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Mam przyjemnosc oddac do rak Panstwa pierwsze wydanie poradnika
MOJA FIRMA w Nowym Saczu.

Poradnik adresujemy w szczegolnosci do osob, ktore maja zamiar
prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza na terenie Nowego Sacza, w tym
0s6b bezrobotnych podejmujacych dziatalno$¢ w oparciu o jednorazo-
we srodki przyznane przez Sadecki Urzad Pracy. OméwiliSmy w nim
niezbedne formalnosci, wymagane przepisami prawa, jakich nalezy
dokonac, aby prowadzi¢ dziatalno$¢ w formie indywidualnej i spotce
cywilnej. SkupiliSmy sie na tych dwdch formach organizacyjno-praw-
nych, poniewaz sg to najprostsze oraz najczesciej wybierane formy
prowadzenia dziatalnosci przez sadeckich przedsiebiorcow. Wskazali-
smy rowniez informacje o miejscach w Nowym Saczu, gdzie przyszty
przedsiebiorca moze uzyska¢ pomoc doradcza i finansowa na zatoze-
nie oraz rozwaj firmy.

Dotozylismy wszelkich staran, aby opracowanie to byto rzetelne
i kompleksowe. Nie mniej jednak liczymy na Panstwa sugestie i ko-
mentarze. Pozwola nam one doskonali¢ poradnik w kolejnych jego
wydaniach.

Dziekuje wszystkim, ktdrzy uczestniczyli w redakcji tego poradnika,
w szczegdlnosci Pracownikom Urzedu Skarbowego w Nowym Sqczu
oraz Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych w Nowym Sqczu. Bez ich
wktadu poradnik ten bytby znacznie ubozszy.

Zycze przyjemnej lektury i korzysci z przekazanych informacji.

Nowy Sacz, pazdziernik 2008

Prezydent MigstaNowego Sacza

Ewentualne sugestie, komentarze prosimy kierowa¢ do biura Wydziatu ds. Przedsie-
biorczosci Urzedu Miasta Nowego Sacza (e-mail: wpr@nowysacz.pl).
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1. Formy organizacyjno-prawne prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej

Jedna z najwazniejszych decyzji jaka musisz podjac jeszcze przed zatozeniem firmy jest
wybor formy organizacyjno-prawnej prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Dokonany
wybor nie jest ostateczny. Wiele ze znanych i duzych przedsiebiorstw rozpoczynato dziatal-
nosc jako firmy jednoosobowe czy spotki cywilne. Z czasem, jak sie rozwijaty, przeksztatca-
ty sie w spotki jawne, z ograniczona odpowiedzialnoscia lub spotki akcyjne.

Obecnie dziatalnos¢ gospodarcza mozesz prowadzi¢ na podstawie:
wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej jako:
e osoba fizyczna - przedsiebiorca (nazywana rowniez: indywidualna dziatalnos¢ go-
spodarcza, firma jednoosobowa, firma osoby fizycznej);
o spotka cywilna (wspdlnik spotki);

wpisu do rejestru przedsiebiorcéw w Krajowym Rejestrze Sagdowym jako:
e osobowa spotka handlowa': spotka jawna, spotka partnerska, spotka komandytowa
i spotka komandytowo-akcyjna;
o kapitatowa spotka handlowa?: spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia i spotka
akcyjna.

Istniejq jeszcze inne formy organizacyjno-prawne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
np. spotka europejska, fundacja, stowarzyszenie, spotdzielnia. Po dalsze informacje w tym
zakresie odsytamy do wtasciwych przepisow prawnych.

Jak juz wspomniano na wstepie, poradnik dotyczy rejestracji dziatalnosci gospodarczej
podejmowanej przez osoby fizyczne, dlatego wiecej miejsca poswiecono na opis pierwszych
dwoch form organizacyjno-prawnych. Pozostate przedstawiono ogdlnie, wytacznie dla celow
poréwnawczych.

1.1. Osoba fizyczna - przedsiebiorca

Jest to najprostsza i najtansza forma prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez osobe
fizyczna. Zalecana dla osob chcacych pracowaé na wtasny rachunek.

Osoba fizyczna po uzyskaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej uzyskuje status
przedsiebiorcy. Jako wtasciciel firmy odpowiada za jej zobowigzania catym majatkiem
osobistym, a zatem nie tylko tym, ktory wykorzystuje do prowadzenia dziatalnosci.

Podjecie dziatalnosci w tej formie nie wiaze sie ze spetnieniem jakichkolwiek wymagan
kapitatowych prawem przewidzianych, w przeciwienstwie do innych form (np. spotki z ogra-
niczona odpowiedzialnoscia, spotki akcyjnej). Istotng cecha tak prowadzonej dziatalnosci sa
proste metody zarzadzania. Jest to bowiem firma przedsigbiorcy. Jest on jej jedynym wta-
Scicielem i podejmuje wszystkie decyzje.

Niezbedne formalnosci, wymagane przepisami prawa, jakich nalezy dokona¢, aby prowadzi¢
dziatalnos¢ w tej formie, omoéwiono w czesci 2 poradnika.

' Zasady tworzenia oraz dziatania spotek handlowych okresla ustawa z 15 wrzesnia 2000 Kodeks spotek handlowych (Dz.U.
Nr 94, poz. 1037 ze zm.).
2 Tamze.



1.2. Spétka cywilna

Spotka cywilna® powstaje w wyniku zawarcia umowy spotki cywilnej pomiedzy jej
wspdlnikami. Wspolnikami moga by¢ zaréwno osoby fizyczne, osoby prawne, jak i jednostki
organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej. Wspdlnikiem nie moze by¢ inna spdtka
cywilna.

Spotka cywilna nie ma osobowosci prawnej. Nie jest rowniez przedsiebiorca. Status przed-
siebiorcy posiadaja jej wspolnicy. Ma jednak swoj wtasny numer NIP i REGON. Wspolnicy
spotki rejestruja sie jako odrebne podmioty gospodarcze, tj. osoby fizyczne w ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, a pozostali wspolnicy (np. spotka jawna, z ograniczona odpowie-
dzialnoscia) - w rejestrze przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym. Kazdy wspolnik
odpowiada za zobowiazania spotki zarowno majatkiem spétki, jak i wtasnym.

Umowe spotki nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej dla celow dowodowych. Powinna ona
okresla¢ w szczegolnosci: strony umowy, date i miejsce zawarcia umowy, nazwe spotki,
siedzibe i miejsce prowadzenia dziatalnosci, jej cel gospodarczy, przedmiot dziatalnosci,
okres trwania umowy, rodzaj i wysokos¢ wniesionego wktadu, udziat w zyskach i stratach.
Warto rowniez zapisa¢ kto bedzie reprezentowat spotke na zewnatrz. Moze to byc jeden lub
kilku wspdlnikow, badz osoba spoza spotki.

Warto dodac, ze spotka cywilna osob fizycznych moze by¢ przeksztatcona w spotke jawna,
jezeli przychody netto spdtki cywilnej osiagniete ze sprzedazy towarow, produktow za
poprzedni rok obrotowy wyniosty co najmniej rownowartos¢ w walucie polskiej 1 200 tys.
euro®. Uzywany skrét w nazwie firmy: ,s.c.”.

Niezbedne formalnosci, wymagane przepisami prawa, jakich nalezy dokonac, aby rozpoczac
dziatalnos¢ w formie spotki cywilnej, omowiono w czesci 2 poradnika.

1.3. Pozostate formy organizacyjno-prawne

Spotka jawna® jest osobowa spotka handlowa, ktora prowadzi przedsiebiorstwo pod wtasna
firma (jest przedsiebiorca). Nie posiada osobowosci prawnej. W swojej organizacji jest
podobna do spotki cywilnej.

Warto zaznaczy¢, ze osoba przystepujaca do juz istniejacej spotki jawnej, odpowiada za jej
zobowiazania powstate przed dniem przystapienia. Takze wspdlnicy, podpisujac umowe
spotki jawnej z przedsiebiorca jednoosobowym, odpowiadaja za jego poprzednie zobowia-
zania. Uzywany skrot w nazwie firmy: ,,sp.j.”.

Spotka partnerska® jest osobowa spotka handlowa utworzona przez wspélnikéw (partnerow)
w celu wykonywania wolnego zawodu pod wtasna firma (jest przedsiebiorca). Nie posiada
osobowosci prawnej. Wspolnikami spotki moga by¢ wytacznie osoby fizyczne uprawnione do
wykonywania takich zawodow jak: adwokat, aptekarz, architekt, inzynier budownictwa,
biegty rewident, broker ubezpieczeniowy, doradca podatkowy, makler papierow wartoscio-
wych, doradca inwestycyjny, ksiegowy, lekarz, notariusz, pielegniarka, potozna, radca
prawny, rzecznik patentowy, rzeczoznawca majatkowy i ttumacz przysiegty. Moze by¢ po-
wotana w celu prowadzenia kilku zawodow. Istota spotki partnerskiej jest zréznicowana
odpowiedzialno$¢ partneréw za zobowiazania spotki. Wszyscy partnerzy odpowiadaja soli-
darnie catym swoim majatkiem za zobowiazania spotki, nie zwigzane z wykonywaniem wol-
nego zawodu, np. zaciagniecie kredytu przez spotke. Natomiast kazdy partner odpowiada

3 Spétka cywilna dziata na zasadach okreslonych w art. 860 - 875 ustawy z 23 kwietnia 1964 Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16,
poz. 93 ze zm.).

4 Szczegdty w ustawie z 15 wrzesnia 2000 Kodeks spotek handlowych (Dz.U. Nr 94, poz. 1037 ze zm.) oraz w ustawie
z 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 Nr 76, poz. 694 ze zm.).

5 Tamze, art. 22 - 85.

© Tamze, art. 86 - 101.



odrebnie majatkiem wtasnym za zobowigzania powstate w jego imieniu (w wyniku wykony-
wania wolnego zawodu). Uzywany skrot w nazwie firmy: ,,sp.p.”.

Spotka komandytowa’ jest osobowa spétka handlowa majaca na celu prowadzenie przedsie-
biorstwa pod wtasna firma (jest przedsiebiorca). Nie posiada osobowosci prawnej. W spotce
komandytowej wystepuja dwa rodzaje wspolnikow: komplementariusz i komandytariusz.
Istotna cecha tej spotki jest to, ze wspdlnicy nie ponosza jednakowej odpowiedzialnosci za
zobowiazania spotki. Komplementariusz odpowiada za zobowiazania spotki catym majatkiem
wtasnym, natomiast komandytariusz do wysokosci sumy komandytowej, okreslonej w umo-
wie spotki. Co do zasady komplementariusz reprezentuje spotke oraz prowadzi jej sprawy.
Komandytariusz moze reprezentowac spotke jako petnomocnik. Nie ma on prawa do prowa-
dzenia spraw spotki, z tym ze w sprawach przekraczajacych zakres zwyktych czynnosci
spotki moze by¢ wymagana jego zgoda.

To dogodna forma wspotpracy dla oséb, z ktorych jedna ma pomyst na biznes, a druga po-
siada srodki na jego sfinansowanie. Uzywany skrot w nazwie firmy: ,,sp.k.”.

Spotka komandytowo-akcyjna® jest osobowa spotka handlowa majaca na celu prowadzenie
przedsiebiorstwa pod wtasna firma (jest przedsiebiorca). Nie posiada osobowosci prawnej.
W swojej konstrukcji podobna jest do spotki komandytowej i spotki akcyjnej. Wystepuja
tutaj dwa rodzaje wspolnikow: komplementariusz i akcjonariusz. Komplementariusz odpo-
wiada za zobowiazania spotki catym swoim majatkiem, natomiast akcjonariusz wytacznie do
whniesionego kapitatu. Podobnie jak w przypadku spotki komandytowej, jest to odpowiednia
forma wspotpracy dla oséb, z ktorych jedna ma pomyst (komplementariusz), a druga posiada
srodki na jego sfinansowanie (akcjonariusz). W odroznieniu od spotki komandytowej, stoso-
wana jest dla realizacji bardziej kapitatochtonych pomystow (min. kapitat do zatozenia firmy
to 50 tys. zt). Uzywany skrot w nazwie firmy: ,,S.K.A.”.

Spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia® jest kapitatowa spotka handlowa. Moze by¢
utworzona przez jedna albo wiecej oso6b w kazdym celu prawnie dopuszczalnym (zaréwno
zarobkowym, jak i niezarobkowym). Spotka nie moze by¢ zawigzana wytacznie przez inng
jednoosobowa spotke z ograniczong odpowiedzialnoscia. W odroznieniu od wyzej opisanych
spotek osobowych posiada osobowos¢ prawna, czego skutkiem jest miedzy innymi to, ze
wspdlnicy (udziatowcy) nie ponosza odpowiedzialnosci za zobowiazania spotki majatkiem
wtasnym. W spotce oddzielono funkcje posiadania firmy od zarzadzania nia. W imieniu spotki
dziata zarzad (a nie wspdlnicy). Cztonkami zarzadu moga byc¢ sami wspolnicy badz osoby
Z zewnatrz, zatrudnione do prowadzenia spraw spotki.

Jest to popularna forma prowadzenia dziatalnosci zarowno w wiekszym, jak i w mniejszym
rozmiarze. Zalecana dla przedsiewzie¢ bardziej ryzykownych. Uzywane skroty w nazwie
firmy: "spotka z 0.0.” lub "sp. z 0.0.".

Spotka akcyjna' jest kapitatowa spotka handlowa. Moze by¢ zawiazana przez jedna albo
wiecej 0s6b w celu nie tylko gospodarczym. Nie jest jednak dopuszczalne zawiazanie spotki
wytacznie przez jednoosobowa spotke z ograniczonag odpowiedzialnoscia. Tak jak w przy-
padku spotki z ograniczona odpowiedzialnoscia, posiada osobowos¢ prawna, wspdlnicy (ak-
cjonariusze) nie ponosza odpowiedzialnosci za zobowigzania spotki majatkiem wtasnym.
Rozdzielono tutaj rowniez funkcje posiadania firmy od zarzadzania nig - jak w przypadku
poprzedniej spotki kapitatowej. Warto dodaé, ze spdtka akcyjna po spetnieniu

7 Tamze, art. 102 - 124.
8 Tamze, art. 125 - 150.
° Tamze, art. 151 - 300.
' Tamze, art. 301 - 490.



okreslonych warunkéw, moze pozyskac kapitat w drodze publicznej emisji akcji oraz jej
akcje moga by¢ notowane na gietdzie. Uzywany skrot w nazwie firmy: ,,S.A.”.

Wszystkie wyzej opisane spotki handlowe powstaja z chwila wpisu do rejestru przedsiebior-
cow w Krajowym Rejestrze Sadowym. Jedynie spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia oraz
spotka akcyjna moze prowadzi¢ dziatalnos¢ przez okreslony czas bez wpisu, na podstawie
samej umowy czy statutu.

Formularz wniosku' o wpis do rejestru przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym
dostepny jest na oficjalnej stronie Ministerstwa Sprawiedliwosci www.ms.gov.pl. Wpis do
rejestru podlega optacie sadowej, dla spotek osobowych jest to kwota 750 zt, dla spotek
kapitatowych - 1 000 zt.

Spotka europejska uregulowana jest w prawie europejskim'2. Rejestruje sie ja w panstwie,
w ktorym znajduje sie jej statutowa siedziba. Podlega wpisowi do wtasciwego rejestru
panstwa cztonkowskiego (w Polsce do rejestru przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze
Sadowym). Mozna ja utworzy¢ m.in. poprzez:

e potaczenie co najmniej dwdch krajowych spotek akcyjnych;

o przeksztatcenie krajowej spotki akcyjnej w spotke europejska;

o zatozenie spotki holdingowej przez co najmniej dwie krajowe spotki akcyjne i/lub

spotki z ograniczona odpowiedzialnoscia.

Niezbedny kapitat zaktadowy do zatozenia spotki to co najmniej 120 tys. euro. Polscy
przedsiebiorcy moga w tej formie prowadzi¢ dziatalnos¢ od dnia wejscia Polski do Unii
Europejskiej.

Wyciag z Kodeksu Wykroczen
(Dz. U. z 2007 Nr 109, poz.756 ze zm.)
Art. 60".

§ 1. Kto wykonuje dziatalnos¢ gospodarcza bez wymaganego zgtoszenia do ewiden-
cji dziatalnosci gospodarczej, wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej lub bez wymaganej
koncesji albo zezwolenia, podlega karze ograniczenia wolnosci albo grzywny.

§ 2. Tej samej karze podlega, kto nie dopetnia obowiazku zgtaszania do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej zmian danych objetych wpisem.

§ 3. Kto wykonujac dziatalno$¢ gospodarcza nie oznacza siedziby i miejsca wyko-
nywania tej dziatalnosci lub wykonujac dziatalnos¢ wytworcza wprowadza do obrotu towary
bez wymaganych oznaczen, podlega karze ograniczenia wolnosci albo grzywny.

()

" Wzér wniosku okreslony rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z 21 grudnia 2000 w sprawie okre$lenia wzoréw
urzedowych formularzy wnioskow o wpis do Krajowego Rejestru Sadowego oraz sposobu i miejsca ich udostepniania (Dz.U.
Nr 118, poz. 1247 ze zm.).

"2 Rozporzadzenie Rady (WE) Nr 2157/2001 z 8 pazdziernika 2001 w sprawie statutu spotki europejskiej (Dz.Urz. UE L
Nr 294z 10.11.2001 ze zm.).



Kryterium
Forma

Indywidualna dziatal-

nos¢ gospodarcza

Spotka cywilna

Spotka jawna

Spotka partnerska

Spétka
komandytowa

Spétka
komandytowo-akcyjna
Spotka

Z ograniczong
odpowiedzialnoscia

Spotka akcyjna

Poréwnanie wybranych form organizacyjno-prawnych dziatalnosci gospodarczej

Zatozyciele

Osoba fizyczna - wtasciciel

Co najmniej 2 podmioty, tj. osoby
fizyczne, prawne, jednostki organiza-
cyjne nieposiadajace osobowosci
prawnej (wspolnikiem nie moze by¢
inna spotka cywilna)

Co najmniej 2 podmioty tj. osoby
fizyczne, prawne, jednostki organiza-
cyjne nieposiadajace osobowosci
prawnej

Co najmniej 2 osoby fizyczne

Co najmniej 2 wspolnikow, w tym
komplementariusz,
komandytariusz

Co najmniej 2 wspolnikow, w tym
komplementariusz,
akcjonariusz
Co najmniej 1, za wyjatkiem jedno-
osobowej sp. z 0.0.

Co najmniej 1, za wyjatkiem jedno-
osobowej sp. z 0.0.

Akt
zatozycielski

brak

Umowa spotki

w formie pisemnej

Umowa spotki

w formie pisemnej

Umowa spotki
w formie aktu
notarialnego

Umowa spotki
w formie aktu
notarialnego

Statut spotki
w formie aktu
notarialnego
Umowa spotki
w formie aktu
notarialnego
Statut spotki
w formie aktu
notarialnego

Minimalny kapitat
do uruchomienia

firmy

brak

brak

brak

brak

brak

50 000 zt

50 000 zt

500 000 zt

Odpowiedzialnos$¢
za zobowiazania

Catym majatkiem wtasnym

Solidarnie wszyscy wspolnicy catym
majatkiem wtasnym

Solidarnie wszyscy wspolnicy catym
majatkiem wtasnym

Za zobowiazania spotki - solidarnie wszy-
scy partnerzy majatkiem wtasnym, nato-
miast kazdy partner odrebnie za zobowia-
zania powstate w jego imieniu
Komplementariusz catym majatkiem
wtasnym, komandytariusz tylko do sumy
komandytowej

Kazdy komplementariusz catym majat-
kiem wtasnym, akcjonariusz do wniesio-
nego kapitatu

Majatkiem firmy

Majatkiem firmy

Koszt uruchomienia firmy jednoosobowej lub spotki cywilnej to ok. 300 zt, natomiast dla pozostatych form organizacyjno-prawnych to
ponad 1 500 zt + niezbedny kapitat zaktadowy.
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2. Procedury rejestracyjne
2.1. Urzad gminy - wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej

Wpisowi do ewidencji dziatalnosci gospodarczej podlegaja przedsiebiorcy bedacy osobami
fizycznymi (w tym rowniez wspolnicy spotek cywilnych). Oznacza to, ze jezeli zamierzasz
prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza indywidualnie badz w formie spétki cywilnej, podstawa
podjecia takiej dziatalnosci jest uzyskanie wpisu do ewidencji dziatalnoséci gospodarczej'.
W przypadku spotki cywilnej osob fizycznych, kazdy ze wspolnikow podlega odrebnie wpiso-
wi do ewidencji. Spotka cywilna nie jest przedsiebiorca. Przedsiebiorcami sg jej wspolnicy-
osoby fizyczne.

Ewidencje prowadzi gmina wtasciwa dla miejsca zamieszkania przedsigbiorcy.

Przyktad

Pan Jan Kowalski zamieszkaty w Nowym Sqczu wraz z Panem Piotrem Krolem zamieszkatym
w Chetmcu zamierzajq prowadzi¢ wspdlnie dziatalnos¢ gospodarcza w formie spotki
cywilnej. Po zawarciu umowy spotki cywilnej, Pan Kowalski uzyskuje wpis do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez miasto Nowy Sqcz (Urzgqd Miasta Nowego
Sqcza),a Pan Krol - do ewidencji prowadzonej przez gmine Chetmiec (Urzqd Gminy Chet-
miec).

Polacy, obywatele panstw cztonkowskich Unii Europejskiej (UE), Europejskiego Obszaru
Gospodarczego nienalezacych do UE oraz panstw niebedacych stronami umowy o Europej-
skim Obszarze Gospodarczym (korzystajacy ze swobody przedsiebiorczosci na podstawie
wtasciwych umow), ktorzy podejmuja dziatalnos¢ gospodarcza na terytorium Polski, a miesz-
kaja na state w innym panstwie cztonkowskim UE, uzyskuja wpis do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej w gminie bedacej gtownym miejscem wykonywania dziatalnosci
gospodarczej.

Organem ewidencyjnym jest wojt gminy (burmistrz, prezydent miasta); w Nowym Saczu -
Prezydent Miasta Nowego Sacza. To on dokonuje wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodar-
czej na podstawie otrzymanego od ciebie zgtoszenia. Wiekszos¢ gmin tworzy wtasne wzory
zgtoszen, z ktorych mozesz skorzystac rejestrujac firme. Najczesciej sa one dostepne na
stronie internetowej danej gminy. Zgtoszenie takie powinno zawieraé:

e oznaczenie przedsiebiorcy: imie i nazwisko, numer PESEL, numer NIP, nazwe przed-
siebiorcy (firme osoby fizycznej, nazwe spotki cywilnej - patrz nizej);

e oznaczenie miejsca zamieszkania i adresu przedsigebiorcy;

o wskazanie miejsca i adresu zaktadu gtownego, oddziatu lub innego statego miejsca
wykonywania dziatalnosci (jezeli dziatalnos¢ stale wykonujesz w kilku miejscach, po-
dajesz adresy tych miejsc);

e okreslenie przedmiotu wykonywanej dziatalnosci gospodarczej zgodnie z Polska Kla-
syfikacja Dziatalnosci (PKD)'";

e wskazanie daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

Przez nazwe przedsigebiorcy rozumie sie nazwe przedsigbiorstwa (firme), pod jaka bedziesz
wykonywat dziatalnos¢ okreslona w zgtoszeniu. Firma osoby fizycznej jest jej imie
i nazwisko. Oznacza to, ze nazwa firmy osoby fizycznej musi zawierac¢ imie i nazwisko jej

3 Podstawowym aktem prawnym regulujacym kwestie zwiazane z wpisem do ewidencji dziatalnoéci gospodarczej jest
ustawa z 19 listopada 1999 Prawo dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. Nr 101, poz. 1178 ze zm.) oraz ustawa z 2 lipca 2004
o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. z 2007 Nr 155, poz. 1095 ze zm.).

4 Okreslonej w zataczniku do rozporzadzenia Rady Ministréw z 24 grudnia 2007 w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci
(PKD) (Dz.U. Nr 251, poz. 1885). Kody PKD dostepne sa na stronie internetowej Gtownego Urzedu Statystycznego
www.stat.gov.pl.



wtasciciela. Dopuszczalne jest uzywanie dodatkowo okreslen stuzacych lepszej identyfikacji
przedsiebiorcy (np. wskazujacych na przedmiot wykonywanej dziatalnosci: ,,Ustugi Remon-
towo - Budowlane Jan Kowalski”). Musisz jednak pamietaé, ze nie mozesz uzywac w nazwie
firmy okreslen, ktore moga wprowadzi¢ w btad przecietnego odbiorce oferty rynkowej (np.
co do formy organizacyjno-prawnej prowadzonej dziatalnosci)’®. Jezeli w prowadzonej
dziatalnosci zamierzasz postugiwac sie skrotem firmy (jej nazwy), w tym miejscu rowniez
musisz podac ten skrot. Ze wzgledow praktycznych, nie wymyslaj dtugich i skomplikowanych
nazw firmy (np. Przedsiebiorstwo Produkcyjno - Handlowo - Ustugowe ...). Czesto nie niosa
one zadnych konkretnych informacji, utrudniaja identyfikacje twojej firmy wsrod klientow
(wtasciwa nazwa ginie posrod duzej ilosci stow), komplikuja dziatania promocyijne, a dla
ciebie sa przyczyna ktopotow przy wypetnianiu wszelkich drukéw i formularzy zwiazanych
z prowadzong dziatalnoscia.

W przypadku spétki cywilnej jej nazwa (rowniez skrot nazwy), pod ktora spotka bedzie
dziatata, powinna by¢ wpisana w umowie spotki. Warto zaznaczy¢, ze w przeciwienstwie do
firmy osoby fizycznej, przepisy prawne nie okreslaja jakie elementy powinna zawieraé
nazwa spotki cywilnej. W obrocie gospodarczym wystepuja wspolnicy spotki, a nie spotka,
ktora nie posiada osobowosci prawnej. Zaleca sie stosowanie imion i nazwisk (badz samych
nazwisk) wspolnikow w petnej nazwie spotki. Nazwa taka podnosi wiarygodnos¢ podmiotu
oraz utatwia jego identyfikacje wsrod klientow. Przyktadowa petna nazwa spotki cywilnej:
»Zaktad Cukierniczy ALA Alicja i Jan Kowalscy spotka cywilna”, nazwa skrocona: ,,Cukiernia
ALAs.c.”.

Na potwierdzenie dokonanego wpisu do ewidencji twojej firmy otrzymujesz zaswiadczenie
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Jest to bardzo wazny dokument, ktorym
bedziesz postugiwat sie przez caty okres prowadzenia dziatalnosci. Jest on rowniez niezbed-
ny w celu dokonania dalszych obowiazkow rejestracyjnych firmy (np. w urzedzie statystycz-
nym). Urzad gminy ma obowiazek doreczy¢ przedsiebiorcy zaswiadczenie nie pozniej niz
w terminie 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia. W praktyce jednak dokument ten wydawa-
ny jest od reki.

Zgtoszenie o dokonanie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej podlega optacie
w kwocie 100 zt'®. Rada gminy (miasta) moze wprowadzi¢ na obszarze swojej gminy nizsze
optaty badz zwolni¢ od tych optat okreslone grupy przedsiebiorcow (najczesciej sa to osoby
bezrobotne, osoby niepetnosprawne). Nastepuje to w drodze uchwaty rady gminy. Dlatego,
przed ztozeniem zgtoszenia o dokonanie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
warto dowiedziec sie, czy taka uchwata funkcjonuje i czy mozesz z niej skorzystac.

Na terenie Nowego Sacza zwolnione od optat jest zgtoszenie sktadane przez:

 osoby bezrobotne'” - podstawa zwolnienia jest przedtozenie za$wiadczenia z Sadec-
kiego Urzedu Pracy o posiadaniu statusu osoby bezrobotnej, wystawionego nie wcze-
$niej niz 14 dni przed ztozeniem zgtoszenia;

e osoby nieposiadajace statusu bezrobotnego do 25 roku zycia lub do 27 roku zycia
w okresie 12 miesiecy od ukonczenia szkoty wyzszej - podstawa zwolnienia jest dy-
plom, swiadectwo lub inny dokument poswiadczajacy ukonczenie szkoty wyzszej;

« osoby niepetnosprawne'® - podstawa zwolnienia jest orzeczenie o niepetnosprawno-
$ci wystawione przez Powiatowy Zespét ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci lub inne
réwnowazne orzeczenie.

15 Szczegbty w art. 43" - 43'% ustawy z 23 kwietnia 1964 Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 ze zm.).

16 Wysokos¢ optaty wynika z art. 7a ust. 3 ustawy z 19 listopada 1999 Prawo dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. Nr 101,
poz. 1178 ze zm.).

7 Wg ustawy z 20 kwietnia 2004 o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2008 Nr 69, poz. 415 ze zm.).
'® Wg ustawy z 27 sierpnia 1997 o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz.U.
z 2008 Nr 14, poz. 92).
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Wymagane dokumenty:
o zgtoszenie o dokonanie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej;
e dowod uiszczenia optaty w wysokosci 100 zt, a w przypadku zwolnienia od tej optaty,
dokument potwierdzajacy uprawnienie do zwolnienia;
e dowad osobisty do wgladu.

Wraz ze zgtoszeniem o dokonanie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej mozesz
ztozy¢ w urzedzie gminy wniosek o wpis do krajowego rejestru urzedowego podmiotow
gospodarki narodowej REGON (formularz RG-1) oraz zgtoszenie identyfikacyjne lub aktuali-
zacyjne NIP (formularz NIP-1). Wowczas urzad gminy w ciagu 3 dni przekaze ztozone doku-
menty do wtasciwych urzedow (urzedu statystycznego oraz urzedu skarbowego). Z takiej
mozliwosci nie moze jednak skorzystac spotka cywilna.

Wz6r zgtoszenia oraz wykaz niezbednych dokumentéw do zatatwienia sprawy w Urzedzie
Miasta Nowego Sacza, dostepne sa na internetowym serwisie miasta Nowy Sacz
www.nowysacz.pl w Katalogu Ustug.

PRZYKLAD
Nowy Sacz, 25 lipca 2008 roku

Prezydent Miasta Nowego Sacza

ZGLOSZENIE
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej

1. Oznaczenie przedsigbiorcy:

Imie i nazwisko: Jan Kowalski

Numer ewidencyjny PESEL: 99999999999

Numer identyfikacji podatkowej NIP: 7340000000

Nazwa przedsiebiorcy: Ustugi Remontowo - Budowlane Jan Kowalski

2. a) Miejsce zamieszkania i adres przedsiebiorcy: 33-300 Nowy Sqcz, ul. Stoneczna 7
b) Miejsce i adres zaktadu gtéwnego, oddziatu lub innego statego miejsca wykonywania
dziatalnosci gospodarczej: 33-300 Nowy Sqcz, ul. Stoneczna 7B

3. Okreslenie przedmiotu dziatalnosci gospodarczej zgodnie z Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD):
41.20.Z Roboty budowlane zwiqzane ze wznoszeniem budynkow mieszkalnych i niemieszkalnych
43.99.Z Pozostate specjalistyczne roboty budowlane, gdzie indziej niesklasyfikowane

4. Data rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej: 07.08.2008 rok

W zataczeniu przedktadam: (wtasciwe zaznaczyc)
V1 dowdd wptaty na kwote 100 zt;
[0 dokument bedacy podstawa do zwolnienia od optaty, tj.

podpis przedsiebiorcy: Jan Kowalski

Miejsce ztozenia dokumentow:

Osoby fizyczne majace miejsce zamieszkania (statego pobytu) na terenie Nowego Sacza
oraz osoby zamieszkate poza granicami Polski, ale wykonujace dziatalnos¢ gospodarcza
w Nowym Saczu (opisane wyzej) w celu uzyskania wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodar-
czej zgtaszaja sie do Urzedu Miasta Nowego Sacza - Wydziat ds. Przedsigebiorczosci.

Zgtoszenia mozna dokonac:
e droga pocztowa, przesytajac dokumenty na adres Urzedu Miasta Nowego Sacza, Ry-
nek 1, 33-300 Nowy Sacz. W tym przypadku Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji



dziatalnosci gospodarczej nalezy odebrac osobiscie (lub przez petnomocnika) w Wy-
dziale ds. Przedsiebiorczosci, okazujac dowod osobisty (petnomocnictwo);

e osobiscie w Wydziale ds. Przedsiebiorczosci (Referat Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej).

Optate za zgtoszenie mozna uisci¢ bezposrednio przy okazji sktadania zgtoszenia w biurze
Wydziatu ds. Przedsigbiorczosci lub na rachunek bankowy Urzedu Miasta Nowego Sacza:
Bank Ochrony Srodowiska S.A. O/Nowy Sacz nr rachunku: 49 1540 1115 2013 6000 3072 0003

Informacje dodatkowe:

e jezeli dane zawarte w zgtoszeniu ulegng zmianie, przedsiebiorca jest zobowiazany
zgtosi¢ zmiane do organu ewidencyjnego w terminie 14 dni, liczac od dnia, w kto-
rym nastapita zmiana. Zgtoszenie zmiany podlega optacie w wysokosci 50 zt. Organ
ewidencyjny wydaje nowe zaswiadczenie z potwierdzeniem wprowadzonych zmian
we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

. przedsiebiorca niezatrudniajacy pracownikow moze zawiesi¢ wykonywanie dzia-
talnosci gospodarczej na okres od 1 do 24 miesiecy. W przypadku spotki cywilnej
zawieszenie dziatalnosci jest mozliwe pod warunkiem jej zawieszenia przez
wszystkich wspolnikow;

e  ewidencja dziatalnosci gospodarczej jest jawna i dane osobowe w niej zawarte nie
podlegaja przepisom ustawy o ochronie danych osobowych. Na internetowym ser-
wisie miasta Nowy Sacz www.nowysacz.pl znajduje sie¢ wyszukiwarka pn. Baza
przedsigbiorcow, w ktorej udostepniane sa informacje o przedsiebiorcach wpisa-
nych do ewidencji dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez Miasto Nowy Sacz.

Wydziat ds. Przedsigbiorczosci w Urzedzie Miasta Nowego Sacza
biuro wydziatu: ul. Jagielloniska 14, | pietro, pokéj nr 1-4
tel. 018 414 13 80 do 85, fax 018 414 13 85
e-mail: wpr@nowysacz.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek 9.00 - 17.00, wtorek - piatek 8.00 - 16.00

Biuro Wydziatu ds. Przedsiebiorczosci w Urzedzie Miasta Nowego Sqcza
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2.2. Urzad statystyczny - REGON

W terminie 14 dni od dnia otrzymania zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej musisz zwrdci¢ sie z wnioskiem do wtasciwego urzedu statystycznego w celu
uzyskania numeru identyfikacyjnego REGON.

Kazda osoba prawna, jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej (np. spoétka
cywilna) oraz osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosc¢ gospodarcza, w zakresie tej dziatalno-
sci, ma obowiazek posiadania numeru identyfikacyjnego krajowego rejestru urzedowego
podmiotéw gospodarki narodowej (REGON)™.

W wyniku ztozenia wniosku (formularz RG-1) otrzymujesz numer REGON, co urzad potwier-
dza poprzez wydanie zaswiadczenia o numerze identyfikacyjnym REGON. Jest to wazny
dokument, ktorym bedziesz postugiwat sie przez caty okres prowadzenia dziatalnosci. Jest
on niezbedny m.in. przy dokonaniu dalszej procedury rejestracyjnej firmy (np. w urzedzie
skarbowym). Urzad statystyczny ma obowiazek wydac zaswiadczenie w terminie 7 dni od
dnia ztozenia wniosku. W praktyce jednak dokument ten wydawany jest od reki.

W przypadku spotki cywilnej numer REGON jest nadawany spotce, a nie kazdemu ze wspdl-
nikéw, pomimo ze to oni sa przedsigbiorcami i podlegaja oddzielnie wpisowi do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej.

Nadanie numeru REGON nie podlega optacie.

Wymagane dokumenty:
Osoba fizyczna prowadzaca indywidualng dziatalnos¢ gospodarcza oraz spétka cywilna:
e whniosek o wpis do krajowego rejestru urzedowego gospodarki narodowej (formularz
RG-1)%;
o kopia zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (w przypadku
spotki cywilnej nalezy przedstawic¢ zaswiadczenia wszystkich wspolnikow).

Miejsce ztozenia dokumentow:
Osoba fizyczna prowadzaca indywidualng dziatalnos¢ gospodarcza sktada dokumenty do
urzedu statystycznego wtasciwego dla miejsca zamieszkania, natomiast spotka cywilna do
urzedu statystycznego wtasciwego dla jej siedziby.
Whniosek o nadanie numeru REGON (RG-1) mozna:
o ztozyc osobiscie we wtasciwej placowce urzedu statystycznego;
o przekazac za posrednictwem urzedu gminy (patrz czesc 2.1. poradnika);
o przestac za posrednictwem Poczty Polskiej;
o ztozy¢ w formie elektronicznej, podpisany przez osobe upowazniong bezpiecznym
podpisem elektronicznym. Wiecej informacji znajduje sie na stronie
www.stat.gov.pl.

Informacja dodatkowa:
o jezeli dane zawarte we wniosku (RG-1) ulegna zmianie przedsigbiorca jest zobowia-
zany zgtosi¢ zmiane do urzedu statystycznego w terminie 14 dni, liczac od dnia,
w ktérym nastgpita zmiana.

19 Szczegbty w ustawie z 29 czerwca 1995 o statystyce publicznej (Dz. U. Nr 88, poz. 439 ze zm.).

20 Wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministrow z 27 lipca 1999 w sprawie sposobu i metodologii
prowadzenia i aktualizacji rejestru podmiotow gospodarki narodowej, w tym wzorow wnioskow, ankiet i zaswiadczen, oraz
szczegOtowych warunkow i trybu wspotdziatania stuzb statystyki publicznej z innymi organami prowadzacymi urzedowe
rejestry i systemy informacyjne administracji publicznej (Dz.U. Nr 69, poz. 763 ze zm.).



Urzad Statystyczny w Krakowie
Oddziat w Limanowej
ul. M.B. Bolesnej 16
34-600 Limanowa
tel. 018 333 91 08, 018 337 10 17, fax 018 333 91 00

Godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek 7.00 - 15.00

Zasieg terytorialny dziatania oddziatu:

e gminy miejskie: Grybow, Jordanéw, Limanowa, Mszana Dolna, Sucha Beskidzka, Nowy
Sacz;

e gminy miejsko - wiejskie: Krynica Zdrdj, Makow Podhalanski, Muszyna, Piwniczna Zdroj,
Stary Sacz;

e gminy wiejskie: Budzow, Bystra Sidzina, Chetmiec, Dobra, Grodek nad Dunajcem,
Grybow, Jodtownik, Jordandw, Kamienica, Kamionka Wielka, Korzenna, Laskowa, Lima-
nowa, tabowa, tacko, tososina Dolna, tukawica, Mszana Dolna, Nawojowa, Niedzwiedz,
Podegrodzie, Rytro, Stopnice, Stryszawa, Tymbark, Zawoja, Zembrzyce.

2.3. Pieczatka firmowa

Po uzyskaniu numeru REGON przyszedt czas na wyrobienie pieczatki firmowej. Polskie prawo
nie naktada obowiazku posiadania pieczatki przez przedsigebiorce, jednak w praktyce wigk-
szo$¢ urzedow czy instytucji jej wymaga (np. bank przy zatozeniu rachunku firmowego).
Pieczatka firmowa powinna by¢ czytelna i zawierac nastepujace dane:

e nazwe firmy, zgodna z dokumentami rejestracyjnymi;

e adres siedziby firmy, dodatkowo moze zawierac inny adres wykonywania

dziatalnosci;
e dane kontaktowe np.: numer telefonu, fax, e-mail, adres strony www;
¢ numer NIP, dodatkowo moze zawiera¢ numer REGON.

Jesli nie masz jeszcze numeru NIP, z wyrobieniem pieczatki firmowej wstrzymaj sie do
czasu dokonania zgtoszenia identyfikacyjnego w urzedzie skarbowym (patrz czes¢ 2.5.1.
poradnika).

Przyktad
Ustugi Remontowo - Budowlane
Jan Kowalski
33 - 300 Nowy Sqcz, ul. Stoneczna 7
tel./fax 018 400 00 00
e-mail: biuro@remontykowalski.pl
NIP 734-000-00-00 REGON 490000000

2.4, Rachunek bankowy

Jezeli posiadasz juz numer NIP i pieczatke firmowa mozesz zatozy¢ rachunek bankowy.

Kazdy przedsiebiorca zobowiazany jest do posiadania rachunku bankowego, za posrednic-
twem ktorego bedzie dokonywat lub przyjmowat ptatnosci zwigzane z wykonywana dziatal-
noscia gospodarcza, gdy strona transakcji, z ktorej wynika ptatnosc, jest inny przedsiebior-
ca, a jednorazowa wartosc transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnosci,
przekracza rownowartos¢ 15 tys. euro przeliczonych na ztote wedtug sredniego kursu walut
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obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski ostatniego dnia miesigca poprzedzajacego
miesiac, w ktorym dokonano transakcji?'.

Poza przypadkiem wskazanym wyzej, jeszcze inne rozliczenia bedziesz musiat dokonywac
wytacznie za posrednictwem rachunku bankowego. Nalezg do nich m.in. rozliczenia z urze-
dem skarbowym (np. otrzymanie zwrotu podatku VAT) i ZUS (przekazanie sktadek na ubez-
pieczenia spoteczne i zdrowotne).

Jezeli jestes cztonkiem spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, mozesz wykorzystac
posiadany rachunek w tej kasie do rozliczen zwiazanych z wykonywana dziatalnoscia
gospodarcza.

Rachunek bankowy mozesz rowniez otworzy¢ za posrednictwem strony internetowej banku,
nie odwiedzajac jego placdwki. Mozliwos¢ taka oferuje wiekszos¢ bankow.

Na terenie Nowego Sacza funkcjonuje wiele bankow, majacych w swojej ofercie prowadze-
nie rachunkow firmowych. Dlatego, przed podjeciem decyzji, warto poréwnac ich oferty,
aby wybrac najkorzystniejsza z nich.

Wymagane dokumenty:
Do otwarcia rachunku bankowego (w banku) zazwyczaj bedziesz musiat przedtozyc:
e dowod osobisty;
« zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej;
o zaswiadczenie o nadaniu numeru REGON i NIP;
o wzory podpiséw oséb, ktore beda mogty dysponowac pieniedzmi;
e pieczatka firmowa.

Jako przedsiebiorca, mozesz posiadac kilka rachunkow firmowych. Wszystkie nalezy zgtosic
do urzedu skarbowego i ZUS, wskazujac konto rachunku podstawowego.

2.5. Urzad skarbowy

Po zatozeniu firmy musisz powiadomi¢ w odpowiednim terminie naczelnika urzedu skarbo-
wego wtasciwego dla swojego miejsca zamieszkania, o fakcie rozpoczecia dziatalnosci go-
spodarczej. Jezeli prowadzisz firme w innej gminie czy miescie, musisz tez odwiedzic¢ urzad
skarbowy wtasciwy dla miejsca dziatania firmy, poniewaz urzad ten jest wtasciwy w spra-
wach podatku VAT.
W urzedzie skarbowym musisz dokonac:

e zgtoszenia identyfikacyjnego lub aktualizacyjnego NIP;

e wyboru formy opodatkowania;

e rejestracji na potrzeby podatku VAT.

2.5.1. Zgtoszenie identyfikacyjne lub aktualizacyjne NIP

Kazda osoba fizyczna, osoba prawna czy jednostka organizacyjna niemajace osobowosci
prawnej (np. spotka cywilna), ktora na podstawie wtasciwych ustaw jest podatnikiem,
podlega obowiazkowi ewidencyjnemu oraz otrzymuje numer identyfikacji podatkowej
(NIP)2. NIP nadawany jest jednorazowo i ,,dozywotnio”. W firmie jednoosobowej two6j NIP
osobisty jest zawsze tozsamy z NIP-em twojej firmy, niezaleznie od ilosci prowadzonych
firm.

2 Wynika z przepisu art. 22 ust. 1 ustawy z 2 lipca 2004 o swobodzie dziatalnoéci gospodarczej (Dz. U. z 2007 Nr 155,
poz. 1095 ze zm.).
22 Ustawa z 13 pazdziernika 1995 o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikéw i ptatnikéw (Dz.U. z 2004 Nr 269,
poz. 2681 ze zm.).



Jezeli zamierzasz prowadzi¢ indywidualna dziatalnos¢ gospodarcza, dokonujesz zgtoszenia
identyfikacyjnego na formularzu NIP-1. Gdy posiadasz wczesniej nadany NIP, bedzie to
zgtoszenie aktualizacyjne. W zgtoszeniu podajesz dane identyfikacyjne oraz informacje
o podejmowanej dziatalnosci gospodarczej. Formularz NIP-1 mozesz ztozy¢ bezposrednio
w urzedzie skarbowym lub za posrednictwem urzedu gminy przy okazji dokonywania wpisu
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

W przypadku prowadzenia dziatalnosci w formie spotki cywilnej, dokonujesz zgtoszenia
identyfikacyjnego na spotke na formularzu NIP-2. W wyniku tego zgtoszenia, spotka otrzymu-
je NIP, ktorym postuguje sie do momentu jej likwidacji.

Zgtoszenie identyfikacyjne oraz aktualizacyjne NIP nie podlega optacie.

Z chwilg uzyskania numeru NIP, masz obowiazek podawania go na wszystkich dokumentach
zwiazanych z wykonywaniem zobowiazan podatkowych, oficjalnych drukach firmowych,
a takze na pieczatce firmowej.

Terminy dokonania zgtoszenia identyfikacyjnego oraz aktualizacyjnego NIP:

Zgtoszenie identyfikacyjne

. . nie pozniej niz do dnia okreslonego
osoba fizyczna bedaca tylko podatnikiem podatk jako termin wptaty zaliczek na
arizrj«:ﬁ;q(cjaz\i:;gr S podatek dochodowy
nos¢ gospodarcza

bedaca podatnikiem podatku VAT przed wykonaniem pierwszej czyn-
nosci podlegajacej opodatkowaniu
podatkiem VAT (np. przed dokona-

bedaca podatnikiem podatku VAT ni(:_‘m sprzedazy towaru, wykonaniem
ustugi)

nie pozniej niz do dnia okreslonego
jako termin wptaty zaliczek na
podatek dochodowy od 0sob fizycz-

zatrudniajaca nych (podatek od wynagrodzen

stk il :
spotka cywilna pracownikéw

nie bedaca po- pracownikéw pobierany i odprowa-
datnikiem podat- dzany do urzedu skarbowego przez
ku VAT pracodawce)
nie zatrudnia- w terminie miesigca od dnia doko-
jaca pracowni- nania wpisu do ewidencji dziatalno-
kow sci gospodarczej

Zgtoszenie aktualizacyjne

w terminie 30 dni od dokonania
wpisu do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej

Osoba fizyczna prowadzaca indywidualng dziatalnos$¢
gospodarcza (posiadajaca juz swoj NIP)

Podatnicy prowadzac dziatalnos¢ gospodarcza maja obowiazek informowania naczelnika
urzedu skarbowego o kazdej zmianie danych ewidencyjnych objetych zgtoszeniem identyfi-
kacyjnym poprzez dokonanie zgtoszenia aktualizacyjnego (osoby fizyczne na formularzu
NIP-1, a spotki cywilne na formularzu NIP-2). Podatnicy podatku VAT zgtoszenia aktualiza-
cyjnego dokonuja w terminie 14 dni od dnia, w ktorym nastapita zmiana danych, pozostali
podatnicy w terminie 30 dni.
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Wymagane dokumenty:
Osoba fizyczna prowadzaca indywidualng dziatalno$¢ gospodarcza:

e formularz NIP-1;

uwierzytelnione albo urzedowo poswiadczone kopie:

e zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

e zaswiadczenia o numerze identyfikacyjnym REGON (jezeli zgtoszenie do urzedu sta-
tystycznego sktadate$ za posrednictwem urzedu gminy, wowczas mozesz jeszcze nie
posiada¢ numeru REGON. W tym przypadku, po otrzymaniu zaswiadczenia o numerze
REGON, uzupetniasz go w zgtoszeniu aktualizacyjnym - rowniez na formularzu NIP-1);

o dokumentu potwierdzajacego korzystanie z lokalu lub nieruchomosci, w ktorych
znajduje sie siedziba firmy oraz prowadzona jest dziatalnos¢ (np. umowa najmu, akt
wtasnosci);

e umowy z bankiem lub zaswiadczenia dotyczacego prowadzenia rachunku, jesli
w formularzu NIP-1 podajesz numer rachunku bankowego zwiazanego z dziatalnoscia
gospodarcza.

Spotka cywilna:

e formularz NIP-2;

e formularz NIP-D (informacja o wspolnikach spotki cywilnej);

uwierzytelnione albo urzedowo poswiadczone kopie:

o zaswiadczen o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (wszystkich wspolnikow
spotki);

e zaswiadczenia o numerze identyfikacyjnym REGON;

e umowy spotki cywilnej;

e dokumentu potwierdzajacego korzystanie z lokalu lub nieruchomosci, w ktorych
znajduje sie siedziba spotki oraz prowadzona jest dziatalnos¢ (np. umowa najmu, akt
wtasnosci);

e umowy z bankiem lub zaswiadczenia dotyczacego prowadzenia rachunku, jesli w for-
mularzu NIP-2 podajesz numer rachunku bankowego zwiazanego z dziatalnoscia
gospodarcza.

W przypadku, gdy prowadzisz dziatalnos¢ w formie spotki cywilnej i nie posiadasz osobistego
numeru NIP, dodatkowo sktadasz zgtoszenie identyfikacyjne na formularzu NIP-3.

Jezeli na formularzu podstawowym NIP-1 oraz NIP-2 zabraknie miejsca na pozostate rachun-
ki firmowe oraz kolejne miejsca prowadzenia dziatalnosci, dodatkowo sktadasz odpowiednio
formularz NIP-B oraz NIP-C.

Miejsce ztozenia dokumentow:

Osoba fizyczna prowadzaca indywidualng dziatalnos¢ gospodarcza sktada dokumenty do
urzedu skarbowego wtasciwego dla miejsca zamieszkania.

Spotka cywilna sktada dokumenty do urzedu skarbowego wtasciwego dla siedziby spotki, za
wyjatkiem formularza NIP-3, ktory nalezy ztozy¢é w urzedzie skarbowym wtasciwym dla
miejsca zamieszkania osoby fizycznej (wspolnika spotki).

Przyktad

Osoba fizyczna zamieszkata w Nowym Sqczu zamierza prowadzic¢ dziatalnos¢ gospodarczq
w Gorlicach (gabinet kosmetyczny). Posiada juz swdj NIP. Przedsiebiorca sktada zgtoszenie
aktualizacyjne na formularzu NIP-1 do Naczelnika Urzedu Skarbowego w Nowym Sqczu
(urzqd wtasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania przedsiebiorcy).



2.5.2. Wybér formy opodatkowania

Przed rozpoczeciem wykonywania dziatalnosci gospodarczej, jednak nie p6zniej niz w dniu
uzyskania pierwszego przychodu, musisz dokona¢ wyboru formy opodatkowania. Mozesz to
zatatwic¢ przy okazji zgtoszenia rejestracyjnego NIP. Informacje o dokonanym wyborze wpi-
sujesz w sktadanym formularzu NIP.
Osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza indywidualnie lub w formie spotki cy-
wilnej ma do wyboru 4 mozliwosci:

o karte podatkowa;

e ryczatt od przychodow ewidencjonowanych;

e zasady ogolne (skala podatkowa);

e podatek liniowy.

Raz wybrana forma opodatkowania jest kontynuowana w latach nastepnych. Jezeli nie
dokonasz wyboru, wowczas zastosowanie znajda zasady ogélne. Zmiana stosowanych
zasad opodatkowania moze nastapi¢ dopiero od nowego roku podatkowego pod warunkiem,
ze poinformujesz o tym fakcie naczelnika wtasciwego urzedu skarbowego, najpozniej do
20 stycznia tego nowego roku podatkowego.

Podatnikiem podatku dochodowego w firmie jednoosobowej jest wtasciciel firmy, natomiast
w spotce cywilnej poszczegoélni jej wspolnicy. Inaczej w przypadku podatku VAT - spotka
cywilna jest podatnikiem, a nie jej wspolnicy (o czym w czesci 2.5.3. poradnika).

Z uwagi na to, ze kazdy ze wspolnikdw spotki cywilnej jest podatnikiem podatku dochodo-
wego, moze w spotce dojs¢ do taczenia roznych form opodatkowania. Wazne jest jednak,
aby wszyscy wspolnicy byli opodatkowani wedtug jednej ustawy (tj. ustawy o podatku do-
chodowym od oséb fizycznych albo ustawy o zryczattowanym podatku dochodowym od
niektorych przychodow osiaganych przez osoby fizyczne). Nieco inaczej jest w przypadku,
gdy osoba fizyczna prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza zaréwno indywidualnie, jak i w spotce
cywilnej (moze wybra¢ rézne formy opodatkowania, z pewnymi ograniczeniami). Prawo
podatkowe doktadnie reguluje, ktore formy opodatkowania i w jakich przypadkach mozna ze
soba taczyc.

Urzqd Skarbowy w Nowym Sqczu
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Formy opodatkowania dziatalnosci gospodarczej osob fizycznych (indywidualnie, spotka cywilna)

Podatek - terminy ptatnosci Informacje ogolne
e Podatek ustalany przez urzad skarbowy « Forma opodatkowania stosowana dla okreslonych
na dany rok podatkowy; rodzajow dziatalnosci (np. ustugi slusarskie, kra-
e podatek zalezy od rodzaju prowadzonej wieckie, kosmetyczne, fryzjerskie). W przypadku
dziatalnosci, wielkosci miejscowosci, spotki cywilnej dodatkowym warunkiem jest liczba
w ktdrej prowadzona jest dziatalnos¢ oraz wspolnikow oraz ilos¢ pracownikow;
ilosci pracownikow; o brak obowiazku prowadzenia ksiag, sktadania
» podatek ptatny miesiecznie do dnia zeznan podatkowych;
7 nastepnego miesiaca, a za grudzien do * obowiazek prowadzenia dziennej ewidencji sprze-
28 grudnia; dazy dla potrzeb podatku VAT;
» podatek ptatny na rachunek bankowy * obowiazek do wydawania na zadanie klienta
wtasciwego urzedu skarbowego. rachunkoéw i faktur stwierdzajacych sprzedaz wyro-

bow, towaréw lub wykonanie ustugi oraz przecho-
wywania kopii tych dokumentow w okresie 5 lat
podatkowych, liczac od konca roku, w ktorym

je wystawiono;

o brak mozliwosci stosowania odliczen od podatku
(za wyjatkiem sktadki na ubezpieczenie zdrowotne);
o brak mozliwosci wspolnego rozliczania sie z mat-
zonkiem oraz w sposob przewidziany dla oséb
samotnie wychowujacych dzieci;

o w trakcie roku podatkowego nie sktada si¢ dekla-
racji podatkowych oraz zeznan podatkowych;

* po zakonczeniu roku podatkowego do 31 stycznia
nalezy ztozy¢ roczna deklaracje o wysokosci zapta-
conej i odliczonej od karty podatkowej sktadki na
ubezpieczenie zdrowotne.

Karta podatkowa?

e Podatek naliczany od przychodu uzyska- * Forma opodatkowania stosowana dla wszystkich
3 nego z dziatalnosci gospodarczej (bez rodzajow dziatalnosci, z nielicznymi wyjatkami (nie
S uwzgledniania kosztow); moga z niej korzystac np. wtasciciele aptek, lom-
= o stawki podatku zaleza od rodzaju wyko- bardow, kantorow);
’; nywanej dziatalnosci i moga wynosic: 3%, « obowiazek prowadzenia ewidencji przychodow,
e 5,5%, 8,5%, 17% i 20%; wykazu srodkéw trwatych oraz wartosci niemate-
2 e podatek ptatny za okresy miesieczne rialnych i prawnych, ewidencji wyposazenia -
2 albo kwartalne, przy czym o wyborze wedtug ustalonego wzoru, obowiazek przechowywa-
"%_, metody kwartalnej nalezy powiadomic nia dokumentow potwierdzajacych osiagniecie
% naczelnika wtasciwego urzedu skarbowego przychodoéw;
3 przed rozpoczeciem wykonywania dziatal- o mozliwos¢ stosowania odliczen od przychodu
S nosci, a w przypadku dziatalnosci kontynu- (np. straty z lat ubiegtych) oraz podatku (np. ubez-
S owanej - do 20 stycznia roku pieczenia zdrowotnego);
Y podatkowego; o brak mozliwosci wspolnego rozliczania sie z mat-
N o podatek ptatny do dnia 20 nastepnego zonkiem oraz w sposob przewidziany dla osob
.S' miesigca lub do dnia 20 nastepnego mie- samotnie wychowujacych dzieci;
©  siaca po zakoiczeniu kwartatu, a za o w trakcie roku podatkowego nie sktada sie dekla-
o grudzien i ostatni kwartat - w terminie racji podatkowych;
g ztozenia zeznania rocznego (tj. do 31  po zakonczonym roku podatkowym do 31 stycznia
& stycznia roku nastepnego); nalezy ztozy¢ zeznanie podatkowe PIT-28.

» podatek ptatny na rachunek bankowy
wtasciwego urzedu skarbowego.

2 Szczegbty w ustawie z 20 listopada 1998 o zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych przychodéw osiaganych
przez osoby fizyczne (Dz.U. Nr 144, poz. 930 ze zm.).
2 Tamze.



Zasady ogdlne (skala podatkowa)?

Podatek liniowy?®

Podatek - terminy ptatnosci

e Podatek naliczany od dochodu uzyskane-
go z dziatalnosci gospodarczej;

o w zaleznosci od wysokosci uzyskanego
dochodu od poczatku roku podatkowego,
podatek ptatny wedtug stawki 19%, 30%,
40%;

e zaliczki na podatek moga by¢ ptatne:

- miesiecznie, do dnia 20 nastepnego
miesiaca, a za grudzien- do 20 grudnia w
wysokosci zaliczki za listopad,

- kwartalnie, do dnia 20 nastepnego
miesiaca po zakonczeniu kwartatu, za
ostatni kwartat - do 20 grudnia

w wysokosci zaliczki za kwartat poprzedni,
* z metody kwartalnej wptacania zaliczek
moga korzysta¢ podatnicy rozpoczynajacy
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
oraz tzw. mali podatnicy (patrz stownik).
O wyborze tego sposobu wptacania zali-
czek nalezy poinformowac naczelnika
wtasciwego urzedu skarbowego przed
rozpoczeciem wykonywania dziatalnosci,
a w przypadku kontynuowania dziatalnosci
przez matych podatnikéw - do 20 lutego
roku podatkowego;

o zaliczki na podatek nalezy wptacac od
momentu, gdy dochdd przekroczy kwote
powodujaca obowiazek zaptaty podatku;

e podatek ptatny na rachunek bankowy
wtasciwego urzedu skarbowego.

¢ Podatek naliczany od dochodu uzyskane-
go z dziatalnosci gospodarczej, wedtug
statej stawki 19% (stawka stosowana bez
wzgledu na wysokos¢ dochodu);

o zaliczki na podatek moga by¢ wptacane
miesiecznie oraz kwartalnie - tak samo jak
w przypadku zasad ogdlnych.

Formy opodatkowania dziatalnosci gospodarczej osob fizycznych (indywidualnie, spotka cywilna)

Informacje ogolne

* Forma opodatkowania dostepna dla kazdej osoby
fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza;

* obowiazek prowadzenia podatkowej ksiegi przy-
chodoéw i rozchodoéw albo ksiag rachunkowych wraz
z innymi ewidencjami (np. wykaz Srodkow trwatych)
- wedtug ustalonego wzoru;

e obowiazek prowadzenia ksiag rachunkowych
dotyczy oso6b fizycznych prowadzacych indywidualng
dziatalnos¢ gospodarcza oraz spotek cywilnych osob
fizycznych, jezeli przychody ze sprzedazy za po-
przedni rok obrotowy przekroczyty wyrazona

w ztotych polskich kwote 1 200 tys. euro (przelicza-
ne wedtug sredniego kursu Narodowego Banku
Polskiego obowiazujacego w dniu 30 wrzesnia roku
poprzedzajacego rok podatkowy);

o mozliwos¢ dokonywania odliczen od dochodu oraz
podatku w ramach przystugujacych ulg
podatkowych;

e w trakcie roku podatkowego nie sktada sie dekla-
racji na zaliczki. Po zakonczonym roku podatkowym
do 30 kwietnia nalezy ztozy¢ zeznanie podatkowe
PIT-36.

* Forma opodatkowania zabroniona dla podatnika
wykonujacego ustugi na rzecz bytego pracodawcy,
jakie wykonywat w ramach stosunku pracy w bieza-
cym badz poprzednim roku podatkowym;

* obowiazek prowadzenia podatkowej ksiggi przy-
chodow i rozchodow albo ksiag rachunkowych wraz
z innymi ewidencjami - tak samo jak dla zasad
ogoblnych;

 brak mozliwosci stosowania odliczen od dochodu
i podatku (za wyjatkiem sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, strat z lat
ubiegtych);

o brak mozliwosci wspolnego rozliczania sig¢ z mat-
zonkiem oraz w sposob przewidziany dla oséb
samotnie wychowujacych dzieci;

o w trakcie roku podatkowego nie sktada sie dekla-
racji na zaliczki. Po zakonczonym roku podatkowym
do 30 kwietnia nalezy ztozy¢ zeznanie podatkowe
PIT-36L.

5 Dla os6b fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza szczegoty w ustawie z 26 lipca 1991 o podatku dochodowym od
0s6b fizycznych (Dz.U. z 2000 Nr 14, poz. 176 ze zm.).
2 Tamze.
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Wymagane dokumenty:
e oSwiadczenie o wyborze formy opodatkowania, w przypadku karty podatkowej
- formularz PIT-16;
e dodatkowo ewentualnie zawiadomienie o wyborze metody kwartalnej wptacania za-
liczek na podatek dochodowy (nie dotyczy karty podatkowej).

Miejsce ztozenia dokumentow:
Osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza indywidualnie lub w formie spétki
cywilnej sktada dokumenty w urzedzie skarbowym wtasciwym dla miejsca zamieszkania.

Przyktad
Oswiadczenie o zastosowaniu opodatkowania w formie
ryczattu od przychoddéw ewidencjonowanych / podatku liniowego

Nowy Sqcz, dnia
Imie i nazwisko:
Adres:
NIP:

Naczelnik Urzedu Skarbowego
w Nowym Sqczu

Stosownie do przepisu art. 9 ust. 1 ustawy o zryczattowanym podatku dochodo-
wym od niektérych przychoddéw osiqganych przez osoby fizyczne / art. 9a ust. 2 ustawy
0 podatku dochodowym od oséb fizycznych* oswiadczam, ze jako forme opodatkowania
w prowadzonej dziatalnosci gospodarczej wybieram ryczatt od przychodéw ewidencjonowa-
nych / podatek liniowy 19%*.

Podpis osoby upowaznionej:

*niepotrzebne skreslic.

Przyktad
Zawiadomienie o wyborze metody kwartalnej wptacania zaliczek na podatek dochodowy

Nowy Sqcz, dnia
Imie i nazwisko:
Adres:
NIP:

Naczelnik Urzedu Skarbowego
w Nowym Sqczu

W zwiqzku z rozpoczeciem prowadzenia dziatalnosci gospodarczej stosownie do
przepisu art. 44 ust. 3i ustawy o podatku dochodowym od 0sob fizycznych zawiadamiam
o wyborze kwartalnej metody wptacania zaliczek na podatek dochodowy. Jako forme opo-
datkowania w prowadzonej dziatalnosci gospodarczej stosuje zasady ogélne / podatek
liniowy 19%*.

Podpis osoby upowaznionej:

*niepotrzebne skreslic.



2.5.3. Rejestracja VAT

Podatnikami podatku od towardw i ustug (VAT) sa osoby prawne, jednostki organizacyjne
niemajace osobowosci prawnej (np. spétki cywilne) oraz osoby fizyczne, prowadzace
indywidualna dziatalnos¢ gospodarcza.

Dziatalno$¢ gospodarcza (dla potrzeb podatku VAT) obejmuje wszelka dziatalnos¢ producen-
tow, handlowcow lub ustugodawcow, w tym podmiotdow pozyskujacych zasoby naturalne
oraz rolnikow. Obejmuje takze dziatalnos¢ osob wykonujacych wolne zawody, rowniez
wowczas, gdy czynnos$¢ zostata wykonana jednorazowo w okolicznosciach wskazujacych na
zamiar wykonywania czynnosci w sposob czestotliwy. Dziatalnos¢ ta obejmuje réwniez
czynnosci polegajace na wykorzystywaniu towardw lub wartosci niematerialnych i prawnych
w sposob ciagty dla celow zarobkowych.

Opodatkowaniu podatkiem VAT podlega:

e odptatna dostawa towardw i odptatne swiadczenie ustug na terytorium kraju;

o eksport towarow;

e import towarow;

e wewnatrzwspodlnotowe nabycie towardéw za wynagrodzeniem na terytorium kraju;

e wewnatrzwspélnotowa dostawa towarow?’.
Jezeli rozpoczynasz dziatalnos¢ gospodarcza (wykonywanie czynnosci), podlegajaca
opodatkowaniu podatkiem VAT, z ustawy jestes zwolniony od podatku VAT. Warunkiem
zwolnienia jest, aby przewidywana przez ciebie wartos$¢ sprzedazy nie przekroczyta kwoty
50 tys. zt w roku podatkowym. Jezeli dziatalno$¢ rozpoczynasz w trakcie roku podatkowego,
wowczas warto$¢ sprzedazy ustala sie w proporcji do okresu prowadzonej sprzedazy®.
Ze zwolnienia tego mozesz zrezygnowac i zarejestrowac sie jako podatnik VAT czynny.
Jezeli rozpoczates dziatalnos¢ gospodarcza w ciagu roku, powinienes zarejestrowac sie
przed dokonaniem pierwszej sprzedazy. W przypadku prowadzenia dziatalnosci
w poprzednim roku podatkowym, o rezygnacji ze zwolnienia musisz powiadomi¢ naczelnika
urzedu skarbowego przed miesigcem (kwartatem), w ktorym rezygnujesz ze zwolnienia,
a nastepnie dokonac rejestracji.
Nalezy jednak zauwazyc, ze nie wszyscy podatnicy moga skorzystac z tego zwolnienia. S to
np. podatnicy $wiadczacy ustugi prawnicze, doradcze, jubilerskie, dokonujacy dostawy
alkoholu, paliw silnikowych, nowych $rodkéw transportu®.

Istniejq rowniez pewne rodzaje czynnosci wykonywanie ktorych jest zwolnione od podatku
VAT, np. ustugi wynajmu mieszkania na cele mieszkaniowe na wtasny rachunek, ustugi
w zakresie edukacji, ochrony zdrowia i opieki spotecznej. Zwolnienie w tym przypadku jest
niezalezne od wysokosci sprzedazy™.

W przypadku, gdy rozpoczynasz dziatalnosc i nie mozesz skorzystac ze zwolnienia od podat-
ku VAT badz z tego zwolnienia zrezygnowates, musisz ztozy¢ we wtasciwym urzedzie skar-
bowym zgtoszenie rejestracyjne do podatku VAT. Zgtoszenie sktadasz na formularzu VAT-R
przed dniem dokonania pierwszej czynnosci sprzedazy. Na podstawie otrzymanego zgto-
szenia, urzad skarbowy rejestruje cie jako ,,podatnika VAT czynnego” (rozliczajacego sie
z VAT). Urzad potwierdza rejestracje poprzez wydanie druku VAT-5. Od tego dnia, jako

27 Art. 5 ustawy z 11 marca 2004 o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. Nr 54, poz. 535 ze zm.).

2 Tamze, art. 113.

2 Szczegéty w ustawie z 11 marca 2004 o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. Nr 54, poz. 535 ze zm.).
* Tamze.
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czynny podatnik VAT masz prawo do odliczania podatku naliczonego od dokonanych
zakupow.

Jezeli masz zamiar w ramach prowadzonej dziatalnosci dokonywac transakcji z przedsie-
biorcami z innych panstw cztonkowskich Unii Europejskiej (np. z Niemiec, Francji), wowczas
jestes zobowiazany ztozy¢ dodatkowo formularz VAT-R/UE. Na tej podstawie otrzymujesz
tzw. NIP-UE (jest to ,,zwykty” NIP poprzedzony przedrostkiem PL). W tym przypadku urzad
skarbowy potwierdza rejestracje na druku VAT-5UE.

Jako podatnik VAT czynny masz obowiazek sktadania deklaracji podatkowej dla rozliczenia
podatku VAT. W zaleznosci od dokonanego przez ciebie wyboru okresu sktadania deklaracji,
bedzie to deklaracja VAT-7 (miesigczna) albo deklaracja VAT-7K (kwartalna). Dla dostaw
i naby¢ wewnatrzwspolnotowych dodatkowo sktadasz kwartalng informacje VAT-UE.

Nalezy pamietac, ze gdy dane zawarte w zgtoszeniu rejestracyjnym VAT ulegna zmianie,
podatnik jest zobowigzany zgtosi¢ te zmiane do naczelnika urzedu skarbowego w terminie
7 dni, liczac od dnia, w ktorym nastapita zmiana.

Rejestracja podatnika VAT czynnego podlega optacie skarbowej w wysokosci 170 zt*'.

Wymagane dokumenty:
Osoba fizyczna prowadzaca indywidualng dziatalnos$¢ gospodarcza oraz spotka cywilna:
o formularz podatkowy VAT-R, dodatkowo ewentualnie VAT-R/UE;
e dowod uiszczenia optaty skarbowej w kwocie 170 zt (wykaz miejsc w Nowym Saczu,
gdzie mozna uisci¢ optate skarbowa, stanowi zatacznik do poradnika).

Miejsce ztozenia dokumentéow:

Urzad skarbowy wtasciwy dla miejsca wykonywania czynnosci, podlegajacych opodatkowaniu
podatkiem VAT. Jezeli czynnosci wykonywane sa na terenie objetym zakresem dziatania
dwaoch lub wiecej urzedow skarbowych to w przypadku osoby fizycznej wtasciwos¢ miejsco-
wa ustala sie wedtug miejsca zamieszkania, a dla spotki cywilnej - wedtug siedziby. Urzad
ten jest rowniez wtasciwy dla rozliczen w zakresie VAT.

Przyktad

Spotka cywilna posiadajqca siedzibe w Nowym Sqczu (bedgca czynnym podatnikiem VAT)
wykonuje dziatalnos¢ gospodarczq na terenie Nowego Sqcza i Gorlic (np. sie¢ sklepow).
Spétka powinna rozliczac sie w zakresie VAT w Urzedzie Skarbowym w Nowym Sqczu, po-
niewaz siedziba spotki znajduje sie na obszarze dziatania tego urzedu.

Jezeli ta sama spdtka zaprzestanie wykonywania dziatalnosci w Nowym Sqczu, wowczas
powinna rozlicza¢ sie w zakresie VAT w Urzedzie Skarbowym w Gorlicach (urzqd wtasciwy
dla miejsca wykonywania dziatalnosci).

Przyktad

Osoba fizyczna (bedqca czynnym podatnikiem VAT) posiada miejsce zamieszkania w Nowym
Saczu, ale dziatalnos¢ gospodarczq wykonuje na terenie Gorlic (np. gabinet kosmetyczny).
Przedsiebiorca powinien rozlicza¢ sie w zakresie VAT w Urzedzie Skarbowym w Gorlicach,
poniewaz dziatalnos¢ gospodarcza wykonywana jest na obszarze dziatania tego urzedu.
Jezeli ta sama osoba dodatkowo wykonuje dziatalnos¢ gospodarczq np. na terenie Chetmca
i Starego Sqcza, wowczas powinna rozlicza¢ sie w zakresie VAT w Urzedzie Skarbowym
w Nowym Sqczu (urzqd wtasciwy dla miejsca zamieszkania).

31 Wysokos$¢ optaty skarbowej wynika z ustawy z 16 listopada 2006 o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635 ze zm.,
Zatacznik czesc | pkt 16).



Przyktad

Osoba fizyczna (bedqca czynnym podatnikiem VAT) posiada miejsce zamieszkania w Chetm-
cu, ale dziatalnos¢ gospodarczq wykonuje na terenie Gorlic i Nowego Sacza (np. sie¢ skle-
pow). Przedsiebiorca powinien rozlicza¢ sie w zakresie VAT w Urzedzie Skarbowym
w Nowym Sqczu, poniewaz posiada miejsce zamieszkania na obszarze dziatania tego urzedu.

Informacje dodatkowe:

o istnieje mozliwos¢ sktadania deklaracji podatkowych w formie elektronicznej, podpi-
sanych przez osobe upowazniong bezpiecznym podpisem elektronicznym. Wiecej in-
formacji znajduje sie na stronie www.e-deklaracje.gov.pl;

e aktualne formularze podatkowe mozna pobrac ze strony internetowej Ministerstwa
Finansow www.mf.gov.pl.

2.5.4. Kasy rejestrujace
(nazywane rowniez kasy fiskalne)

Jezeli jesteS podatnikiem podatku VAT i dokonujesz sprzedazy na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikow ryczattowych, masz obowiazek
prowadzi¢ ewidencje obrotu i podatku naleznego przy uzyciu kas rejestrujacych®. Zanim
zaczniesz ich uzywac, powinienes zgtosi¢ to naczelnikowi wtasciwego urzedu skarbowego.
Jezeli chcesz skorzystac z ulgi na zakup kas rejestrujacych, zgtoszenia musisz dokonaé
przed przeprowadzeniem tzw. fiskalizacji®.

Obowiazek stosowania kas fiskalnych nie jest zwiazany z rejestracja do podatku VAT
(o ktérej mowa w czesci 2.5.3. poradnika), tzn. ze mozesz nie by¢ podatnikiem podatku od
towarow i ustug, a miec¢ obowiazek ewidencjonowania sprzedazy za pomoca kas
rejestrujacych.

Podatnicy, u ktorych obroty na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospo-
darczej oraz rolnikdw ryczattowych, nie przekroczyty w danym roku podatkowym kwoty
40 tys. zt i wczesniej nie powstat u nich obowiazek ewidencjonowania przy uzyciu kas, sa
zwolnieni z obowiazku stosowania kas rejestrujacych. Traca jednak prawo do zwolnienia po
uptywie dwoch miesiecy, liczac od pierwszego dnia miesiaca nastepujacego po miesiacu,
w ktorym nastapito przekroczenie tej kwoty. Jezeli rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
nastepuje w trakcie roku podatkowego, kwota zwolnienia wynosi 20 tys. zt. W tym przypad-
ku zwolnienie przystuguje do dnia przekroczenia tej kwoty.

Nalezy jednak zaznaczy¢, ze nie wszyscy podatnicy moga skorzysta¢ z tego zwolnienia.
Dotyczy to np. podatnikow prowadzacych dziatalnos¢ w zakresie sprzedazy gazu ptynnego,
swiadczacych ustugi przewozu osob i rzeczy, dostawy sprzetu telewizyjnego, oprogramowa-
nia komputerowego®.

Istnieje rowniez pewna grupa czynnosci zwolnionych z ewidencjonowania przy uzyciu kas,
np. sprzedaz ustug zwiazanych z rolnictwem, edukacja, ochrona zdrowia®.

Ulga na zakup kas rejestrujacych:
Jezeli jeste$ podatnikiem podatku VAT i nabytes prawo do ulgi na zakup kas rejestruja-
cych, wowczas masz prawo do odliczenia od podatku VAT naleznego kwoty wydatkowanej na

32 Art. 111 ust. 1 ustawy z 11 marca 2004 o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. Nr 54, poz. 535 ze zm.).

33 Fiskalizacja oznacza uruchomienie pamieci fiskalnej kasy przez wpisanie do niej numeru unikatowego kasy. Przeprowa-
dzana jest przez uprawnione stuzby serwisowe.

34 Szczegdty w § 2 i § 3 rozporzadzenia Ministra Finansow z 27 czerwca 2008 w sprawie kas rejestrujacych (Dz.U. Nr 113,
poz. 70).

3 Tamze, zatacznik (46 pozycji).
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zakup kazdej z kas rejestrujacych zgtoszonych na dzien rozpoczecia (powstania obowiazku)
ewidencjonowania w wysokosci 50 % jej ceny netto zakupu, nie wiecej jednak niz 2 500 zt.
Odliczenie to moze by¢ dokonane w rozliczeniu podatku od towaréw i ustug za miesiac
(kwartat), w ktorym rozpoczeto ewidencjonowanie lub za miesiace (kwartaty) nastepujace
po tym miesigcu (kwartale). W przypadku, gdy nie jeste$ podatnikiem podatku VAT i naby-
tes prawo do ulgi, wystepujesz z wnioskiem o jej zwrot do naczelnika wtasciwego urzedu
skarbowego. Naczelnik po uprzednim zbadaniu zasadnosci wniosku, zwraca ulge na wskazany
przez ciebie rachunek bankowy w terminie do 25 dnia od dnia ztozenia wniosku.

Wymagane dokumenty:
Osoba fizyczna prowadzaca indywidualng dziatalnos¢ gospodarcza oraz spétka cywilna:
e pisemne zgtoszenie zawierajace liczbe kas rejestrujacych i miejsce (adres) ich
uzywania;
e inne dokumenty, np. dokument potwierdzajacy zakup kas - informacje szczegotowe
we wtasciwym urzedzie skarbowym.

Miejsce ztozenia dokumentow:

Urzad skarbowy wtasciwy dla miejsca wykonywania czynnosci, podlegajacych opodatkowaniu
podatkiem VAT. Jezeli czynnosci wykonywane sa na terenie objetym zakresem dziatania
dwoch lub wiecej urzedoéw skarbowych, to w przypadku osoby fizycznej wtasciwos¢ miej-
scowa ustala sie wedtug miejsca zamieszkania, a dla spotki cywilnej - wedtug siedziby.

Urzad Skarbowy w Nowym Saczu
ul. Barbackiego 10
33-300 Nowy Sacz
tel. 018 547 38 08, fax 018 547 38 01
strona internetowa: www.usnowysacz.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek 7.15 - 18.00, wtorek - piatek 7.15 - 15.15

Telefoniczna informacja podatkowa: 018 547 38 08

e podatek dochodowy od osob fizycznych wew. 240, 137, 302;
e podatek dochodowy od osob prawnych wew. 240, 312;

e podatek VAT wew. 239, 107.

Rachunki bankowe, na ktore nalezy wptaca¢ podatek (zaliczki na podatek): Narodowy
Bank Polski Odziat Okregowy w Krakowie
e podatek dochodowy od osob fizycznych (PIT):
93 1010 1270 0031 7322 2300 0000
e podatek dochodowy od os6b prawnych (CIT):
96 1010 1270 0031 7322 2100 0000
e podatek VAT: 46 1010 1270 0031 7322 2200 0000
e karta podatkowa: 87 1010 1270 0031 7322 2700 0000

Zasieg terytorialny dziatania Urzedu Skarbowego w Nowym Saczu:

e miasto: Nowy Sacz, Grybow;

e gmina: Stary Sacz, Chetmiec, Grybow, Kamionka Wielka, Korzenna, Krynica, tabowa,
Lososina Dolna, tacko, Muszyna, Nawojowa, Piwniczna, Podegrodzie, Rytro, Grodek nad
Dunajcem.



2.6. Zaktad Ubezpieczen Spotecznych - zgtoszenie do ubezpieczen

W terminie 7 dni od dnia rozpoczecia wykonywania dziatalnosci gospodarczej, tj. od
daty wskazanej w formularzu podatkowym NIP-1 lub NIP-2, musisz dokona¢ stosownego
zgtoszenia w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych (ZUS).

Jako przedsiebiorca, w okresie prowadzenia dziatalnosci podlegasz obowiazkowo ubezpie-
czeniom spotecznym (tj. emerytalnemu, rentowemu oraz wypadkowemu) oraz ubezpiecze-
niu zdrowotnemu. Masz takze prawo do dobrowolnego ubezpieczenia chorobowego (rowniez
z grupy ubezpieczen spotecznych), do ktorego mozesz przystapi¢ w wybranym przez siebie
terminie w trakcie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Optacasz rowniez sktadki na
Fundusz Pracy. Jezeli prowadzisz dziatalno$¢ indywidualnie, bedziesz zaréwno ptatnikiem
sktadek, jak i osoba ubezpieczona. Dla dziatalnosci prowadzonej w formie spotki cywilnej
ptatnikiem sktadek moze by¢ spotka badz wspolnik sam za siebie.

Zdarza sie, ze rozpoczynajac prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, juz podlegasz obo-
wigzkowo ubezpieczeniom spotecznym z tytutu wykonywania czynnosci zarobkowych w innej
formie (np. w ramach stosunku pracy). Mowimy wtedy o zbiegu ubezpieczen (w tym przy-
padku z tytutu dziatalnosci gospodarczej i umowy o prace). W zaleznosci od rodzaju zbiegu
ubezpieczen spotecznych, mozesz optacac sktadki z kilku tytutow badz tylko z jednego.
Mozesz ptaci¢ sktadki na ubezpieczenia spoteczne z jednego tytutu, a na ubezpieczenie
zdrowotne - nawet z kilku zrodet. Prawo ubezpieczeniowe doktadnie reguluje w jakich
przypadkach podlegasz ubezpieczeniom obowiazkowo, a w jakich dobrowolnie w sytuacji
zbiegu ubezpieczen*®.

Ponizej w tabeli przedstawiono kilka mozliwosci zbiegu ubezpieczen i zwiazane z nimi obo-
wiazki optacania sktadek dla osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza.

Ubezpieczenie Ubezpieczenie Ubezpieczenie Ubezpieczenie
emerytalne i rentowe chorobowe wypadkowe zdrowotne

Dziatalnos¢ gospodarcza - jedyny tytut do ubezpieczen

obowigzkowo dobrowolnie obowigzkowo obowiqzkowo

Kilka rodzajow dziatalnosci gospodarczej
(np. prowadzona indywidualnie oraz w spotce cywilnej)

obowigzkowo dobrowolnie obowigzkowo obowiqzkowo
(z jednej wybranej (z tej samej (z tej samej dziatalnosci co (z kazdej dziatalno-
dziatalnosci) dziatalnosci co emerytalne i rentowe) Sci gospodarczej
emerytalne odrebnie)
i rentowe)

Dziatalno$¢ gospodarcza + umowa o prace
z wynagrodzeniem wyzszym niz kwota minimalnego wynagrodzenia

dobrowolnie nie podlegasz obowigzkowo obowiqzkowo
(obowiazkowo z umowy (obowiazkowo pod warunkiem zgtoszenia (dodatkowo obo-
o prace) Z Umowy o prace) sie z tyt. dziatalnosci gospo- wiazkowo z umowy
darczej do dobrowolnego o prace)

ubezpieczenia emerytalnego
i rentowego (dodatkowo
obowiazkowo z umowy
o prace)

3 Szczegoty w ustawie z 13 pazdziernika 1998 o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z 2007 Nr 11, poz. 74 ze zm.)
oraz ustawie z 27 sierpnia 2004 o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz.U. Nr 210,
poz. 2135 ze zm.).
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Ubezpieczenie Ubezpieczenie Ubezpieczenie Ubezpieczenie
emerytalne i rentowe chorobowe wypadkowe zdrowotne

Dziatalnos¢ gospodarcza + umowa o prace
z wynagrodzeniem nizszym niz kwota minimalnego wynagrodzenia

obowigzkowo dobrowolnie obowigzkowo obowiqzkowo
(dodatkowo obowiazko- (obowiazkowo (dodatkowo obowiazkowo (dodatkowo obo-
WO Z UMOWwy O prace) Z Uumowy o prace) Z UMOWY O prace) wiazkowo z umowy
0 prace)

Emeryt lub rencista prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza
( rencista spoza systemu ZUS)

dobrowolnie nie podlegasz obowiqzkowo obowiqzkowo
pod warunkiem zgtoszenia
sie z tyt. dziatalnosci gospo-
darczej do dobrowolnego
ubezpieczenia emerytalnego
i rentowego

Emeryt lub rencista prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza
posiadajacy decyzje przyznajaca prawo do renty z tyt. niezdolnosci do pracy wydang przez ZUS
do czasu ustalenia prawa do emerytury

obowigzkowo dobrowolnie obowigzkowo obowiqzkowo

Przyktad

Osoba fizyczna prowadzqca dziatalnos¢ gospodarczq pobiera rente z tytutu niezdolnosci do
pracy. Osoba ta podlega obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym oraz
wypadkowemu z tytutu prowadzonej dziatalnosci do czasu ustalenia prawa do emerytury.
Ubezpieczenie chorobowe ma dla niej charakter dobrowolny. Obowigzkowo optaca réwniez
sktadke na ubezpieczenie zdrowotne z tytutu prowadzonej dziatalnosci.

Jezeli rozpoczynasz prowadzenie dziatalnosci gospodarczej indywidualnie oraz w ramach
spotki cywilnej mozesz optacaé¢ nizsze sktadki na ubezpieczenia spoteczne w okresie
pierwszych 24 miesiecy kalendarzowych, pod warunkiem, ze w okresie ostatnich 60 miesigcy
kalendarzowych nie prowadzites dziatalnosci gospodarczej oraz w ramach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej nie wykonujesz czynnosci na rzecz bytego pracodawcy, jakie
wykonywates w ramach stosunku pracy lub spoétdzielczego stosunku pracy w biezacym badz
poprzednim roku kalendarzowym.

W przypadku, gdy zatrudniasz pracownikéw, masz obowigzek dokonac imiennego zgtosze-
nia pracownika do ubezpieczen i odprowadza¢ za niego odpowiednie sktadki. Zgtoszenia
dokonujesz w terminie 7 dni od daty zawarcia z pracownikiem umowy o prace. Pracownik
podlega obowiazkowo ubezpieczeniom spotecznym (emerytalnemu, rentowym, wypadko-
wemu i chorobowemu) oraz ubezpieczeniu zdrowotnemu - od momentu nawigzania stosunku
pracy do daty Jego ustania. Jako pracodawca zobowiazany jestes takze do oplacama sktadek
na Fundusz Pracy®’ oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych®®. Rozpoczyna-
jac rownolegle prowadzenie kolejnej dziatalnosci, jezeli zatrudniasz pracowmkéw przy jej
prowadzeniu, zgtaszasz ich do ubezpieczen, a ty jako osoba prowadzaca dziatalnosc¢ gospo-
darcza jestes zobowiazany do optacania sktadki zdrowotnej od kazdej dziatalnosci.

37 Szczegéty w ustawie z 20 kwietnia 2004 o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2008 Nr 69,
poz. 415 ze zm.).

38 Szczegdty w ustawie z 13 lipca 2006 o ochronie roszczeh pracowniczych w razie niewyptacalnosci pracodawcy (Dz.U.
Nr 158, poz. 1121).



Jezeli prowadzisz dziatalnos¢ gospodarcza wraz z osoba wspotpracujaca, masz obowiazek
dokona¢ zgtoszenia tej osoby do ubezpieczen spotecznych oraz ubezpieczenia zdrowotnego.

Zgtoszenia do ubezpieczen dokonujesz na specjalnie przygotowanych formularzach (patrz
nizej Wymagane dokumenty). Wzory formularzy dostepne sa na stronie internetowej ZUS
www.zus.pl. Jednak do ZUS sktadasz tylko oryginalne dokumenty dostepne w placowkach
terenowych ZUS lub wydruki z aktualnego programu PLATNIK. W przypadku, gdy zatrudnisz
wiecej niz 5 osob, zobowiazany jestes do elektronicznego przekazywania dokumentow
ubezpieczeniowych przy uzyciu aktualnej wersji programu PLATNIK.

Dokonanie zgtoszenia do ubezpieczen zaréwno przedsiebiorcy, pracownikow, jak i osoby
wspotpracujacej nie podlega optacie.

Wymagane dokumenty:
Osoba fizyczna prowadzaca indywidualng dziatalnos¢ gospodarcza:
e ZUS ZFA - zgtoszenie ptatnika sktadek osoby fizycznej;
e ZUS ZUA - zgtoszenie do ubezpieczen spotecznych osoby ubezpieczonej lub
e ZUS ZZA - zgtoszenie do ubezpieczenia zdrowotnego;
o kopia decyzji o nadaniu numeru NIP;
o kopia zaswiadczenia o numerze identyfikacyjnym REGON.
Spotka cywilna:
W przypadku, gdy jeste$ wspolnikiem spotki cywilnej, masz dwie mozliwosci optacania
sktadek ubezpieczeniowych:
e sam za siebie optacasz sktadki albo
o ptatnikiem twoich sktadek jest spotka.

Decydujac sie na pierwsza mozliwos¢, zgtoszenia do ubezpieczen dokonujesz jak w przypad-
ku osoby fizycznej prowadzacej indywidualng dziatalnos¢ gospodarcza. Jezeli natomiast
ptatnikiem twoich sktadek jest spotka cywilna, sktadasz nastepujace dokumenty:

e ZUS ZPA - zgtoszenie ptatnika sktadek - osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej
nieposiadajacej osobowosci prawnej;
ZUS ZUA - zgtoszenie do ubezpieczen spotecznych osoby ubezpieczonej lub
ZUS ZZA - zgtoszenie do ubezpieczenia zdrowotnego;
kopia decyzji o nadaniu numeru NIP dla spotki;
kopia zaswiadczenia o numerze identyfikacyjnym REGON dla spotki.

W przypadku zgtaszania do ubezpieczen zatrudnionych oséb np. pracownikow, zleceniobior-
coOw oraz osoby wspotpracujacej, sktadasz odrebnie dla kazdej osoby formularz ZUS ZUA
oraz ZUS ZZA.

Jezeli na formularzu podstawowym ZUS ZFA lub ZUS ZPA zabraknie miejsca na pozostate
rachunki bankowe firmy oraz kolejne miejsca prowadzenia dziatalnosci, dodatkowo sktadasz
odpowiednio formularz ZUS ZBA oraz ZUS ZAA.

Przy zgtoszeniu wymagana jest pieczatka firmowa ptatnika sktadek.

Dokumenty mozesz ztozy¢ bezposrednio lub za posrednictwem poczty, we wtasciwej tere-
nowej jednostce organizacyjnej ZUS.

Miejsce ztozenia dokumentow:
Osoba fizyczna prowadzaca indywidualng dziatalno$¢ gospodarcza sktada dokumenty do
ZUS-u wtasciwego dla siedziby ptatnika sktadek.
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Spotka cywilna sktada dokumenty do ZUS-u wtasciwego dla siedziby ptatnika sktadek (sie-
dziby spotki badz miejsca zamieszkania osoby fizycznej - wspolnika, jezeli sam za siebie
optaca sktadki).

Wysokosci sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne:

Aktualne informacje o podstawie wymiaru sktadek, wysokosci sktadek na poszczegélne
ubezpieczenia, znajdziesz na stronie internetowej ZUS www.zus.pl (Katalog: Polecane/
Aktualne wysokosci sktadek).

Terminy rozliczania i optacania sktadek:

W przypadku, gdy nie zatrudniasz pracownikéw, sktadki na ubezpieczenia spoteczne oraz
ubezpieczenie zdrowotne wykazujesz w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA. Deklaracje
sktadasz oraz optacasz nalezne sktadki do dnia 10 danego miesiaca za miesiac poprzedni.
Gdy zatrudniasz pracownikow, dodatkowo sktadasz odpowiednie imienne raporty miesieczne
za wszystkie osoby ubezpieczone (tzw. raporty sktadkowe ZUS RSA, ZUS RCA, ZUS RZA).
W tej sytuacji dokumenty rozliczeniowe sktadasz oraz optacasz nalezne sktadki do dnia
15 danego miesigca za miesiac poprzedni.

Jezeli optacasz sktadki wytacznie za siebie lub za osoby z toba wspotpracujace, zwolniony
jestes z obowiazku sktadania deklaracji rozliczeniowej lub imiennych raportdow miesiecznych
za kolejny miesiac w nastepujacych przypadkach:

e w ostatnio ztozonej deklaracji rozliczeniowej lub imiennym raporcie miesiecznym
zadeklarowate$s do podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne - kwote
w wysokosci najnizszej podstawy wymiaru sktadek dla osob prowadzacych pozarolni-
cza dziatalno$¢, obowiazujacej je i osoby z nimi wspotpracujace;

e w ostatnio ztozonej deklaracji rozliczeniowej lub imiennym raporcie miesiecznym
zadeklarowates do podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenie zdrowotne - kwote
minimalnej podstawy wymiaru sktadek tj. 75 % przecietnego wynagrodzenia w sekto-
rze przedsigbiorstw w poprzednim kwartale wtacznie z wyptatami z zysku;

e zmiana sktadek w stosunku do miesigca poprzedniego spowodowana jest wytacznie
zmiang minimalnego wynagrodzenia lub przecigtnego wynagrodzenia.

Pamietaj, ze nie pdzniej niz w terminie 7 dni od daty pierwszego tytutu do ubezpieczenia
emerytalnego, ubezpieczony urodzony po 31 grudnia 1968, jest zobowiazany do zawarcia
umowy z otwartym funduszem emerytalnym.

Informacja dodatkowa:

o jezeli optacasz sktadki na ubezpieczenia spoteczne za siebie i osobe wspétpracujaca,
pamietaj, ze musisz optacac sktadke na ubezpieczenie w terminie i w petnej wysoko-
sci, wynikajacej z deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA. W przeciwnym razie zostaniesz
wraz z osoba wspotpracujaca wytaczony z ubezpieczenia chorobowego;

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Nowym Saczu
ul. Sienkiewicza 77
33-300 Nowy Sacz
tel. 018 443 78 48, fax 018 443 53 58
strona internetowa: www.zus.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek 7.00 - 15.00

Godziny przyjec klientow: poniedziatek 8.00 - 17.00, wtorek - pigtek 8.00 - 15.00
kazdy 5, 10, 15 dzien miesiaca: 8.00 - 16.00 (dot. informacji z zakresu ubezpieczen
i sktadek)



Rachunki bankowe, na ktoére nalezy wptaca¢ sktadki ubezpieczeniowe:

e ubezpieczenia spoteczne (tj. emerytalne, rentowe, chorobowe, wypadkowe):
83 1010 1023 0000 2613 9510 0000

e ubezpieczenie zdrowotne: 78 1010 1023 0000 2613 9520 0000

 Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych:
73 1010 1023 0000 2613 9530 0000

Zasieg terytorialny dziatania zaktadu:

e miasto: Nowy Sacz, Grybow;

e gmina: Chetmiec, Grddek nad Dunajcem, Grybow, Kamionka Wielka, Korzenna, Krynica-
Zdréj, tabowa, tacko, Lososina Dolna, Muszyna, Nawojowa, Piwniczna-Zdroj, Podegro-
dzie, Rytro, Stary Sacz.

Zaktad Ubezpieczern Spotecznych w Nowym Sqczu
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3. Koncesje, zezwolenia i licencje oraz dziatalnos¢ regulowana
3.1. Koncesje

Podjecie i wykonywanie niektorych rodzajow dziatalnosci gospodarczej wymaga uprzedniego
uzyskania koncesji. Warto, aby$ dowiedziat sie jeszcze przed zarejestrowaniem firmy czy
dziatalnos¢ gospodarcza, ktéra zamierzasz prowadzi¢ wymaga posiadania koncesji czy tez
nie. W niektorych przypadkach istnieje mozliwos¢ ubiegania sie jeszcze przed podjeciem
czynnosci rejestracyjnych o wydanie promesy koncesji, tj. przyrzeczenia jej udzielenia.
Okres waznosci promesy nie moze byc¢ krotszy niz 6 miesiecy.

Uzyskania koncesji wymaga prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie®*:

e poszukiwania lub rozpoznawania zt6z kopalin, wydobywania kopalin ze zt6z, bez-
zbiornikowego magazynowania substancji oraz sktadowania odpadéw w goérotworze,
w tym w podziemnych wyrobiskach gorniczych;

e wytwarzania i obrotu materiatami wybuchowymi, bronig i amunicja oraz wyrobami
i technologia o przeznaczeniu wojskowym lub policyjnym;

e wytwarzania, przetwarzania, magazynowania, przesytania, dystrybucji i obrotu pali-
wami i energia;

e ochrony osob i mienia;

e rozpowszechniania programow radiowych i telewizyjnych;

e przewozow lotniczych.

Koncesja udzielana jest na czas okreslony, nie krétszy niz 5 lat i nie dtuzszy niz 50 lat.
Mozesz jednak zawnioskowaé o udzielenie koncesji na okres krotszy niz 5 lat.

Szczego6towy zakres i warunki wykonywania dziatalnosci gospodarczej podlegajacej konce-
sjonowaniu, okreslaja przepisy ustaw wtasciwych dla danej dziatalnosci, np. dla dziatalnosci
w zakresie ochrony osob i mienia - ustawa z 22 sierpnia 1997 o ochronie oséb i mienia, dla
dziatalnosci w zakresie rozpowszechniania programéw radiowych i telewizyjnych - ustawa
z 29 grudnia 1992 o radiofonii i telewizji.

Udzielenie, odmowa udzielenia, zmiana i cofniecie koncesji lub ograniczenie jej zakresu
nalezy do ministra wtasciwego ze wzgledu na przedmiot dziatalnosci gospodarczej wymaga-
jacej koncesji, np. dla ochrony osob i mienia - Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji.
Przepisy ustaw moga jednak wskazywac inne organy administracyjne jako koncesyjne,
np. w zakresie rozpowszechniania programoéw radiowych i telewizyjnych - Prezes Rady Ra-
diofonii i Telewizji.

Nalezy tutaj zwroci¢ uwage, ze organy koncesyjne (badz same ich nazwy) moga ulegac
zmianie. Najczesciej jest to wynikiem zachodzacych zmian w strukturze organizacyjnej
centralnych oraz naczelnych organéw administracyjnych po wyborach parlamentarnych.
Podobna sytuacja moze mie¢ miejsce w przypadku organéw udzielajacych zezwolen, licencji
oraz prowadzacych rejestry dziatalnosci regulowanej.

Udzielenie koncesji lub jej zmiana oraz udzielenie promesy podlega optacie skarbowej®
(wykaz miejsc w Nowym Saczu, gdzie mozna uisci¢ optate skarbowa, stanowi zatacznik do
poradnika).

3 Art. 46 ust. 1 ustawy z 2 lipca 2004 o swobodzie dziatalnoéci gospodarczej (Dz.U. z 2007 Nr 155, poz. 1095 ze zm.).
40 Szczegbty w ustawie z 16 listopada 2006 o optacie skarbowej (Dz.U. Nr 225, poz. 1635 ze zm.).



3.2. Zezwolenia i licencje

Tak jak w przypadku koncesji, prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w niektorych dziedzi-
nach wymaga uprzedniego uzyskania zezwolenia lub licencji na jej wykonywanie. Uzyskanie
zezwolenia czy licencji wiaze sie z koniecznoscia spetnienia przez przedsiebiorce dodatko-
wych wymogoéw. Najczesciej sa to dokumenty i $wiadectwa potwierdzajace posiadanie
szczegoblnych kwalifikacji, umiejetnosci zawodowych czy doswiadczenia.

Warto jeszcze dodad, ze tak jak dla koncesji i tutaj w niektorych przypadkach masz mozli-
wos¢ uzyskania promesy zezwolenia czy licencji, jeszcze przed zarejestrowaniem firmy.

Zezwolenia i licencje wydawane sa przewaznie na czas okreslony. Do prowadzenia niekto-
rych dziedzin dziatalnosci gospodarczej konieczne moze by¢ posiadanie zaréwno zezwolenia,
jak i licencji, np. w zakresie wykonywania transportu drogowego osob. W takich przypad-
kach po zezwolenie wystepujesz po uprzednim uzyskaniu licencji (patrz przyktad nizej).

Szczeg6towe zasady wykonywania dziatalnosci gospodarczej objetej zezwoleniami oraz
licencjami (w tym organy udzielajace, okres waznosci) okreslaja przepisy ustaw wtasciwych
dla danej dziatalnosci, np. dla sprzedazy hurtowej i detalicznej napojow alkoholowych
- ustawa z 26 pazdziernika 1982 o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholi-
zmowi, natomiast na wykonywanie przez licencjonowanego przewoznika regularnych prze-
wozow 0sob w transporcie drogowym - ustawa z 6 wrzesnia 2001 o transporcie drogowym.

Udzielenie zezwolenia oraz licencji lub ich zmiana oraz udzielenie promesy podlega optacie.
Wysokosc optat okreslaja przepisy ustaw wtasciwych dla danej dziedziny dziatalnosci wyma-
gajacej zezwolenia czy licencji.

Uzyskania zezwolenia wymaga prowadzenie dziatalnoéci gospodarczej m.in. w zakresie*':

e sprzedazy hurtowej i detalicznej napojow alkoholowych;

e urzadzania i prowadzenia dziatalnosci w zakresie gier losowych i zaktadéw wzajem-
nych, prowadzenia loterii fantowych, gry bingo, loterii promocyjnych i audioteksto-
wych, gier na automatach oraz gier na automatach o niskich wygranych;

e dziatalnosci na terenie specjalnej strefy ekonomicznej (uprawnia do pomocy pu-
blicznej w formie zwolnienia od podatku dochodowego);

e odbierania odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci, oprozniania zbiorni-
kow bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych, ochrony przed bezdomnymi
zwierzetami, prowadzenia dla nich schronisk, a takze grzebowisk i spalarni zwtok
zwierzecych;
odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw, zbierania oraz transportu odpadéw;
zbiorowego zaopatrzenia w wode lub zbiorowego odprowadzania sciekow;
uprawy, skupu maku i konopi wtoknistych;
produkcji tablic rejestracyjnych;
instalacji, aktywacji oraz napraw tachograféow cyfrowych, sprawdzania ich pod
wzgledem zgodnosci z prawem unijnym;

e prowadzenia gietdy, rynku pozagietdowego, rachunku papierow wartosciowych, dzia-
talnosci maklerskiej (domy maklerskie, banki, podmioty zagraniczne), zniesienia de-
materializacji akcji;

e utworzenia oraz prowadzenia funduszu inwestycyjnego, funduszu lub towarzystwa
emerytalnego, banku, instytucji pieniadza elektronicznego;

“ Art. 75 ustawy z 2 lipca 2004 o swobodzie dziatalnoéci gospodarczej (Dz.U. z 2007 Nr 155, poz. 1095 ze zm.) zawiera
katalog ustaw okreslajacych dziedziny dziatalnosci gospodarczej wymagajace uzyskania zezwolenia.
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e dziatalnosci ubezpieczeniowej wykonywanej przez zaktady ubezpieczen, posrednic-
twa ubezpieczeniowego (agenci i brokerzy ubezpieczeniowi);

e prowadzenia gietdy towarowej;

o instalacji, napraw, sprawdzania pod wzgledem zgodnosci z wymaganiami okreslonych
rodzajow przyrzadéw pomiarowych;

e wytwarzania i importu produktu leczniczego, prowadzenia hurtowni farmaceutycz-
nej, apteki oraz punktow aptecznych;

e wykonywania przewozow regularnych i regularnych specjalnych przez przewoznika
drogowego w transporcie drogowym;

e wykonywania rybotowstwa morskiego;

e zatozenia oraz zarzadzania lotniskiem, obstugi naziemnych statkow powietrznych,
tadunkow, pasazerow i ich bagazy;

e wykonywania dziatalnosci pocztowej, przyjmowania, przemieszczania i doreczania
w obrocie krajowym i zagranicznym przesytek dla ociemniatych, z korespondencja do
2000g, z pewnymi wyjatkami;

e prowadzenia sktadu podatkowego dla podatku akcyzowego;

¢ hodowli lub dostarczania zwierzat laboratoryjnych;

¢ wykonywania plandw urzadzenia lasu.

Uzyskania licencji wymaga prowadzenie dziatalnosci gospodarczej m.in. w zakresie:
e podejmowania i wykonywania transportu drogowego osob i rzeczy, wykonywania
przewozow kolejowych osdb i rzeczy oraz udostepniania pojazdéw trakcyjnych®?;
e zarzadzania nieruchomos$ciami oraz posrednictwa w obrocie nieruchomoséciami®;
e prowadzenie agencji pracy, agencji pracy tymczasowej, instytucji szkoleniowej dla
bezrobotnych organizujacej szkolenia za $rodki publiczne™.

Przyktad

Przedsiebiorca planuje otworzy¢ dwa sklepy spozywcze, w ktorych zamierza réwniez sprze-
dawac alkohol: jeden sklep w Nowym Sqczu, a drugi w Gorlicach. Po zezwolenie na sprzedaz
alkoholu w sklepie w Nowym Sqczu przedsiebiorca zwraca sie z wnioskiem do Prezydenta
Miasta Nowego Sqcza, natomiast w sklepie w Gorlicach - do Burmistrza Miasta Gorlice.
Wtasciwos¢ organu wydajqgcego zezwolenie na sprzedaz alkoholu ustala sie wedtug lokaliza-
cji punktu jego sprzedazy. Nie ma tutaj znaczenia siedziba czy miejsce zamieszkania
przedsigbiorcy.

Przyktad

Przedsiebiorca z siedzibg firmy w Nowym Sqczu planuje uruchomic regularne przewozy osob
miedzy miastem Nowy Sqcz, a wybranq gming powiatu nowosqdeckiego (np. Krynicg). W tym
przypadku przedsiebiorca musi najpierw uzyskac licencje na krajowy przewdz osob w trans-
porcie drogowym. Licencje wydaje Prezydent Miasta Nowego Sacza (organ wtasciwy ze
wzgledu na siedzibe firmy). Kolejnym krokiem bedzie uzyskanie zezwolenia na regularny
przewdz oséb na linii Nowy Sqcz - Krynica. W tym przypadku zezwolenie wydawane jest
przez Prezydenta Miasta Nowego Sqcza w uzgodnieniu ze Starostq Nowosqdeckim (organy
wtasciwe ze wzgledu na przebieg linii komunikacyjnej).

Prezydenta Miasta Nowego Sacza udziela:
zezwolenia:
e na sprzedaz napojow alkoholowych;

“2 Art. 75 ust. 3 ustawa jw.

43 Szczegbty w ustawie z 21 sierpnia 1997 o gospodarce nieruchomosciami (Dz.U. z 2004 Nr 261, poz. 2603 ze zm.).

“ Szczegbty w ustawie z 20 kwietnia 2004 o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2008 Nr 69, poz. 415
ze zm.).



¢ na wykonywanie regularnych przewozow osdb w krajowym transporcie drogowym;

e na wykonywanie regularnych specjalnych przewozow osdb w krajowym transporcie
drogowym.

licencje:

¢ na wykonywanie krajowego transportu drogowego osob lub rzeczy;

e na wykonywanie transportu drogowego taksowka;

e na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy w zakresie posrednictwa
przy przewozie rzeczy (spedycja).

Sprawy w zakresie wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych prowadzi Wy-
dziat Zdrowia i Opieki Spotecznej w Urzedzie Miasta Nowego Sacza (Rynek 22, | pietro,
tel. 018 444 27 50). Dla pozostatych zezwolen i licencji (tj. w zakresie krajowego transportu
drogowego) sprawy prowadzi Wydziat Komunikacji i Transportu w Urzedzie Miasta Nowego
Sacza (ul. Wyspianskiego 22, tel. 018 443 44 87 wew. 22, 23, tel./fax 018 443 77 19). Wzory
wnioskow oraz wykaz niezbednych dokumentéw do zatatwienia sprawy dostepne sa na inter-
netowym serwisie miasta Nowy Sacz www.nowysacz.pl w Katalogu Ustug.

3.3. Dziatalnos$¢ regulowana

Dziatalno$¢ regulowana, obok koncesji i zezwolen, jest kolejnym sposobem reglamentacji
dziatalnosci gospodarczej.

Niektore rodzaje dziatalnosci gospodarczej okreslane sa jako tzw. dziatalnos¢ regulowana.
0 tym, czy dana dziatalnos$¢ gospodarcza jest dziatalnoscia regulowana przesadza przepis
ustawy regulujacej zasady wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej. Jezeli tak, to dla
podjecia takiej dziatalnosci konieczne bedzie spetnienie przez ciebie szczegblnych warun-
kow, okreslonych przez przepisy tej ustawy, a nastepnie uzyskanie wpisu do rejestru dzia-
talnosci regulowanej. Aby uzyskac ten wpis, musisz ztozy¢ pisemne oswiadczenie, iz spet-
niasz warunki do wykonywania tej dziatalnosci. Oswiadczenie sktadasz do organu prowadza-
cego rejestr dziatalnosci regulowanej. Organem tym moze by¢ organ administracji publicz-
nej (np. dla dziatalnosci kantorowej - Prezes Narodowego Banku Polskiego, dla prowadzenia
osrodka szkolenia kierowcow - starosta wtasciwy ze wzgledu na miejsce wykonywania dzia-
talnosci) badz organ samorzadu zawodowego (np. dla indywidualnej praktyki lekarskiej
- okregowa izba lekarska wtasciwa ze wzgledu na miejsce wykonywania praktyki).

Tresc oswiadczenia, organ prowadzacy rejestr, sposob prowadzenia rejestru, nazwe rejestru
okreslaja przepisy ustaw regulujacych dana dziatalnosc.

Rejestr dziatalnosci regulowanej jest jawny, co oznacza, ze kazdy ma prawo dostepu do
znajdujacych sie w nim danych.

Wpis do rejestru dziatalnosci regulowanej podlega optacie skarbowej, z pewnymi
wyjatkami®.

Dziatalnoscia regulowana jest dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie:

e wyrobu i rozlewu wyrobow winiarskich, napojow spirytusowych. Wyrobu, oczyszcza-
nia, skazania lub odwadniania alkoholu etylowego, a takze wytwarzania wyrobow
tytoniowych;

e przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcow o czasowym okre-
sie przechowywania;

% Szczegdty w ustawie z 16 listopada 2006 o optacie skarbowej (Dz.U. Nr 225, poz. 1635 ze zm.) oraz w przepisach ustaw
wtasciwych dla danej dziatalnosci gospodarczej bedacej dziatalnoscia regulowana.
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Swiadczenia ustug turystycznych obejmujacych polowania wykonywane przez cudzo-
ziemcow na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz polowania za granica;

ustug detektywistycznych;

prowadzenia kantoru;

organizowania wyscigow konnych;

organizowania profesjonalnego wspotzawodnictwa sportowego;

ksztatcenia podyplomowego pielegniarek i potoznych, lekarzy i lekarzy dentystow;
prowadzenia indywidualnej praktyki lekarskiej, indywidualnej specjalistycznej prak-
tyki lekarskiej albo grupowej praktyki lekarskiej;

prowadzenia indywidualnej praktyki pielegniarek, potoznych, indywidualnej specjali-
stycznej praktyki pielegniarek, potoznych albo grupowej praktyki pielegniarek,
potoznych;

dziatalnosci pocztowej niewymagajacej zezwolenia;

dziatalnosci telekomunikacyjnej;

wytwarzania lub magazynowania biokomponentow;

prowadzenia stacji kontroli pojazdow;

prowadzenia osrodka szkolenia kierowcow, pracowni psychologicznej dla instrukto-
row, egzaminatorow i kierowcow;

prowadzenia kursow doksztatcajacych dla kierowcow przewozacych towary
niebezpieczne;

organizowania ustug turystycznych oraz posredniczenia na zlecenie klientow w za-
wieraniu umow o $wiadczenie ustug turystycznych;

obrotu materiatem siewnym;

konfekcjonowania lub obrotu srodkami ochrony roslin;

prowadzenia przedsiebiorstwa sktadowego.

Prezydenta Miasta Nowego Sacza prowadzi nastepujace rejestry dziatalnosci
regulowanej:

rejestr przedsiebiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdow;
rejestr przedsiebiorcow prowadzacych osrodki szkolenia kierowcow.

Sprawy w zakresie ww. rejestrow prowadzi Wydziat Komunikacji i Transportu w Urzedzie
Miasta Nowego Sacza (ul. Wyspianskiego 22, tel. 018 443 44 87, tel./fax 018 443 77 19).

Wykonywanie niektérych zawodéw wymaga odpowiedniego wyksztatcenia oraz wpisania na
liste podmiotow uprawnionych do wykonywania okreslonego zawodu. Jest to np. adwokat,
biegty rewident, doradca podatkowy, notariusz, radca prawny, osoba uprawniona do ustu-
gowego prowadzenia ksiag rachunkowych.



4, Pozostate obowiazki
4.1. Urzad Celny

Podatnikami akcyzy sa osoby fizyczne, osoby prawne oraz jednostki organizacyjne niepo-
siadajace osobowosci prawnej (np. spotka cywilna), ktore dokonuja czynnosci, podlegaja-
cych opodatkowaniu podatkiem akcyzowym.

Jezeli prowadzisz dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie wyrobow akcyzowych (np. handlujesz
paliwem, gazem czy wyrobami zawierajacymi alkohol lub tyton, pojazdami samochodowymi
niezarejestrowanymi w kraju), jeste$ zobowiazany, przed dniem wykonania pierwszej
czynnosci podlegajacej opodatkowaniu, ztozy¢ zgtoszenie rejestracyjne we wtasciwym
urzedzie celnym®. Stajesz sie bowiem podatnikiem podatku akcyzowego. Organem dokonu-
jacym rozliczenia akcyzy jest urzad celny wtasciwy dla miejsca wykonywania czynnosci
podlegajacych opodatkowaniu tym podatkiem.

Potwierdzenie przyjecia zgtoszenia rejestracyjnego w podatku akcyzowym podlega optacie
skarbowej w wysokosci 170 zt*.

Wymagane dokumenty:
o zgtoszenie rejestracyjne w zakresie podatku akcyzowego AKC-R;
e dowod uiszczenia optaty skarbowej w kwocie 170 zt (wykaz miejsc w Nowym Saczu,
gdzie mozna uisci¢ optate skarbowa, stanowi zatacznik do poradnika).

W momencie rejestracji wymagana jest pieczatka firmowa.

Miejsce ztozenia dokumentow:

Urzad celny wtasciwy dla miejsca wykonywania dziatalnosci podlegajacej opodatkowaniu.
Jezeli czynnosci podlegajace opodatkowaniu, wykonywane sa w kilku miejscach na terenie
dziatania roéznych urzedow celnych, to w przypadku osoby fizycznej wtasciwos¢ miejscowa
ustala sie wedtug miejsca zamieszkania, a dla pozostatych podmiotow (np. spotki cywilnej)
- wedtug siedziby. Urzad ten jest rowniez wtasciwy dla rozliczen w zakresie akcyzy.

Informacje dodatkowe:
o jezeli dane zawarte w zgtoszeniu rejestracyjnym ulegna zmianie, podatnik jest zo-
bowiagzany zgtosi¢ zmiane do wtasciwego naczelnika urzedu celnego w terminie
7 dni, liczac od dnia, w ktorym nastapita zmiana;
o formularz rejestracyjny (AKC-R) mozna pobrac ze strony internetowej Ministerstwa
Finansow www.mf.gov.pl.

Urzad Celny w Nowym Saczu
ul. Pitsudskiego 50
33-300 Nowy Sacz
tel. 018 449 53 00, fax 018 449 53 17
strona internetowa: www.krakow.uc.gov.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek - piatek 7.15 - 15.15

4 Szczegbty w ustawie z 23 stycznia 2004 o podatku akcyzowym (Dz.U. Nr 29, poz. 257 ze zm.).
47 Wysokos¢ optaty skarbowej wynika z ustawy z 16 listopada 2006 o optacie skarbowej (Dz.U. Nr 225, poz. 1635 ze zm.,
Zatacznik czesc | pkt 15).

37



38

Zasieg terytorialny dziatania Urzedu Celnego w Nowym Saczu:

e miasto: Nowy Sacz, Tarnow;

e powiat: brzeski, dabrowski, gorlicki, limanowski (z wytaczeniem gmin: Mszana Dolna
i Niedzwiedz), nowosadecki, tarnowski.

4.2. Panstwowa Inspekcja Pracy i Paistwowa Inspekcja Sanitarna

W przypadku, gdy zatrudniasz pracownikow, jako pracodawca masz obowiazek w terminie
30 dni od dnia zatrudnienia pierwszego pracownika, powiadomi¢ wtasciwego inspektora
pracy oraz inspektora sanitarnego o miejscu, rodzaju i zakresie prowadzonej dziatalnosci.
Obowiazek ten nie dotyczy pracodawcow zatrudniajacych wytacznie osoby wykonujace
prace na innej podstawie niz stosunek pracy (np. umowa zlecenia, umowa o dzieto).

W tym samym trybie powiadamiasz o zmianie miejsca, rodzaju czy zakresu prowadzonej
dziatalnosci, zwtaszcza zmiany technologii lub profilu produkcji, jezeli zmiana technologii
moze powodowac zwigkszenie zagrozenia dla zdrowia pracownikow.

Powiadomienia dokonujesz na pismie, w wybranej przez ciebie formie. Mozesz réwniez
skorzystac¢ z formularza pn. ,Karta zgtoszenia pracodawcy lub zmiany cech objetych zgto-
szeniem” dostepnego na stronie Panstwowej Inspekcji Pracy www.pip.gov.pl. Ten sam
formularz mozesz ztozy¢ rowniez do Panstwowej Inspekcji Sanitarnej.

Ztozenie zawiadomienia nie podlega optacie.

W przypadku, gdy zamierzasz prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza na rynku spozywczym
(np. sklep spozywczy, placowke gastronomiczna), masz obowiazek w terminie 30 dni przed
dniem rozpoczecia tej dziatalnosci ztozy¢ do inspektora sanitarnego (wtasciwego dla miej-
sca wykonywania dziatalnosci - prowadzenia sklepu) ,,Wniosek o wpis do rejestru zaktadow”
lub ,,Wniosek o zatwierdzenie zaktadu i o wpis do rejestru zaktadow”*.

Okregowy Inspektorat Pracy w Krakowie
Oddziat w Nowym Saczu
ul. Dtugosza 73
33-300 Nowy Sacz
tel. 018 448 25 11, fax 018 448 25 25
strona internetowa: www.pip.gov.pl, www.krakow.oip.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek 7.00 - 15.00

Porady prawne z zakresu prawa pracy:

o telefonicznie: 018 448 25 16, poniedziatek - piatek 10.00 - 15.00

e osobiscie: Nowy Sacz, ul. Dtugosza 73, pokdj nr 22 (I pietro),
poniedziatek - pigtek 10.00 - 15.00

Porady z zakresu technicznego bezpieczenstwa pracy:
o telefonicznie: 018 448 25 11

8 Szczegbty w ustawie z 25 sierpnia 2006 o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz.U. Nr 171, poz. 1225). Wzory wnio-
skow okresla rozporzadzenie Ministra Zdrowia z 29 maja 2007 w sprawie wzoréw dokumentow dotyczacych rejestracji
i zatwierdzania zaktadéw produkujacych lub wprowadzajacych do obrotu zywnos¢ podlegajacych urzedowej kontroli
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. Nr 106, poz. 730).



e osobiscie: Nowy Sacz, ul. Dtugosza 73, pokdj nr 11 (I pietro)
poniedziatek - pigtek 7.00 - 15.00

Zasieg terytorialny dziatania oddziatu w Nowym Saczu:
e powiat: nowosadecki, limanowski, gorlicki, nowotarski, tatrzanski.

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Nowym Saczu
ul. Nawojowska 17a
33-300 Nowy Sacz
tel. 018 443 54 38, tel./fax 018 443 57 32
strona internetowa: www.wsse.krakow.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek 7.30 - 15.00

Zasieg terytorialny dziatania Sanepidu w Nowym Saczu:
e miasto Nowy Sacz i powiat nowosadecki.

Podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie produkcji, sktadowania, konfekcjonowania
i obrotu artykutami rolno-spozywczymi podlega zgtoszeniu Wojewoddzkiemu Inspektorowi
Jakosci Handlowej Artykutow Rolno-Spozywczych. Zgtoszenie powinno nastapi¢ nie poz-
niej niz w dniu rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, na specjalnym formularzu zgtoszenia
wraz z kopia zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Dodatkowe
informacje mozna uzyska¢ w Wojewodzkim Inspektoracie Artykutéw Rolno-Spozywczych
w Krakowie pod nr tel. 012 623 30 50 lub na stronie www.wijharskrakow.pl.

4.3. Zmiana sposobu uzytkowania budynku

Zdarza sie, ze na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej zamierzasz przeznaczy¢ czesc
budynku mieszkalnego. W zaleznosci od rodzaju wykonywanej dziatalnosci, moze to prowa-
dzi¢ do koniecznosci zmiany sposobu jego uzytkowania w rozumieniu prawa budowlanego,
np. garaz planujesz zajac na sklep czy biuro.

Prawo budowlane zezwala na korzystanie z lokali, budynkéw czy innych obiektow budowla-
nych zgodnie z ich przeznaczeniem. Mieszkanie powinno by¢ wykorzystywane do celow
bytowych, a np. garaz do trzymania samochodu. To samo prawo budowlane daje jednak
mozliwos¢ zmiany ich sposobu uzytkowania, o ile w planie zagospodarowania przestrzennego
nie postanowiono, ze moze by¢ w tym terenie spetniona tylko funkcja mieszkaniowa.

Przez zmiane sposobu uzytkowania rozumie sie podjecie badz zaniechanie w obiekcie bu-
dowlanym lub jego czesci, dziatalnosci zmieniajacej warunki: bezpieczenstwa pozarowego,
powodziowego, pracy, zdrowotne, higieniczno-sanitarne, ochrony srodowiska badz wielkosci
lub uktadu obciazen. Zatem, jezeli zmiana sposobu uzytkowania budynku badz jego czesci
bedzie miata wptyw na ww. warunki, niezbedne jest zgtoszenie tej zmiany do wtasciwego
organu (np. starosty, prezydenta miasta). Pamietaj, ze zgtoszenia musisz dokonac jeszcze
przed dokonaniem zmiany. W przeciwnym wypadku bedzie to samowola budowlana.

W zgtoszeniu musisz okresli¢ dotychczasowy i zamierzony sposob uzytkowania obiektu bu-
dowlanego lub jego czesci. Po ztozeniu zgtoszenia czekasz 30 dni na udzielenie tzw. milcza-
cej zgody. Dopiero po tym czasie mozesz przystapi¢ do prowadzenia prac lub uzytkowania
budynku w zamierzonym celu. Zdarza sie i tak, ze nie na wszystkie zgtoszone zmiany staro-
sta czy prezydent miasta zgodzi sie, np. w sytuacji, gdy zmiana sposobu uzytkowania wyma-
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ga wykonania roboét budowlanych, na ktére potrzebne jest pozwolenie na budowe lub zmia-
na narusza ustalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego®.

Zgtoszenia zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci moze dokonac
wtasciciel obiektu badz inny podmiot pod warunkiem, ze z posiadanego tytutu prawnego
wynika jego prawo do zmiany sposobu uzytkowania (np. dzierzawca, najemca).

Zmiana sposobu uzytkowania w opisanym trybie nie podlega optacie.

Dla obiektow budowlanych potozonych na terenie miasta Nowego Sacza wszelkich formal-
nosci dokonasz w Urzedzie Miasta Nowego Sacza - Wydziat Architektury, Planowania Prze-
strzennego i Rozwoju Miasta (ul. Jagiellonska 52, tel. 018 443 70 06, 018 443 71 06,
018 444 21 04). Wzor zgtoszenia (wniosku) oraz wykaz niezbednych dokumentéw do zata-
twienia sprawy dostepne sa na internetowym serwisie miasta Nowy Sacz www.nowysacz.pl
w Katalogu Ustug.

4.4, Podatek od nieruchomosci

W przypadku, gdy jestes podatnikiem podatku od nieruchomosci w stosunku do budynku
lub okreslonego lokalu, w ktoérym zamierzasz prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza, o rozpo-
czeciu dziatalnosci musisz rowniez powiadomic urzad gminy wtasciwy dla miejsca potozenia
tego lokalu. Masz na to 14 dni od dnia rozpoczecia dziatalnosci.

Podatnikiem podatku od nieruchomosci dla danej nieruchomosci w postaci budynku, budowli
lub ich czesci albo gruntu bedziesz jezeli*®:
e jestes wtascicielem nieruchomosci;
e posiadasz spotdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu;
e wynajmujesz, dzierzawisz lub posiadasz w uzytkowaniu wieczystym nieruchomosc
gminy albo Skarbu Panstwa.

Rozpoczecie wykonywania dziatalnosci gospodarczej na nieruchomosci moze wptynac na
zmiane dotychczasowego jej wykorzystania, np. pomieszczenie w budynku mieszkalnym,
ktore do tej pory byto przeznaczone dla celow bytowych, zamierzasz zajac¢ na dziatalnos¢
gospodarcza - prowadzenie biura rachunkowego. W tym przypadku, jestes zobowiazany
zgtosi¢ powierzchnie tego pomieszczenia dla celéw podatku od nieruchomosci, jako zajeta
na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej. Zgtoszenia dokonujesz w urzedzie gminy wtasci-
wym dla miejsca potozenia nieruchomosci, na specjalnie przygotowanym formularzu podat-
kowym. Kazda gmina tworzy wtasne wzory formularzy, ktére wprowadza w drodze uchwaty
rady gminy. Dla podatnikdow podatku od nieruchomosci bedacych osobami fizycznymi jest to
Informacja o nieruchomosciach i obiektach budowlanych, dla pozostatych - Deklaracja na
podatek od nieruchomosci. Obowiazujace formularze mozna znalez¢ na stronie internetowej
danej gminy.

Nalezy dodac¢, ze w przypadku, gdy zajmujesz na dziatalno$¢ gospodarcza cze$¢ pomiesz-
czenia mieszkalnego, ktore rownoczesnie wykorzystujesz na cele bytowe, woéwczas nie
dojdzie do zmiany opodatkowania tej nieruchomosci. Jednak o tym fakcie rowniez informu-
jesz urzad gminy, poprzez ztozenie pisemnego o$wiadczenia w wybranej przez ciebie
formie.

“ Szczegbty w ustawie z 7 lipca 1994 Prawo budowlane (Dz.U. z 2006 Nr 156, poz. 1118 ze zm.).
%0 Szczegbty w ustawie z 12 stycznia 1991 o podatkach i optatach lokalnych (Dz.U. z 2006 Nr 121, poz. 844 ze zm.).



W sytuacji, gdy prowadzisz dziatalno$¢ gospodarcza na nieruchomosci, ktérej nie jestes
wtascicielem (np. na podstawie umowy najmu, uzyczenia), wtedy obowiazek zgtoszenia
ewentualnej zmiany przeznaczenia nieruchomosci dokonuje jej wtasciciel, ktory jest podat-
nikiem podatku od nieruchomosci dla tej nieruchomosci.

Zgtoszenie dla celu podatku od nieruchomosci nie podlega optacie.

Dla nieruchomosci potozonych na terenie miasta Nowego Sacza wszelkich formalnosci
dokonasz w Urzedzie Miasta Nowego Sacza - Wydziat Wymiaru i Ksiegowosci Podatkow
(Rynek 1, parter, tel. 018 443 53 08, 018 448 65 00). Formularze podatkowe (Informacja
o nieruchomosciach i obiektach budowlanych) oraz wykaz niezbednych dokumentéw do
zatatwienia sprawy dostepne sa na internetowym serwisie miasta Nowy Sacz
www.nowysacz.pl w Katalogu Ustug.

Organem podatkowym w sprawach podatku od nieruchomosci dla nieruchomosci potozonych
na terenie miasta Nowego Sacza jest Prezydent Miasta Nowego Sacza.

Przyktad
Oswiadczenie o zajeciu czesci pomieszczenia mieszkalnego na dziatalnos¢ gospodarczq

Nowy Sqcz, dnia
Imie i nazwisko:
Adres:
PESEL:
NIP:

Prezydent Miasta Nowego Sqcza

Niniejszym oswiadczam, ze na cele prowadzenia przeze mnie dziatalnosci gospodarczej,
w rozumieniu ustawy z 2 lipca 2004 o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, przeznaczam
czes¢ pomieszczenia lokalu mieszkalnego, potozonego w Nowym Sqczu przy
ul. , Wykorzystywanego réownoczesnie na cele bytowe moje i mojej rodziny.
Oswiadczenie sktadam pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych ze-
znan, stosownie do art. 56 ustawy z 10 wrzesnia 1999 - Kodeks karny skarbowy.

Podpis osoby upowaznionej:

Informacje dodatkowe:

e osoby fizyczne maja obowiazek, w terminie 14 dni od dnia nabycia lub zmiany prze-
znaczenia nieruchomosci, poinformowac o tym fakcie organ podatkowy (tj. wojta,
burmistrza, prezydenta miasta) wtasciwy dla miejsca potozenia nieruchomosci;

o wysokos¢ stawek podatku od nieruchomosci okresla rada gminy w drodze uchwaty.
Uchwata podejmowana jest zwykle pod koniec roku kalendarzowego, a stawki zaczy-
naja obowiazywac od 1 stycznia roku nastepnego;

¢ dla osoby fizycznej podatek od nieruchomosci ustalany jest przez organ podatkowy
w drodze decyzji. Podatek ptatny jest w 4 ratach, w terminach: do 15 marca, 15 ma-
ja, 15 wrzesnia i 15 listopada.
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5. Gdzie mozna uzyska¢ pomoc?

5.1. Pomoc finansowa na zatozenie firmy

Przedsiebiorca, jak i osoba zamierzajaca rozpocza¢ dziatalnos¢ gospodarcza maja mozliwosc
uzyskania dofinansowania ze Srodkow publicznych na rozwdj oraz uruchomienie firmy.
W przypadku srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, czesto nalezy o nie
whnioskowac¢ jeszcze przed podjeciem dziatan zwiazanych z rejestracja firmy. Niektore
z mozliwosci to:

1) Sadecki Urzad Pracy

Osoby bezrobotne, zarejestrowane w Sadeckim Urzedzie Pracy (SUP) maja mozliwos¢ sko-
rzystania z jednorazowej dotacji na zatozenie firmy (w tym na pokrycie kosztow pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa). Z dofinansowania tego moze réwniez skorzysta¢ osoba,
podlegajaca ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdw, z ktorg stosunek pracy lub stosunek
stuzbowy zostat rozwigzany z winy zaktadu pracy oraz nie jest ona uprawniona do zasitku.

Maksymalna kwota dotacji nie moze przekroczy¢ 5-krotnego przecietnego wynagrodzenia
obowiazujacego w dniu zawarcia umowy. Zatem, wysokos¢ kwoty nie jest stata - obecnie
wynosi 14 900 zt.
Dotacje w pierwszej kolejnosci kierowane sa do osob, zamierzajacych podja¢ dziatalnosc
w sferze produkcji i ustug, a nastepnie w dziedzinie handlu. Przy czym srodki te nie zostang
przyznane na podjecie dziatalnosci w zakresie:

e handlu obwoznego oraz prowadzonego w pomieszczeniach nietrwatych i przeno-
snych;
akwizycji;
gier hazardowych;
lombardu;
agencji towarzyskich;
réznego rodzaju dziatalnosci sezonowej.

Dodatkowe warunki jakie musi spetni¢ osoba ubiegajaca sie o srodki na podjecie
dziatalnosci:

e w okresie 12 miesiecy, poprzedzajacych ztozenie wniosku o dotacje nie odmdwita
bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniego zatrudnienia, innej
pracy zarobkowej, szkolenia, stazu, przygotowania zawodowego w miejscu pracy,
wykonywania prac spotecznie uzytecznych, prac interwencyjnych lub robot
publicznych;

o w okresie 5 lat, poprzedzajacych ztozenie wniosku o dotacje nie otrzymata pozyczki
z Funduszu Pracy lub z innych funduszy publicznych $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej lub rolniczej;

e dotychczas nie otrzymata z Funduszu Pracy bezzwrotnych srodkéw na podjecie dzia-
talnosci gospodarczej;

e nie prowadzita dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych zto-
zenie wniosku o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

e nie byta w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku skazana za przestepstwa
gospodarcze;

e spetnia warunki do otrzymania pomocy de minimis lub pomocy de minimis w rolnic-
twie (patrz stownik).



Wazne jest, ze dziatalnos$¢ zgtaszasz do ewidencji dziatalnosci gospodarczej w gminie po
podpisaniu umowy o przyznanie srodkow.

Warto jeszcze dodaé, ze przed otrzymaniem srodkow mozesz zostaé skierowany na kurs
pn. "Przedsiebiorczo$¢ - wtasna firma“, gdzie uzyskasz podstawowa wiedze przydatna przy
prowadzeniu dziatalnosci.

Jezeli nie wywiazesz sie z warunkow okreslonych w umowie o przyznanie srodkow, bedziesz
musiat zwrocic otrzymang dotacje wraz z odsetkami, m.in. w przypadkach, gdy:
o wykorzystasz dotacje niezgodnie z przeznaczeniem i terminem wskazanym w umo-
wie (z dotacji bedziesz musiat sie rozliczy¢ na warunkach okreslonych w umowie);
e prowadzites dziatalnos¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesiecy;
e podjates zatrudnienie w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;
o ztozytes do wniosku o przyznanie srodkow, niezgodne z prawda oswiadczenia.

Uzyskane Srodki nie moga by¢ przeznaczone na:
e zakup nieruchomosci;
e nabycie samochodu osobowego, z wytaczeniem: taksowek oraz pojazdow przezna-
czonych do prowadzenia nauki jazdy;
nabycie akcji, obligacji i udziatow w spétkach;
zakup napojow alkoholowych;
przejecie lub stanie sie wspolnikiem / wspotwtascicielem juz istniejacej firmy;
pokrycie kosztdw remontu, adaptacji i modernizacji lokalu;
optaty leasingowe, kaucje, optaty zwigzane z nabyciem koncesji i inne;
nabycie pojazdow przeznaczonych do transportu drogowego towarow;
zakup uzywanych samochoddw cigezarowych starszych niz 8 lat;
zakupy dokonywane na podstawie umowy kupna - sprzedazy, w ktorych strong jest
osoba zaliczana do | grupy podatkowej.

Szczegotowe informacje na temat mozliwosci uzyskania dotacji oraz skorzystania z innych
ustug skierowanych do przedsiebiorcow (np. refundacji kosztow wyposazenia lub doposaze-
nia stanowiska pracy, pracach interwencyjnych) otrzymasz w Sadeckim Urzedzie Pracy lub
znajdziesz na stronie www.sup.nowysacz.pl. Przy wypetnianiu wniosku i innych potrzebnych
dokumentdw mozesz liczy¢ na pomoc pracownikow SUP.

Wzér wniosku o przyznanie dotacji oraz wykaz niezbednych dokumentéw dostepne sa na
internetowym serwisie miasta Nowy Sacz www.nowysacz.pl w Katalogu Ustug oraz na stronie
www.sup.nowysacz.pl.

Sadecki Urzad Pracy
ul. Wegierska 146
33-300 Nowy Sacz
tel. 018 442 91 10, 018 442 91 13, fax 018 442 99 84
e-mail: sup@sup.internetdsl.pl, krno@praca.gov.pl
strona internetowa: www.sup.nowysacz.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek 7.00 - 15.00

Godziny przyjec klientow: poniedziatek - pigtek 7.00 - 14.00, w kazdy przedostatni czwartek
miesigca od 7.00 - 13.00

Zasieg terytorialny dziatania SUP: miasto Nowy Sacz
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2) Nowosadecki Inkubator Przedsiebiorczosci

Wspiera przedsiebiorcow rozpoczynajacych dziatalnos¢ oraz rozwdj mikro, matych i srednich
przedsiebiorcow (patrz stownik), dziatajacych na terenie Nowego Sacza oraz powiatu nowo-
sadeckiego poprzez prowadzenie ustug informacyjnych i doradczych, wynajem pomieszczen
biurowych i ustugowo-produkcyjnych po cenach nizszych niz ceny rynkowe. Skupia firmy
w jednym budynku, udostepnia im petny serwis administracyjno-techniczny (np. dostep do
Internetu, sali konferencyjnej). Organizuje warsztaty szkoleniowe, konferencje tematyczne
oraz seminaria.

Szczegotowe informacje na temat ww. ustug otrzymasz w Nowosadeckim Inkubatorze
Przedsiebiorczosci oraz znajdziesz na stronie www.inkubator.nowysacz.pl.

Wz6r wniosku (np. 0 wynajem pomieszczen) oraz wykaz niezbednych dokumentow dostepne
sg na internetowym serwisie miasta Nowy Sacz www.nowysacz.pl w Katalogu Ustug oraz na
stronie www.inkubator.nowysacz.pl.

Nowosadecki Inkubator Przedsiebiorczosci
ul. Wyspianskiego 13
33-300 Nowy Sacz
tel./fax 018 442 35 68, 018 442 35 69
e-mail: ekuba@inkubator.nowysacz.pl, sekretariat@inkubator.nowysacz.pl
strona internetowa: www.inkubator.nowysacz.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek 8.00 - 16.00

3) Matopolski Fundusz Poreczen Kredytowych Sp. z o.o.

Wyspecjalizowana instytucja, udzielajaca poreczen mikro, matym i Srednim przedsiebiorcom
(patrz stownik), ktorzy ubiegajac sie o kredyt badz pozyczke w Banku/Funduszu Pozyczko-
wym nie posiadaja wystarczajacego zabezpieczenia ich sptaty.

Poreczenia skierowane sa do przedsiebiorcow, ktorzy maja siedzibe lub prowadza dziatal-
nos¢ na obszarze wojewddztwa matopolskiego.

Poreczeniem objete sa kredyty lub pozyczki, udzielane przez Instytucje Finansowe,
z ktorymi Fundusz podpisat umowe o wspdtpracy (wykaz instytucji znajduje sie na stronie
www.poreczenia.pl). Udzielane poreczenie nie obejmuje odsetek oraz optat i prowizji zwia-
zanych z kredytem lub pozyczka.

Poreczeniem moze byc objety kredyt lub pozyczka, zaciagniety na cele inwestycyjne lub
obrotowe, bezposrednio zwigzane z podejmowaniem lub prowadzeniem dziatalnosci gospo-
darczej, a w szczegdlnosci na:

e zakup lub leasing srodkow trwatych,

e zakup materiatow i surowcow do produkcji lub ustug,

¢ wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy, remontéw i modernizacji,

e biezaca dziatalnosc.

Szczegb6towe informacje na temat poreczen otrzymasz w Matopolskim Funduszu Poreczen
Kredytowych Sp. z o0.0. oraz znajdziesz na stronie www.poreczenia.pl.

Wz6r wniosku o udzielenie poreczenia oraz wykaz niezbednych dokumentow dostepne sa na
internetowym serwisie miasta Nowy Sacz www.nowysacz.pl w Katalogu Ustug oraz stronie
www.poreczenia.pl.



Matopolski Fundusz Poreczen Kredytowych Sp. z o.o.
ul. Wyspianskiego 13
33-300 Nowy Sacz
tel./fax 018 444 47 96
e-mail: biuro@poreczenia.pl
strona internetowa: www.poreczenia.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek 8.00 - 16.00

4) Matopolska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.

Prowadzi dziatalnos¢ pozyczkowa, poreczeniowa oraz szkoleniowa na rzecz mikro, matych
i Srednich przedsiebiorcow dziatajacych na terenie Matopolski. Pozyczki udzielane sa na
zasadach preferencyjnych, gtownie na cele zwiazane z uruchomieniem, prowadzeniem oraz
rozwojem firmy.

Poreczenie natomiast obejmuje bankowe kredyty inwestycyjne i obrotowe oraz pozyczki
udzielane przez pozabankowe instytucje finansujace.

Szczegotowe informacje na temat ww. ustug otrzymasz w Matopolskiej Agencji Rozwoju
Regionalnego S.A. oraz znajdziesz na stronie www.marr.pl.

Matopolska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
ul. Kordylewskiego 11
31-542 Krakow
tel. 012 617 66 00
fax 012 617 66 66
e-mail: marr@marr.pl
strona internetowa: marr@marr.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek 8.00 - 16.00

5) Dotacje unijne

Istnieje mozliwos¢ uzyskania dofinansowania ze Srodkéw unijnych na uruchomienie oraz
rozwoj firmy. Po informacje w tym zakresie odsytamy do instytucji wskazanych w czesci 5.2.
poradnika.

5.2. Dotacje unijne - punkty konsultacyjne

Na terenie Matopolski funkcjonuje wiele instytucji, ktore udzielaja konsultacji na temat
mozliwosci uzyskania dofinansowania ze $rodkéw unijnych. W niektérych z nich mozna
nawet otrzymac¢ pomoc przy wypetnieniu wniosku aplikacyjnego oraz opracowaniu biznes
planu firmy. Konsultacje sa bezptatne. Moga z nich skorzysta¢ zaréwno przedsigbiorcy, jak
i osoby zamierzajace rozpoczac dziatalnos¢ gospodarcza. Do wiodacych instytucji dziataja-
cych na terenie Krakowa oraz Nowego Sacza naleza:

KRAKOW:
1) Centrum Informacyjne Fundusze Europejskie w Matopolsce (FEM)
ul. Wielicka 72

30-552 Krakow
tel. 012 29 90 627, 012 29 90 777 do 779
e-mail: fem@umwm.pl
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2)

www. fundusze.malopolska.pl/fem
Godziny konsultacji: poniedziatek - piatek 8.00 - 16.00

Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci

ul. Kordylewskiego 11

31-542 Krakow

Sekretariat: tel. 012 376 91 00, fax 012 376 91 20

Punkt Konsultacyjny: tel. 012 376 91 10, 012 376 91 91 do 92

e-mail: info@mcp.malopolska.pl

www.mcp.malopolska.pl

Godziny konsultacji: poniedziatek - piatek 8.00 - 16.00

W celu skorzystania z konsultacji nalezy wczesniej uzgodnic termin spotkania.

NOWY SACZ:

1)

2)

3)

4)

5)

Cech Rzemiost Roznych i Przedsiebiorczosci

Rynek 11

33-300 Nowy Sacz

tel. 018 443 75 21, tel./fax 018 444 49 25

e-mail: cech@nowysacz.com.pl
www.cech.nowysacz.com.pl

Godziny konsultacji: poniedziatek - pigtek 7.30 - 15.30

Fundacja Rozwoju Regionu Rabka FRRR - Punkt Konsultacyjny w Nowym Saczu

ul. Tarnowska 28

33-300 Nowy Sacz

tel./fax 018 441 11 19, 018 267 77 39

e-mail: pknowysacz@fundacja.region-rabka.pl, pkdns@poczta.onet.pl

www.frrr.pl

Godziny konsultacji: 9.00 - 13.00 w pierwsze 3 soboty kazdego miesiaca

W celu skorzystania z konsultacji nalezy wczesniej uzgodnic termin spotkania - telefo-
nicznie w dniach poniedziatek - piatek, w godz. 8.00-16.00 pod nr tel. 018 267 77 39.

Nowosadecki Inkubator Przedsiebiorczosci

ul. Wyspianskiego 13

33-300 Nowy Sacz

tel. 018 442 35 68, fax 018 442 35 69

e-mail: aborek@inkubator.nowysacz.pl
www.inkubator.nowysacz.pl

Godziny konsultacji: poniedziatek - pigtek 8.00 - 16.00

Punkt Konsultacyjny MARR S.A. w Nowym Saczu

ul. Jagiellonska 18 (I pietro - rog Jagiellonskiej i Kosciuszki)
33-300 Nowy Sacz

tel. 018 444 21 31

e-mail: dotacje.nowysacz@marr.pl

www.marr.pl

Godziny konsultacji: poniedziatek - piatek 8.00 - 16.00

Punkt Konsultacyjny EFS w Nowym Saczu
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Krakowie
ul. Wegierska 146

33-300 Nowy Sacz

Tel. 018 442 94 32, 018 442 91 25



e-mail: ns.efs@wup-krakow.pl
Godziny konsultacji: poniedziatek - piatek 8.00 - 16.00

6) Sadecka Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
ul. Jagiellonska 14
33-300 Nowy Sacz
tel. 018 440 81 63, 018 440 81 64,
fax 018 442 29 50
e-mail: sarr@sarr.com.pl
www.sarr.com.pl, www.inwestycje.sarr.com.pl
Godziny konsultacji: wtorek i czwartek 10.00 - 12.00
Zalecane wczesniejsze uzgadnianie terminu spotkania.

7) Sadecka Izba Gospodarcza
ul. Zielona 27
33-300 Nowy Sacz
tel. 018 449 91 64, tel./fax 018 449 91 65
e-mail: aruchala@sig.org.pl
www.sig.org.pl
Godziny konsultacji: poniedziatek - piatek 8.00 - 16.00
Zalecane wczesniejsze uzgadnianie terminu spotkania.

5.3. Wykaz instytucji otoczenia biznesu

Na terenie Nowego Sacza dziata wiele instytucji otoczenia biznesu. Wspomagaja one przed-
siebiorce w prowadzonej dziatalnosci, jak i osoby zamierzajace zatozy¢ firme. Nalezg do
nich m.in.:

1) Cech Rzemiost Réznych i Przedsiebiorczosci
Rynek 11
33-300 Nowy Sacz
tel. 018 443 75 21, tel./fax 018 444 49 25
e-mail: cech@nowysacz.com.pl
www.cech.nowysacz.com.pl
Godziny przyjec: poniedziatek - piatek 7.30 - 15.30
Zrzesza rzemies$lnikow i przedsiebiorcéw z terenu powiatu nowosadeckiego i miasta
Nowego Sacza. Reprezentuje interesy zrzeszonych cztonkéw wobec wtadz panstwowych
i samorzadowych. Dla zrzeszonych cztonkdw oraz osob rozpoczynajacych dziatalnosé
gospodarcza, $wiadczy ustugi doradcze m.in. w zakresie prawa pracy i rachunkowosci,
mozliwosci pozyskiwania srodkow unijnych, oferuje pomoc instruktazowo-szkoleniowa
w zakresie BHP, prowadzi szkolenia pracownikow mtodocianych. Cech posiada szkoty
zawodowe w Nowym Saczu i Muszynie Ztockiem.

2

~

Fundacja Rozwoju Regionu Rabka FRRR

Punkt Konsultacyjny w Nowym Saczu

ul. Tarnowska 28

33-300 Nowy Sacz

tel./fax 018 441 11 19, 018 267 77 39

e-mail: pknowysacz@fundacja.region-rabka.pl, pkdns@poczta.onet.pl
www.frrr.pl

Godziny przyjec: 9.00 - 13.00 (wytacznie w pierwsze trzy soboty miesiaca)
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W ramach Fundacji, na terenie Nowego Sacza dziata Fundusz Pozyczkowy oraz Punkt
Konsultacyjny. Fundusz Pozyczkowy oferuje pozyczki dla osdb rozpoczynajacych dzia-
talnos¢ gospodarcza oraz mikro i matych przedsiebiorcéw, dziatajacych na terenie wo-
jewodztwa matopolskiego. W ramach Punktu Konsultacyjnego, $wiadczone sa bezptat-
ne ustugi informacyjne z zakresu rozwoju przedsiebiorczosci i dostepnych form wspar-
cia, z ktorych skorzysta¢ moga przedsiebiorcy oraz osoby zamierzajace rozpoczaé dzia-
talnos¢ gospodarcza.

Fundacja Wiedza i Rozwéj przy PWSZ w Nowym Saczu

ul. Staszica 1

33-300 Nowy Sacz

tel./fax 018 442 01 99

e-mail: biuro@fundacjawir.eu

www.fundacjawir.eu

Godziny przyjec: poniedziatek - piatek 9.00 - 16.00 (biuro przy ul. Dtugosza 9)

Dziata na rzecz rozwoju przedsiebiorczosci i powstawania nowych miejsc pracy. Ma na
celu m. in. kreowanie inicjatyw gospodarczych, edukacyjnych i kulturalnych w regionie
Sadecczyzny oraz wdrazanie metod zapobiegania bezrobociu wsréd mieszkancow regio-
nu. Prowadzi szkolenia umozliwiajace zmiane zawodu oraz $wiadczy pomoc w organi-
zowaniu i realizacji wszystkich inicjatyw i strategii stuzacych rozwojowi regionalnemu.
Swiadczy odptatne ustugi konsultacyjne, skierowane do matych i srednich przedsigbior-
cOw oraz osOb rozpoczynajacych dziatalnos¢ gospodarcza, w zakresie pozyskiwania fun-
duszy unijnych.

Izba Rzemiosta i Przedsiebiorczosci

ul. Z6tkiewskiego 18

33-300 Nowy Sacz

tel./fax 018 443 66 69, 018 443 66 89

e-mail: izba.rzem.ns@pro.onet.pl

www.izbarzem.nsi.pl

Godziny przyjec: poniedziatek - piatek 7.30 - 15.30

Celem dziatania Izby jest reprezentowanie zrzeszonych organizacji i rzemieslnikow wo-
bec organéw administracji publicznej oraz zwiazkow zawodowych pracownikow, ini-
cjowanie i rozwijanie postepu technicznego oraz propagowanie dziatan proekologicz-
nych. Podnosi kwalifikacje zawodowe rzemieslnikow i ich pracownikéw poprzez dzia-
talnos¢ kursowa. Prowadzi rowniez dziatalnos¢ oswiatowa dla uczniow rzemiosta oraz
przeprowadza egzaminy kwalifikacyjne czeladnicze i mistrzowskie.

Kongregacja Kupiecka Zrzeszenie Handlu i Ustug

Rynek 10

33-300 Nowy Sacz

tel./fax 018 443 77 15

e-mail: kongregacja@onet.pl

Godziny przyjec: poniedziatek - pigtek 9.00 - 15.00

Reprezentuje i chroni interesy zrzeszonych cztonkow poprzez wspoétdziatanie z wtadza-
mi panstwowymi, samorzadowymi oraz organizacjami spotecznymi. Udziela pomocy
swoim cztonkom w zatatwianiu spraw zwiazanych z prowadzeniem dziatalnosci gospo-
darczej, swiadczy ustugi doradztwa w sprawach organizacyjnych i prawnych.

Matopolska Izba Rolnicza
ul. Bielowicka 39L/2
33-300 Nowy Sacz

tel. 018 441 41 55
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e-mail: nsacz@nir.sacz.pl

www.mir.krakow.pl

Godziny przyjec : poniedziatek - pigtek 7.00 - 15.00

Prowadzi dziatania na rzecz tworzenia rynku rolnego oraz poprawy warunkow zbytu
ptodow rolnych i produktow rolnych. Wspétdziata z jednostkami prowadzacymi szkoty
rolnicze, wspiera ich dziatalnos¢ oraz inicjuje powstawanie nowych szkoét. Gromadzi,
przetwarza i przekazuje informacje gospodarcze na potrzeby producentéw rolnych oraz
innych podmiotéw gospodarczych. Swiadczy ustugi doradztwa w zakresie dziatalnosci
rolniczej, wiejskiego gospodarstwa domowego, ksztattuje swiadomos¢ ekologiczna pro-
ducentow rolnych, promuje produkty rolne na rynku krajowym i zagranicznym.

Nowosadecka Izba Turystyczna

Rynek 19

33-300 Nowy Sacz

tel. 018 547 54 72, tel./fax 018 547 54 74

e-mail: nit@mnet.pl, nit@onet.pl

www.nit.mnet.pl

Godziny przyjec : poniedziatek - pigtek 9.00 - 13.00

Jest organizacja branzowego samorzadu gospodarczego. Jej zadaniem jest reprezento-
wac interesy podmiotow gospodarczych branzy turystycznej wobec wtadz panstwo-
wych, samorzadowych i gospodarczych oraz tworzenie warunkéw rozwoju gospodarki
turystycznej w regionie sadeckim. Prowadzi rowniez szkolenia zawodowe dla kadr tury-
styki i dla zarzadcow obiektow hotelarskich.

Sadecka Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.

ul. Jagiellonska 14

33-300 Nowy Sacz

tel. 018 440 81 63, 018 440 81 64, fax 018 442 29 50

e-mail: sarr@sarr.com.pl

www.sarr.com.pl, www.inwestycje.sarr.com.pl

Godziny przyjec: poniedziatek - piatek 8.15 - 16.15

Podstawowym celem SARR S.A. jest prowadzenie dziatalnosci, stuzacej rozwojowi Sa-
decczyzny oraz podmiotéw funkcjonujacych na jej terenie, a przede wszystkim rozwi-
janie wszelkich form aktywizacji gospodarczej regionu, prowadzenie dziatalnosci szko-
leniowej i konsultingowej oraz utatwianie dostepu do zrodet finansowania dziatalnosci
gospodarczej.

Sadecka Izba Gospodarcza

ul. Zielona 27

33-300 Nowy Sacz

tel. 018 449 91 64, tel./fax 018 449 91 65

e-mail: biuro@sig.org.pl

www.sig.org.pl

Godziny przyjec: poniedziatek - pigtek 8.00 - 16.00

Organizacja o zasiegu ogdlnokrajowym, zrzeszajaca firmy krajowe z roznych branz go-
spodarki. Celem dziatalnosci Izby jest petna i szeroka integracja Srodowiska gospo-
darczego w warunkach gospodarki wolnorynkowej. Swiadczy bezptatne ustugi doradcze
i informacyjne dla przedsiebiorcow i osdb rozpoczynajacych dziatalnos¢ gospodarcza
m.in. w zakresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, zarzadzania przedsiebior-
stwem, mozliwosci pozyskania srodkow krajowych i unijnych. Promuje firmy zrzeszone
oraz kojarzy ich interesy. Obecnie zrzesza ponad 300 firm.
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10) Stowarzyszenie Klaster Multimediow i Systeméw Informacyjnych (MultiKlaster)
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ul. Zielona 27

33-300 Nowy Sacz

tel. 018 449 94 60, fax 018 449 94 00

e-mail: elwira.waszkiewicz@multiklaster.pl

www.multiklaster.pl

Godziny przyjec: poniedziatek - piatek 9.00 - 16.00

Zrzesza mate i Srednie przedsiebiorstwa, dziatajace w branzy nowoczesnych technologii
i nowych mediow z catej Polski oraz inne publiczne i prywatne instytucje ze srodowiska
biznesowego i naukowego, wspierajace i stymulujace przedsiebiorczos¢ oraz innowa-
cyjnos¢ gospodarki polskiej. Dla swoich cztonkow oferuje dostep do unikatowych zaso-
bow wiedzy, doswiadczenia, know-how oraz technologii, $wiadczy ustugi doradztwa
w zakresie pozyskiwania funduszy unijnych i poszukuje inne zewnetrzne zrddta finan-
sowania. Kojarzy partnerow biznesowych, wspiera dziatania promocyjne zrzeszonych
firm i instytucji, organizuje ich udziat w prestizowych targach branzowych (CeBIT) oraz
miedzynarodowych konferencjach i wizytach studyjnych.

Stowarzyszenie na rzecz Wspierania Przedsiebiorczosci i Inicjatyw Lokalnych
STOPIL

ul. Wyspianskiego 22

33-300 Nowy Sacz

tel./fax 018 547 53 03

e-mail: ajsmuzyk@wp.pl

www.stopil.org.pl

Godziny przyjec: poniedziatek - pigtek 9.00 - 13.00

Celem dziatania jest aktywizacja i integracja osob bezrobotnych oraz zagrozonych wy-
kluczeniem spotecznym. Idea ta realizowana jest poprzez doradztwo zawodowe, spo-
teczne i psychologiczne oraz organizacje szkolen m. in. z zakresu kompetencji spotecz-
nych, aktywnego poszukiwania pracy, a takze szkolen przedsigbiorcow z zakresu psy-
chologii spotecznej. W ramach swojej dziatalnosci udziela pomocy w przygotowaniu
wnioskow o srodki unijne oraz zatozeniu wtasnej firmy. Ustugi $wiadczone przez Stowa-
rzyszenie, kierowane sa do matych i srednich przedsiebiorstw oraz oséb zamierzajacych
rozpoczac dziatalnos¢ gospodarcza.

Stowarzyszenie ,,Pro Futuro”

ul. Barbackiego 28

33-300 Nowy Sacz

tel./fax 018 443 71 01

e-mail: kontakt@olex.pl

Prowadzi dziatania na rzecz wspierania i rozwoju przedsigbiorczosci.

Stowarzyszenie Wspierania Inicjatyw Spoteczno-Gospodarczych ,,Klub Sadecki”

ul. Wyspianskiego 22

33-300 Nowy Sacz

tel. 018 547 46 07, fax 018 547 36 96

e-mail: klub_sadecki@wp.pl

Godziny przyjec: poniedziatek - pigtek 8.00 - 15.00

Wspiera i promuje przedsiebiorczos¢ oraz wszelkie inicjatywy spoteczne w zakresie
dziatalnosci kulturalnej, kultury fizycznej, sportu i turystyki. Prowadzi dziatalnos¢ na
rzecz zrownowazonego rozwoju regionu m.in. poprzez podejmowanie dziatan, stuza-
cych restrukturyzacji rynku pracy oraz integrowaniu mieszkancow i srodowisk gospo-
darczych. W ramach Stowarzyszenia dziata Sadecki Osrodek Przedsiebiorczosci oraz
Centrum Szkoleniowo - Konsultacyjne.



6. Stownik

dziatalnos¢ gospodarcza - to zarobkowa dziatalnos¢ wytworcza, budowlana, handlowa,
ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze zt6z, a takze dziatal-
nos¢ zawodowa, wykonywana w sposob zorganizowany i ciagty (art. 2 ustawy o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej).

przedsiebiorstwo (w przepisach wspolnotowych) - podmiot prowadzacy dziatalnos¢ gospo-
darcza bez wzgledu na jego forme prawna. Zalicza sie tu w szczegolnosci osoby, prowadzace
dziatalno$¢ na wtasny rachunek oraz firmy rodzinne, zajmujace sie rzemiostem lub inng
dziatalnoscia, a takze spotki lub konsorcja, prowadzace regularna dziatalnos¢ gospodarcza.

przedsiebiorca - osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka organizacyjna niebedaca osoba
prawna, ktorej odrebna ustawa przyznaje zdolnos¢ prawna - wykonujaca we wtasnym imie-
niu dziatalno$¢ gospodarcza. Za przedsiebiorcow uznaje sie takze wspolnikow spotki cywil-
nej, w zakresie wykonywanej przez nich dziatalnosci gospodarczej (art. 4 ustawy o swobo-
dzie dziatalnosci gospodarczej).

mikroprzedsiebiorca - przedsiebiorca, ktéry w co najmniej jednym z dwoch ostatnich lat
obrotowych zatrudniat sredniorocznie mniej niz 10 pracownikow oraz osiagnat roczny obrot
netto ze sprzedazy towarow, wyrobdw i ustug oraz operacji finansowych nieprzekraczajacy
rownowartosci w ztotych 2 miliondw euro lub sumy aktywow jego bilansu sporzadzonego na
koniec jednego z tych lat nie przekroczyty rownowartosci w ztotych 2 miliondw euro
(art. 104 ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej).

maty przedsiebiorca - przedsiebiorca, ktory w co najmniej jednym z dwdch ostatnich lat
obrotowych zatrudniat sredniorocznie mniej niz 50 pracownikow oraz osiagnat roczny obrot
netto ze sprzedazy towardw, wyrobow i ustug oraz operacji finansowych nieprzekraczajacy
réwnowartosci w ztotych 10 miliondw euro, lub sumy aktywow jego bilansu sporzadzonego
na koniec jednego z tych lat nie przekroczyty rownowartosci w ztotych 10 milionéw euro
(art. 105 ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej).

sredni przedsiebiorca - przedsigbiorca, ktory w co najmniej jednym z dwoch ostatnich lat
obrotowych zatrudniat sredniorocznie mniej niz 250 pracownikow oraz osiagnat roczny obrot
netto ze sprzedazy towarow, wyrobdw i ustug oraz operacji finansowych nieprzekraczajacy
réwnowartosci w ztotych 50 miliondw euro, lub sumy aktywow jego bilansu sporzadzonego
na koniec jednego z tych lat nie przekroczyty rownowartosci w ztotych 43 milionéw euro
(art. 106 ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej).

fundusze strukturalne UE - s3 to: Europejski Fundusz Spoteczny, Europejski Fundusz Rozwo-
ju Regionalnego, Europejski Fundusz Orientacji i Gwarancji Rolnej oraz Finansowy Instru-
ment Orientacji Rybotowstwa.

maty podatnik - oznacza podatnika, u ktorego wartos¢ przychodu ze sprzedazy (wraz
z kwota naleznego podatku od towardw i ustug) nie przekroczyta w poprzednim roku podat-
kowym wyrazonej w ztotych kwoty odpowiadajacej rownowartosci 800 tys. euro; przelicze-
nia kwot wyrazonych w euro dokonuje sie wedtug sredniego kursu euro ogtaszanego przez
Narodowy Bank Polski na pierwszy dzien roboczy pazdziernika poprzedniego roku podatko-
wego, w zaokragleniu do 1 000 zt (art. 5a pkt 20 ustawy o podatku dochodowym od osob
fizycznych).

podpis elektroniczny - dane w postaci elektronicznej, ktore wraz z innymi danymi, do
ktorych zostaty dotaczone lub z ktorymi sg logicznie powiazane, stuza do identyfikacji osoby
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sktadajacej podpis elektroniczny (art. 3 ustawy o podpisie elektronicznym). W polskim
prawie rozrozniamy dwa rodzaje podpisow elektronicznych: zwykty i bezpieczny. Wykorzy-
stywane sa prawie identycznie. Podstawowa rdéznica jest to, ze tylko podpis bezpieczny
uwazany jest za elektroniczny odpowiednik podpisu odrecznego. Tylko on moze by¢ wyko-
rzystywany do podpisania umoéw lub autoryzacji w urzedach. Przechowywany jest na spe-
cjalnej karcie kryptograficznej.

pomoc de minimis / de minimis w rolnictwie - pomoc uznawana za dopuszczalna, jej
udzielenie jest mozliwe po spetnieniu warunkow okreslonych we wtasciwych rozporzadze-
niach Komisji Europejskiej. Ogolna kwota brutto pomocy de minimis przyznanej jednemu
przedsiebiorcy w okresie trzech kolejnych lat nie moze przekroczy¢ kwoty 200 tys. euro,
w sektorze transportu - 100 tys. euro, a w rolnictwie - 7,5 tys. euro. Niektore formy wspar-
cia kierowanego do przedsiebiorcow czy osob zamierzajacych zatozy¢ firme jest udzielana
w ramach pomocy de minimis (np. jednorazowe dotacje na podjecie dziatalnosci gospodar-
czej dla osob bezrobotnych z Sadeckiego Urzedu Pracy).

7. Przydatne adresy stron www

www.nowysacz.pl - Urzad Miasta Nowego Sacza
www.usnowysacz.pl - Urzad Skarbowy w Nowym Saczu
www.zus.pl - Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
www.stat.gov.pl - Gtdwny Urzad Statystyczny

www.mg.gov.pl - Ministerstwo Gospodarki

www.mrr.gov.pl - Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

www.mf.gov.pl - Ministerstwo Finansow

www.uokik.gov.pl - Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentow
www.malopolskie.uw.gov.pl - Matopolski Urzad Wojewodzki
www.malopolskie.pl - Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Matopolskiego
www.parp.gov.pl - Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci
www.mcp.malopolska.pl - Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci

www.eksporter.gov.pl - Portal Promocji Eksportu Ministerstwa Gospodarki
www.funduszestrukturalne.gov.pl - Fundusze strukturalne

www.efs.gov.pl - Europejski Fundusz Spoteczny

www.konkurencyjnosc.gov.pl - Unia dla przedsiebiorczych

www.europa.eu - serwis Unii Europejskiej

www.ksu.parp.gov.pl - Krajowy System Ustug dla Matych i Srednich Przedsiebiorstw
www.euroinfo.org.pl - program Komisji Europejskiej dla matych i srednich przedsigbiorstw
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Zatacznik

Wykaz miejsc w Nowym Saczu, gdzie mozna uisci¢ optate skarbowa

Forma gotéwkowa:

Miejsce / dane adresowe

Urzad Miasta Nowego Sacza

parter,
pok. nr 3

Rynek 1

parter,
pok. nr 5

ul. Szwedzka 2
(Wydziat Spraw Obywatelskich)

ul. Wyspianskiego 22
(Wydziat Komunikacji i Transportu)

ul. Jagiellonska 14
(Wydziat ds. Przedsigbiorczosci)

Urzad Skarbowy
w Nowym Saczu
ul. Barbackiego 10

Starostwo Powiatowe
w Nowym Saczu
ul. Jagiellonska 33

Powiatowy Zarzad Drog
w Nowym Saczu
ul. Wisniowieckiego 136

Miejski Zarzad Drog
w Nowym Saczu
ul. Gorzkowska 30

Urzad Celny
w Nowym Saczu
Al. Pitsudskiego 50

Forma bezgotéwkowa:

Kasa czynna

poniedziatek 9.00 - 13.00, 14.00 - 16.45
wtorek-piatek 8.00 - 13.00, 14.00 - 15.45

poniedziatek 9.00 - 13.00, 15.00 - 16.45
wtorek-piatek 8.00 - 13.00, 15.00 - 15.45

poniedziatek ~ 9.00 - 16.45
wtorek-piagtek  8.00 - 15.45

poniedziatek ~ 9.00 - 16.45
wtorek-piagtek  8.00 - 15.45

poniedziatek ~ 9.00 - 17.00
wtorek-piatek 8.00 - 16.00

poniedziatek  7.30 - 16.00
wtorek-piatek  7.30 - 14.00

poniedziatek  8.00 - 15.30
wtorek-piatek  7.30 - 15.00

poniedziatek-piatek 7.00 - 15.00

poniedziatek-piatek 8.00 - 13.00

poniedziatek-sobota 8.30 - 15.00

Rachunek bankowy Urzedu Miasta Nowego Sacza:
Bank Ochrony Srodowiska Oddziat Nowy Sacz
rachunek nr: 76 1540 1115 2013 6000 3072 0002
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egzemplarz bezptatny

Urzad Miasta Nowego Sacza
Rynek 1, 33-300 Nowy Sacz
tel. 018 443 53 08, 448 65 00
fax 018 443 78 63
e-mail: urzad@nowysacz.pl
www.nowysacz.pl
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