Zarzadzenie Nr 89/2021
Prezydenta Miasta Nowego Sacza
z 19 lutego 2021 r.

w sprawie: regulaminu zlecania zadan publicznych w trybie otwartych konkursow ofert
W miescie Nowy Sqcz

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U.
z 2020 r. poz. 713 z pdzn. zm.), w zwiazku z art. 11, 12 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku
0 dziatalnos$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie (j.t. Dz. U. z 2020 r., poz. 1057 zZ p6zn.
zm.), zarzadza sie¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin zlecania zadan publicznych w trybie otwartych konkursow
ofert w Miescie Nowy Sacz stanowiacy Zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie na
tablicy ogloszen Urzedu Miasta Nowego Sacza oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENTA MIASTA
NOWEGO SACZA
(-) Ludomir Handzel



Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 89 /2021
Prezydenta Miasta Nowego Sacza
z dnia 19 lutego 2021 .

REGULAMIN

zlecania zadan publicznych w trybie otwartych konkurséw ofert w Miescie

Nowy Sacz

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a)

b)
c)

d)

9)

h)

)

ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (j.t. Dz. U. z 2020 r., poz. 1057z p6zn. zm.);

miescie — rozumie si¢ przez to miasto Nowy Sacz;

organizacji — rozumie si¢ przez to podmioty wymienione w § 5 ust. 1 niniejszego
Regulaminu;

konkursie — rozumie si¢ przez to otwarty konkurs ofert, o ktorym mowa w art. 11
ust. 2 ustawy,

dotacji — rozumie si¢ przez to dotacj¢ w rozumieniu art. 127 ust. 1 pkt. 1 lit. e ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z 2019. poz. 869
Z pézn. zm.);

programie — rozumie si¢ przez to roczny program wspotpracy miasta Nowego Sacza
z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢
pozytku publicznego, o ktorym mowa w art. 5a ust. 1 ustawy;

rozporzadzeniu — rozumie si¢ przez to Rozporzadzenie Przewodniczacego Komitetu
do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert
I ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057) ze zmianami lub akt
prawny, ktory zastapit to rozporzadzenie;

Prezydencie — rozumie si¢ przez to Prezydenta Miasta Nowego Sacza;

udziale wilasnym organizacji — rozumie si¢ przez to wklad finansowy oraz
pozafinansowy w realizacj¢ zlecanego zadania publicznego, przy czym w kosztorysie
projektu ujmuje si¢ wytacznie $rodki finansowe, wktad osobowy (prace spoleczng
cztonkoéw i $wiadczenia wolontariuszy — z okresleniem metody wyceny) lub rzeczowy
(np. lokal, sprzet, materialy);

wktadzie osobowym — nalezy przez niego rozumie¢ nieodptatng dobrowolng prace:
1) wolontariuszy udokumentowang zawartymi porozumieniami, kartami pracy lub
oswiadczeniami wolontariuszy o wykonaniu powierzonych im zadan;



2) czltonkow  organizacji udokumentowang o$wiadczeniami o  wykonaniu
powierzonych zadan.

K) urzedzie — rozumie si¢ przez to Urzad Miasta Nowego Sacza;

I) oferencie — rozumie si¢ przez to oOrganizacj¢ pozarzadowa sktadajaca oferte
w Konkursie;

m) ofercie — rozumie si¢ przez to wypelniony przez organizacje pozarzadowa formularz
oferty zgody ze wzorem okreslonym w obowigzujacym rozporzadzeniu, zlozony
W miejscu, czasie i formie wskazanej w ogloszeniu o konkursie;

n) zleceniobiorcy — nalezy przez to rozumie¢ organizacj¢ pozarzagdows, ktorej zlecono
realizacj¢ zadania publicznego;

0) zleceniodawcy — nalezy przez to rozumie¢ gming — Miasto Nowy Sacz, zlecajaca
realizacj¢ zadania publicznego.

§2.

Regulamin okresla szczegdlowy tryb postepowania o udzielenie dotacji, o ktérych mowa
W programie, sposob ich rozliczania oraz sposob kontroli wykonania zadania zleconego
w trybie otwartego konkursu ofert organizacjom i innym podmiotom prowadzacym
dziatalnos$¢ pozytku publicznego.

Rozdzial 11
Otwarty Konkurs Ofert

§ 3.

1. Prezydent Miasta Nowego Sacza oglasza otwarty konkurs ofert na zlecanie realizacji
zadan publicznych.

2. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ ogtaszania konkurséw uzupetniajacych.

3. Konkursy uzupehlniajagce moga by¢ oglaszane w przypadku niewykorzystania lub
zwigkszenia wysoko$ci $rodkow finansowych przeznaczonych na realizacj¢ zadan
publicznych oraz zlozenia przez organizacj¢ oferty realizacji zadania publicznego,
w trybie art. 12 ustawy, w przypadku gdy na realizacj¢ wnioskowanego zadania
zabezpieczone sg srodki finansowe w budzecie miasta.

§ 4.
Ogloszenie o konkursie podaje si¢ do publicznej wiadomo$ci poprzez zamieszczenie
na stronie internetowe;j Urzedu w dziale Organizacje Pozarzadowe

(http://www.nowysacz.pl/organizacje-pozarzadowe) w zakladce KONKURSY URZEDU
MIASTA, a takze na tablicy ogloszen Urzedu i w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 5.

1. Podmiotami uprawnionymi do sktadania ofert sa:

1) Organizacje pozarzadowe;

2) Osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepisow o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa


http://www.nowysacz.pl/organizacje-pozarzadowe

§6.

§7.

3)
4)
5)

do innych kosSciotéw i zwigzkow wyznaniowych oraz o gwarancjach wolno$ci
sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci
pozytku publicznego;

Stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;
Spoétdzielnie socjalne;

Spotki akcyjne i1 spoltki z ograniczong odpowiedzialno$cig oraz kluby sportowe bedace
spotkami dzialajagcymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
0 sporcie (Dz. U. z 2020, poz. 1133), ktore nie dziataja w celu osiaggnigcia zysku oraz
przeznaczajg catos¢ dochodu na realizacj¢ celow statutowych oraz nie przeznaczajg
zysku do podziatu migdzy swoich udziatowcow, akcjonariuszy i pracownikow.

O dotacj¢ na realizacj¢ zadania mogg ubiegaé si¢ oferenci wymienieni w ust. 1, ktérych
cele statutowe sa zgodne z zakresem wnioskowanego zadania publicznego.

1.

Warunkiem przystapienia do konkursu jest ztozenie oferty w terminie okreslonym
W ogloszeniu, w siedzibie Urzedu Miasta Nowego Sacza: 33-300 Nowy Sacz,
Rynek 1, na Dzienniku Podawczym, Ratusz — pok. nr 9 lub przestanie oferty
nawskazany wyzej adres korespondencyjny siedziby (liczy si¢ data wplywu
na Dziennik Podawczy) z dopiskiem ,,OTWARTY KONKURS OFERT”.

Oferta sktadana bezposrednio na Dzienniku Podawczym winna mie¢ wszystkie strony
oferty oraz zalaczniki trwale polaczone, by stanowila jednolity plik dokumentow.

List¢ podmiotow ubiegajacych si¢ o realizacj¢ zadah publicznych umieszcza sig
na tablicy ogtoszen Urzedu oraz na oficjalnej stronie internetowej miasta w dziale
Organizacje Pozarzadowe (http://www.nowysacz.pl/organizacje-pozarzadowe)
w zaktadce KONKURSY URZEDU MIASTA, w ciggu 7 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

1. Zlozona oferta musi by¢ zgodna ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu.

2. Na stronie tytulowej oferty, w pozycji ,rodzaj zadania publicznego” wnioskodawca
okresla obszar wspotpracy oraz zadanie katalogowe, do ktérego adresuje ofertg.

3.

Do oferty nalezy dotaczy¢ n/'w dokumenty:

1)

2)

3)

4)

w przypadku podmiotow nie wpisanych do Krajowego Rejestru dokument wiasciwy
dla tego podmiotu okreslajacy jego forme prawng oraz cele dziatania;

umowe partnerskg lub o$wiadczenie partnera w przypadku, gdy zadanie publiczne
realizowane jest wspodlnie z innym podmiotem;

dokument upowazniajacy przedstawicieli podmiotu wnioskujacego do jego
reprezentowania — dotyczy podmiotow, ktore w dokumencie stanowigcym o podstawie
dziatalno$ci nie posiadaja informacji o osobach upowaznionych do reprezentacji
podmiotu;

petnomocnictwa zarzadu (lub innego organu wykonawczego) do sktadania ofert
na realizacj¢ zadan publicznych, podpisywania uméw w tym zakresie, dysponowania
uzyskanymi funduszami i dokonywania rozliczen finansowych ztego tytutu —


http://www.nowysacz.pl/organizacje-pozarzadowe

4.

8.
9.

w przypadku ofert sktadanych przez oddzial terenowy nie posiadajagcy osobowosci
prawnej;

Oferta dla swej waznosci winna by¢ opatrzona datg, pieczecig oraz podpisem
uprawnionych statutowo badz upowaznionych w tym celu oséb (w przypadku braku
pieczeci imiennych wymagane jest ztozenie czytelnych podpisow). Oferta nie spetniajgca
tego wymogu zostanie oceniona jako wadliwa, aw konsekwencji pozostanie bez
rozpatrzenia.

Ztozone oferty winny uwzglednia¢ realizacje zadania w sposob fachowy, oszczedny
I terminowy oraz powinny by¢ sporzadzone z uwzglednieniem zasad uczciwej
konkurencji.

Budzet projektu moze uwzgledniaé wytacznie mieszkancow Miasta z zastrzezeniem
zapisow § 10 ust. 1 pkt. 5.

Wkiad wlasny Oferenta nie jest wymagany, ale jego wysokos¢ i rodzaj podlegaja ocenie.

Wkiad wlasny Oferenta rozumiany jest jako suma przeznaczonych na realizacje zadania
srodkéw finansowych wlasnych, srodkéw finansowych z innych zrodet niz dotacja oraz
wktadu osobowego lub rzeczowego.

Przy szacowaniu wielko$ci wktadu osobowego nalezy okresli¢ czynnos$ci, ktore zostaty
powierzone wolontariuszom badz cztonkom organizacji, czas ich realizacji oraz koszty,
jakie nalezaloby ponie$¢ zatrudniajac odptatny personel. Wkiad osobowy musi by¢
skalkulowany wg ogolnie obowigzujacych stawek rynkowych, adekwatnie do rodzaju
wykonywanej pracy, doswiadczenia zawodowego oraz wyksztatcenia wolontariuszy badz
cztonkoéw organizacji.

Rozpatrywane sa wytacznie oferty kompletne 1 prawidlowe, ztozone na obowigzujacym
formularzu w terminie okreslonym w ogloszeniu o konkursie.

Oferty nie spetlniajace wymogow formalnych oraz wykraczajace poza zakres rzeczowy
zadan okreSlony w ogloszeniu, a takze w ktorych wysoko§¢ wnioskowanej dotacji
przekracza wskazang w ogloszeniu kwote Srodkéw przeznaczonych na realizacje zadan
publicznych w danym obszarze, nie beda rozpatrywane.

ZYozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji.

Kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od okreslonej w ofercie.

10. Za poprawnos¢ ztozonej oferty odpowiada oferent.

Rozdzial 111
Weryfikacja ofert

§9.

1.

Ztozone oferty sg rejestrowane przez pracownika Biura Aktywnosci Obywatelskiej,
a nastepnie przekazywane do wydzialu merytorycznie odpowiedzialnego za obszar
wspotpracy.

W przypadku ofert, w ktorych wnioskodawca nie zadeklarowal do jakiego obszaru sg one
adresowane kierownik Biura Aktywnosci Obywatelskiej wzywa upowaznionego



przedstawiciela organizacji do niezwlocznego uzupehienia oferty. W przypadku braku
odpowiedzi przedmiotowa oferta pozostanie bez rozpatrzenia.

3. W przypadku zlozenia przez organizacj¢ w otwartym konkursie ofert wiecej niz jednej
oferty do danego obszaru wspotpracy, kierownik Biura Aktywnosci Obywatelskiej wzywa
upowaznionego przedstawiciela organizacji do niezwlocznego wskazania, ktéra ze
ztozonych ofert ma by¢ rozpatrywana. W przypadku braku odpowiedzi ztozone oferty
organizacji pozostang bez rozpatrzenia.

4. Oferty podlegajg ocenie formalnej i merytorycznej.

§ 10.

1. Zlozone oferty sg rozpatrywane pod wzgledem formalnym przez pracownika wydzialu
odpowiedzialnego merytorycznie za dany obszar wspotpracy zgodnie z ustalonymi
wymogami, tj.:

1) zlozenia kompletnej i prawidlowej oferty na obowigzujacym formularzu oraz
dotaczenie do niej wymaganych zatacznikow okreslonych w § 7 ust. 3 pkt. 1 —4;

2) zgodnos$ci oferty oraz zatgcznikow ze stanem faktycznym i prawnym (aktualnosc
danych rejestrowych, umocowanie prawne 0sob reprezentujacych organizacje);

3) zgodnosci oferty oraz zalacznikow ze statutowym zakresem dziatalnosci podmiotu
wnioskujacego o dotacje;

4) zgodno$ci zadania, o ktorego realizacje ubiega si¢ oferent z katalogiem zadan
zawartym w ogtoszeniu konkursu;

5) adresowanie zadania wytacznie do mieszkancéw Nowego Sacza lub w uzasadnionych
przypadkach — zespotow mitodziezowych z siedzibg w Nowym Saczu (niezaleznie
od adresu zamieszkania ich czltonkéw) oraz uczniow i studentéw sadeckich szkot,
a takze dzieci uczgszczajacych do sadeckich przedszkoli,

6) prawidlowosci i terminowosci rozliczenia dotacji otrzymanych z budzetu miasta
Nowego Sacza w latach poprzednich przez podmiot sktadajacy ofertg.

2. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ uzupehiania badz korekty oczywistych omytek w ztozonych
ofertach do dnia poprzedzajacego obrady komisji konkursowej z danego obszaru
wspolpracy.

§ 11.

1. Oferty spelniajace kryteria formalne sg zbiorczo przekazywane do wtasciwej dla danego
obszaru komisji konkursowej, ktora opiniuje oferty do dotowania.

2. Oferty nie spelniajgce wymogow formalnych w mys$l § 8 ust. 7 nie podlegajg dalszej
ocenie merytorycznej 1 pozostaja bez rozpatrzenia rozpatrywaniu. Po zakonczeniu
procedury konkursowej dyrektor wydzialu merytorycznego informuje oferenta
0 przyczynach pozostawienia oferty bez rozpatrzenia.



Rozdzial IV
Komisje konkursowe

§ 12.

1.

Komisje konkursowe powotywane sg przez Prezydenta w drodze zarzadzenia odrgbnie dla
poszczegbdlnych obszarow wspotpracy okreslanych corocznie w Programie.

W sktad komisji konkursowych wchodza:

1) Przewodniczacy komisji — Prezydent Miasta lub osoba wskazana przez Prezydenta
Miasta;

2) Zastepca przewodniczacego komisji — Kierownik Biura Aktywnosci Obywatelskiej;

3) Dyrektor Wydzialu Urzedu merytorycznie odpowiedzialnego za dany obszar
wspoOlpracy;

4) Pracownik merytoryczny wydzialu merytorycznie odpowiedzialnego za dany obszar
wspoOlpracy;

5) Dwie osoby reprezentujgce organizacje pozarzadowe.

Obstuge administracyjng komisji  konkursowych zapewnia Biuro Aktywnosci
Obywatelskiej. Sekretarzem Komisji — bez prawa glosu — jest pracownik Biura
Aktywnosci Obywatelskie;j.

Do czlonkow komisji konkursowych biorgcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego
(J.t. Dz. U. 22020 r. poz. 256 z p6zn. zm.) dotyczace wyltgczenia pracownika.

Kazdy z czlonkéw komisji konkursowej sktada do protokotu o$wiadczenie o braku lub
istnieniu powigzanh z wnioskodawcami ofert w konkursie. W przypadku ztozenia
o$wiadczenia o istnieniu powigzan z organizacja skladajaca ofert¢ w konkursie cztonek
komisji nie bierze udzialu w ocenie oferty i dalszym postgpowaniu konkursowym
dotyczacym danej oferty.

6. Do o0s6b reprezentujacych w komisji organizacje pozarzadowe stosuje si¢ przepisy ustawy
dotyczace wylaczenia przedstawicieli podmiotow bioracych udzial w konkursie ofert.

§13.

1. Posiedzenia komisji odbywac si¢ beda w siedzibie Urzedu Miasta lub zdalnie za

posrednictwem elektronicznej platformy komunikacji.
Terminy posiedzen ustala przewodniczacy.

Komisja konkursowa moze obradowa¢ w niepetnym sktadzie w liczbie minimum 4 oséb,
w tym obligatoryjnie przewodniczacy komisji lub zastepca przewodniczacego komisji.

§ 14.

1.

Oferty rozpatrzone pod wzgledem formalnym sg zbiorczo przekazywane do Komisji
Konkursowej, wraz z oceng opracowang przez wydziat merytoryczny wedtug kryteriow
wskazanych w ogtoszeniu konkursu.

Komisja konkursowa opiniuje oferty do dotowania, pozytywnie lub negatywnie.

Pozytywna opinia Komisji jest rOwnoznaczna z rekomendacja do dotowania.



4.

Koncowa opinia Komisji zapada zwykla wiekszosciag glosow obecnych na posiedzeniu
cztonkéw Komisji, a w przypadku réwnej liczby glosow, decydujacy glos nalezy do
przewodniczacego Komisji.

Komisja konkursowa sporzadza protokét z postepowania, ktory przedktada Prezydentowi
Miasta wraz z wykazem opinii na temat poszczegdlnych ofert.

Protokot podpisywany jest przez Przewodniczacego oraz Sekretarza Komisji
Konkursowej.

Rozdzial V
Wyniki konkursu

§ 15.

1.

Decyzje o wyborze ofert i o udzieleniu dotacji podejmuje Prezydent w formie
zarzadzenia.

Prezydent rozstrzygajac konkurs ofert moze nie przyja¢ rekomendacji Komisji
Konkursowej.

W przypadku gdy suma oczekiwanego dofinansowania przez podmioty biorace udziat
W konkursie przekracza wysoko$¢ $rodkdw przeznaczonych na zlecanie zadan
publicznych, kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od wnioskowanej w ofercie.

Jezeli przyznana dotacja jest nizsza od oczekiwanej oferent moze dokona¢ korekty
zakresu rzeczowego i kosztorysu oferty lub odstapi¢ podpisania umowy w terminach,
0 ktorych mowa odpowiednio w §16 ust. 3 pkt 1 i 2 o przyznaniu dotacji. Rezygnacja
Z realizacji zadania musi zosta¢ zlozona na piSmie i by¢ podpisana przez osoby
uprawnione.

Organizacja, u ktorej w trakcie kontroli prawidlowosci wykorzystania $rodkow
publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania oraz wykorzystania deklarowanego
wkladu wilasnego, ujawniono nieprawidtowosci skutkujace zwrotem dotacji w catosci lub
czesci, do czasu zwrotu catosci naleznosci oraz przez okres dwoch lat od ujawnienia ww.
nieprawidlowosci, nie moze otrzymac dotacji, mimo zlozenia prawidtowe;j oferty.

Prezydent podejmuje decyzje, o ktorej mowa w ust. 1 w terminie 14 dni od dnia
przedstawienia protokotu z prac Komisji Konkursowe;.

Zarzadzenie w sprawie rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert na realizacje zadan
publicznych publikuje si¢ na tablicy ogloszen Urzedu Miasta oraz na stronach
internetowych Miasta A4 dziale Organizacje Pozarzadowe
(http://www.nowysacz.pl/organizacje-pozarzadowe) w zaktadce KONKURSY URZEDU
MIASTA w ciaggu 7 dni od zatwierdzenia wynikow postepowania konkursowego przez
Prezydenta.

Dyrektor Wydziatu Urzgdu merytorycznie odpowiedzialnego za dany obszar wspotpracy
powiadamia organizacje o wynikach postepowania konkursowego, podajac rownoczesnie
informacje o miejscu i terminie zawarcia umowy.

W odniesieniu do wynikoéw postgpowania konkursowego nie stosuje si¢ trybu odwotania.
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Rozdzial VI
Przekazanie dotacji oraz realizacja zadania

§ 16.

1. Szczegdtowo warunki realizacji zadania publicznego okresla umowa o realizacj¢ zadania
zawarta miedzy Zleceniodawca i1 Zleceniobiorca sporzadzona zgodnie z ramowym
wzorem do rozporzadzenia.

2. Zleceniobiorcy zobowigzani sg do:

1) Korekty kosztorysu oferty w przypadku przyznania dotacji w wysokos$ci nizszej niz
wnioskowana, przy zachowaniu proporcji pomiedzy zrodlami finansowania nie
mniejszymi niz zadeklarowane w ofercie;

2) Korekty harmonogramu realizacji zadania — o ile zachodzi taka konieczno$¢;

3) Ewentualnej korekty zakresu rzeczowego oferty, w przypadku przyznania dotacji
W wysokosci nizszej niz wnioskowana lub na wskazane elementy oferty czy tez
wskazane koszty;

4) Przedlozenia potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem kserokopii umowy
(porozumienia) zawartej z partnerem lub podwykonawca, okreslajacej obowigzki stron
umowy;

5) Informowania Zleceniodawcy na pismie o wszelkich zdarzeniach niezaleznych od
Zleceniobiorcy, a majacych wplyw na sposob realizacji zadania i wydatkowane
srodkéw finansowych — niezwltocznie po zaistnieniu zdarzenia, w terminie nie
dhuzszym niz 14 dni;

6) Podawania do publicznej wiadomosci informacji dotyczacej dofinansowania zadania
przez Zleceniodawce na zasadach okreslonych w umowie.

3. Umowa o wykonanie zadania publicznego zostanie zawarta po dostarczeniu przez
Zleceniobiorce dokumentow, o ktorych mowa w § 16 ust. 1 pkt. 1 — 3 Regulaminu, przy
czym wyzej wymienione dokumenty powinny by¢ dostarczone do siedziby
Zleceniodawcy w terminie do:

1) 7 dni od dnia otrzymania przez organizacje powiadomienia o przyznaniu dotacji —
w przypadku zadan realizowanych w pierwszym kwartale roku objetego konkursem,

2) 30 dni przed rozpoczeciem terminu realizacji zadania — w przypadku zadan
realizowanych po pierwszym kwartale roku objetego konkursem.

4. Niedostarczenie wymaganych dokumentéw, w terminie okreslonym w ust. 2 jest
réwnoznaczne z rezygnacjg Zleceniobiorcy z realizacji zadania.

§17.

1. Dotacje nie moga by¢ wykorzystywane na:

1) pokrycie kosztow administracyjnych podmiotu w wysokoSci przekraczajgcej
10% kwoty dotacji. Jako koszty administracyjne podmiotu zwigzane z realizacja
zadania rozumie sie:

a) koszt zarzadu i obstugi ksiggowej projektu,



b) koszty state podmiotu wynikajgce z biezgcego jego funkcjonowania.
2) remonty budynkow;
3) wydatki poniesione przed podpisaniem umowy realizacji zadania publicznego;
4) wydatki nieuwzglgdnione w ofercie;
5) wydatki poniesione w zwigzku z przygotowaniem oferty.

Dotacja na realizacj¢ zadania publicznego przekazywana jest w oparciu o umowe,
przelewem na rachunek bankowy organizacji wskazany w umowie.

Dopuszcza si¢ przekazywanie dotacji jednorazowo lub w transzach, w zaleznosci od
rodzaju i specyfiki zadania zleconego.

Jako koszty kwalifikowane finansowane z dotacji beda traktowane tylko te, ktore zostang
poniesione od dnia podpisania umowy. Koszty poniesione w terminie przed podpisaniem
umowy moga stanowi¢ jedynie koszty wlasne.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ dokonania pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami w kosztorysie
przesuni¢¢ do 10% wysokosci dotacji, z zachowaniem kwoty dotacji, bez konieczno$ci
aneksowania umowy. Powyzsze przesunigcia nie moga zwigkszaé wysokosci srodkoéw
przewidzianych na pokrycie kosztow obstugi zadania, w tym kosztow administracyjnych
I wynagrodzen za czynnosci zwigzane z obstugg zadania.

O przesunigciach, wraz z uzasadnieniem, nalezy poinformowaé w sprawozdaniu
koncowym z realizacji zadania.

Przesunigcia pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami w kosztorysie, w czgsci dotyczacej
przyznanej dotacji, ktore przekrocza 10%, wymagaja pisemnej zgody Zleceniodawcy
po wczesniejszym  zlozeniu przez Zleceniobiorcg stosownego wniosku < wraz
z uzasadnieniem. Wskazane zmiany wymagaja sporzadzenia aneksu.

Przesunigcia wydatkow po stronie finansowego wkladu wilasnego w uzasadnionych
okolicznosciach moga przekracza¢ prog 10%, jesli ich konieczno$¢ zostanie wykazana
W sprawozdaniu. Powyzsze przesunigcia nie moga zwigksza¢ wysokosci Srodkow
przewidzianych na pokrycie kosztéw obstugi zadania, w tym kosztow administracyjnych
I wynagrodzen za czynno$ci zwigzane z obshugg zadania.

§ 18.

Rozdzial VII

Rozliczenie dotacji

1. W zwiazku z podjeciem si¢ realizacji zadania publicznego Zleceniobiorcy zobowigzani sg
do:
1) Prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo — ksiggowej Srodkow

finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania, przy czym kazdy dokument
wprowadzany do ewidencji ksiggowej jako dowod ksiegowy powinien zawierac:

a) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,
b) okreslenie stron (prawidtowej nazwy, adresu) dokonujacych operacji gospodarczej,

C) opis operacji oraz jej wartosc,



2)

3)

d)

9)

h)

)
K)

date¢ dokonania operacji, a gdy dowdd zostal sporzadzony pod inng datg — takze
date sporzadzenia dowodu,

podpis wystawcy dowodu oraz osoby przyjmujacej towar lub ustuge bedace
przedmiotem operacji gospodarczej,

opis merytoryczny dokumentu zawierajagcy informacje o rodzaju towaru lub
zakupionej ustugi, jakie bylo przeznaczenie zakupionych towarow, ustug lub
innego rodzaju optaconej nalezno$ci oraz z jakich $rodkéw wydatek zostat
sfinansowany — wraz ze wskazaniem numeru umowy oraz nazwy zadania
publicznego 1 pozycji kosztorysu, ktorej dany wydatek dotyczy,

zatwierdzenie dokumentu pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym wraz z datg 1 podpisem osoby upowaznionej,

dekretacje dowodu ksiegowego na kontach ksiggowych, z wylaczeniem
ko$cielnych oséb prawnych oraz podmiotéw prowadzacych ewidencje ksiggowa
W oparciu o podatkowa ksigege przychodéw i rozchoddw,

jesli zaplata nastgpita gotowka — adnotacje: ,,wyplate ujeto w raporcie kasowym
nr... poz... z dn...” (z wylaczeniem koScielnych o0s6b prawnych)
Z potwierdzeniem odbioru gotowki,

jesli zaptata nastgpita przelewem — adnotacjg: ,,zaptacono przelewem w dn...”,

jesli zaptata nastgpita ze srodkéw prywatnych cztonka organizacji Zleceniobiorcy

— informacj¢ ,Faktura zostala zaptacona przez ....... w dniu ....... -
zrefundowano z dotacji przelewem na konto Pani/Pana ......... lub gotowka
Pani/Panu ........... wdniu.......... ,

w przypadku wyptaty wynagrodzen — informacje¢ kiedy wyplacono wynagrodzenie
netto oraz kiedy odprowadzono nalezny podatek do Urzedu Skarbowego 1 nalezne
sktadki do ZUS.

Wydatkowania finansowych $rodkoéw wlasnych w terminie realizacji zadania (dotyczy
to rowniez naleznego podatku do Urzedu Skarbowego oraz naleznych skladek
do ZUS) oraz w wysokoséci nie mniejszej niz wskazana w kosztorysie zadania,
stanowigcym zatacznik do umowy, przy czym:

a)

b)

za finansowe $rodki wtasne uwaza si¢ sume wlasnego wktadu finansowego, wptat
1 optat adresatéw zadania, a takze $rodki otrzymane przez podmiot od sponsorow
lub z innych Zrodet,

za pozafinansowy wktad wlasny w realizacj¢ zadania uwaza si¢ wkiad rzeczowy
(np. lokal, sprzet, materiaty) oraz osobowy (np. wktad pracy oséb pracujacych
przy realizacji zadania nieodptatnie, udokumentowany umowa
wolontarystyczng/kartag pracy lub zestawieniem pracy spolecznej czlonkdw,
okreslajacymi rodzaj wykonanej pracy) wraz z orientacyjng wycena,

w przypadku zmniejszenia finansowego wktadu wilasnego organizacji zwrotowi
podlega proporcjonalna cze$¢ dotacji, z zastrzezeniem, iz jako finansowy wkiad
wlasny akceptowane sg takze udokumentowane darowizny oraz z uwzglednieniem
wskazanego w umowie — o ile miatlo miejsce - dopuszczalnego zwigkszenia
procentowego udziatu dotacji w catkowitym koszcie zadania publicznego.

Sporzadzania i skladania sprawozdan z wykonania zadania publicznego w terminie
30dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, zgodnie ze wzorem
sprawozdania przyjetym w Rozporzadzeniu. Sprawozdania nalezy sktada¢ w siedzibie



Urzedu Miasta Nowego Sacza: 33-300 Nowy Sacz, Rynek 1, na Dzienniku
Podawczym, Ratusz — pok. nr 9 lub przesta¢ je na wskazany wyzej adres
korespondencyjny siedziby (liczy si¢ data wptywu na Dziennik Podawczy).

4) Do sprawozdania nalezy zalaczy¢ zestawienie faktur (rachunkéw) zwigzanych
Z realizacja zadania publicznego zawierajace:

a) numer dokumentu ksiegowego,

b) numer dziatania zgodnie z harmonogramem / numer pozycji zgodnie
zZ rozliczeniem wydatkow,

C) date wystawienia dokumentu ksiggowego,
d) nazwe kosztu,
e) warto$¢ catkowitg faktury/rachunku,

f) koszt zwiazany z realizacja zadania (w podziale na poniesiony ze Srodkoéw
pochodzacych z dotacji, z innych zrodet finansowych oraz poniesiony
z uzyskanych odsetek od dotacji lub pozostatych przychodow),

g) date zaptaty.

5) ,,Zestawienie faktur (rachunkow)” winno zosta¢ podsumowane w ostatnim wierszu
tabeli.

6) Rozliczenie wktadu osobowego, w tym pracy spotecznej czlonkow i $wiadczen
wolontariuszy winno by¢ dokonane pod powotanym powyzej ,,Zestawieniem faktur
(rachunkow) w formie sporzadzonego na podstawie kart pracy zestawienia
tabelarycznego lub opisowego zawierajacego informacje o ilosci i rodzaju wykonane;j
pracy, koszcie jednostkowym 1 wartosci szacunkowej oraz metodzie wyceny.

§ 19.

1. Organizacja otrzymujaca dotacj¢ nie moze jej wykorzysta¢ na inne cele niz okreslone
W umowie.

2. Zleceniobiorca moze przekaza¢ czg$¢ realizacji zadania partnerowi lub podwykonawcy
wylacznie za zgoda Zleceniodawcy zapisang w umowie.

3. Srodki, ktore nie zostang wykorzystane w okresie realizacji zadania podlegaja zwrotowi,
bez odrgbnego wezwania, w terminie okreslonym w umowie.

4. Organizacja realizujgca zadanie publiczne zobowigzana jest do przestawienia
w sprawozdaniu z wykonania zadania publicznego informacji na temat ostatecznej
wysokosci odsetek bankowych od §rodkéw uzyskanych z dotacji, a zgromadzonych
na rachunku bankowym. Odsetki powinny by¢ wykorzystane wylacznie na wykonanie
zadania lub zwrocone na rachunek bankowy Zleceniodawcy wskazany w umowie.

5. W przypadku stwierdzenia wydatkowania $rodkéw niezgodnie z przeznaczeniem,

organizacja zobowigzana jest do ich zwrotu wraz z odsetkami liczonymi — jak
od zaleglosci podatkowych — na zasadach okreslonych w przepisach o finansach
publicznych.



Rozdzial VIII
Kontrola wykonania zleconego zadania publicznego

§ 20.

1.

Prezydent sprawuje kontrol¢ wykonania zadania przez organizacj¢ pozarzadowa, w tym
wydatkowania przekazanych jej srodkow.

W ramach kontroli upowaznieni pracownicy Urzedu moga bada¢ dokumenty i inne
nosniki informacji, ktéore maja lub mogg mie¢ znaczenie dla oceny prawidlowosci
wykonywania zadania, oraz zagda¢ udzielenia ustnie lub na pismie informacji dotyczacych
wykonania zadania.

Pracownicy wydzialow merytorycznych kontroluja wykonanie zadania publicznego
woparciu o sprawozdanie oraz zestawienie faktur i rachunkéw, za$ kontroli
prawidlowosci wykorzystania dotacji dokonuje wydzial wiasciwy ds. kontroli.

Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu.

Kontrole moga by¢ przeprowadzane w siedzibie Zleceniodawcy w oparciu 0 dokumenty
i urzadzenia ksiggowe dostarczone przez Zleceniobiorce wraz z rozliczeniem wykonania
zadania publicznego, a takze w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji
zadania.

§ 21.

1.

Kontrola, o ktorej mowa w § 20 obejmuje:

1) stan realizacji zadania oraz wykonania go zgodnie z umowa, W tym poziom
osiggnigcia zalozonych w ofercie rezultatow;

2) efektywnos¢, rzetelnos¢ i jako$¢ wykonania zadania;

3) prawidlowos¢ wykorzystania srodkow publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania
oraz wykorzystanie deklarowanego wktadu wlasnego;

4) prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.

Organizacja pozarzagdowa na zadanie kontrolujacego zobowigzana jest dostarczy¢ lub

......

W terminie okreslonym przez kontrolujacego.

Z czynno$ci kontrolnych sporzadza si¢ protokot, ktéry podpisuja osoby kontrolujace oraz
uprawnieni  przedstawiciele Zleceniobiorcy, a zatwierdza dyrektor wydzialu
merytorycznego Urzedu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w realizacji zadania lub wykorzystania
srodkow niezgodnie z przeznaczeniem Prezydent Miasta wydaje zalecenia i ustala termin
usunigcia nieprawidtowosci.

W przypadku, gdy wykonawca zadania odmoéwi usunigcia nieprawidtowosci lub nie
usunie ich w wyznaczonym terminie, umowa moze zosta¢ rozwigzana, a srodki finansowe
na realizacj¢ zadania podlegaja zwrotowi do budzetu Miasta wraz z odsetkami liczonymi
— jak od zaleglosci podatkowych — na zasadach okreslonych w przepisach o finansach
publicznych.



Rozdzial IX
Skladanie ofert poza konkursem

§ 22.

1.

Podmioty wymienione w § 5 moga z wlasnej inicjatywy (w trybie art. 12 ustawy) ztozy¢
oferte realizacji zadania publicznego poza otwartym konkursem ofert, w tym dotyczaca
realizacji zadania o duzym znaczeniu dla spotecznosci lokalnej, nie ujetego w katalogu
zadan priorytetowych wskazanym w programie, ale mieszczacego si¢ w sferze zadan
publicznych, o ktérej mowa w art. 4 ust. 1 ustawy.

2. Whniosek zawiera w szczegdlnosci:
1) opis zadania publicznego przeznaczonego do realizacji;
2) szacunkowg kalkulacje kosztow realizacji zadania publicznego.
§ 23.
1. Prezydent w terminie nieprzekraczajacym 1 miesigca od dnia wptyniecia wniosku zgodnie
z zasadami wynikajacymi z ustawy:
1) Rozpatruje celowos¢ realizacji zadania okreslonego w ofercie, o ktorej mowa w § 22;
2) Informuje oferenta o podjetej decyzji oraz trybie zlecania zadania publicznego
I terminie ogloszenia konkursu;
3) W przypadku pozytywnego rozstrzygnigcia oglasza otwarty konkurs ofert zgodnie
z trybem okreslonym w Rozdziale II.
2. Oferta ztozona z wlasnej inicjatywy, w konsekwencji ktorej zostal ogloszony otwarty

konkurs ofert, traktowana jest jako oferta ztozona w terminie okreslonym w ogloszeniu
o konkursie.



