Zarzadzenie Nr 598 /2022
Prezydenta Miasta Nowego Sacza
z dnia 26 lipca 2022 r.

W sprawie regulaminu rozliczania dotacji celowych udzielanych organizacjom
pozarzgdowym z budietu Miasta Nowego Sqcza

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U.
z 2022 r. poz. 559 z p6zn. zm.), w zwigzku z Rozdziatem 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (j.t. Dz. U. z 2022 r., poz. 1327
z p6zn. zm.), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin rozliczania dotacji celowych udzielanych organizacjom
pozarzadowym z budzetu Miasta Nowego Sacza, stanowigcy Zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 89/2021 Prezydenta Miasta Nowego Sacza z dnia 19 lutego
2021 r. w sprawie: regulaminu zlecania zadan publicznych w trybie otwartych konkursow
ofert w Miescie Nowy Sacz.

§ 3. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie na
tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Nowego Sacza oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzywania do wszystkich
dotacji celowych udzielonych z budzetu Miasta Nowego Sacza i rozliczanych w roku
przyjecia zarzadzenia 1 W latach nastgpnych.

PREZYDENT MIASTA
NOWEGO SACZA
(-) Ludomir Handzel



Zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 598 /2022

Prezydenta Miasta Nowego Sacza
z dnia 26 lipca 2022 r.

REGULAMIN
rozliczania dotacji celowych udzielonych organizacjom pozarzadowym
Z budzetu miasta Nowego Sacza

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa 0:

a) organizacji — rozumie si¢ przez to podmioty prowadzace dziatalnos¢ pozytku
publicznego w sferze zadan publicznych, wymienione w art. 3 i 4 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(tj. Dz. U. z 2020 r. poz 1057 z p6zn. zm.);

b) dotacji — rozumie si¢ przez to dotacj¢ w rozumieniu art. 127 ust. 1 pkt. 1 lit. e oraz
art. 221 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (j.t. Dz. U.
z 2021 r. poz. 305 z p6zn. zm.);

c) Prezydencie — rozumie si¢ przez to Prezydenta Miasta Nowego Sacza;

d) udziale wlasnym organizacji — rozumie si¢ przez to wklad finansowy oraz
niefinansowy w realizacje zlecanego zadania publicznego, przy czym w kosztorysie
projektu ujmuje sie¢ wytacznie $rodki finansowe, wktad osobowy (prace spoleczng
cztonkow i $wiadczenia wolontariuszy — z okresleniem metody wyceny) lub rzeczowy
(np. lokal, sprzet, materialy);

e) wkladzie osobowym — nalezy przez niego rozumie¢ niecodptatng dobrowolng prace:
1) wolontariuszy udokumentowang zawartymi porozumieniami, kartami pracy lub
o$wiadczeniami wolontariuszy o wykonaniu powierzonych im zadan;
2) czlonkow  organizacji udokumentowang o$wiadczeniami o  wykonaniu
powierzonych zadan.

f) Urzedzie — rozumie si¢ przez to Urzad Miasta Nowego Sacza;

g) wydziale merytorycznym — rozumie si¢ przez to wydzial lub rownorzgdng komorke
organizacyjng Urzedu, w ktorej kompetencjach znajduje si¢ wspodlpraca
z organizacjami w danym obszarze wspotpracy;

h) dyrektorze merytorycznym — rozumie si¢ przez to Kkierujagcego wydzialem
merytorycznym,;

i) wydziale kontrolnym — rozumie si¢ przez to wydzial, w ktorego kompetencjach
znajduje si¢ kontrola prawidlowosci wydatkowania $rodkow publicznych przez
organizacje, ktérym zlecono realizacj¢ zadan publicznych;



)
K)

1)

Oferencie — rozumie si¢ przez to organizacje sktadajaca oferte w konkursie lub z jego
pomini¢Ciem w trybie matych zlecen;

Zleceniobiorcy — nalezy przez to rozumie¢ organizacje, ktorej zlecono realizacje
zadania publicznego;

Zleceniodawcy — nalezy przez to rozumie¢ gming — Miasto Nowy Sacz, zlecajaca
realizacj¢ zadania publicznego;

m) Generatorze — nalezy przez to rozumie¢ system informatyczny Generator eNGO

§2.

wspomagajacg procedur¢ zlecania zadan publicznych w trybach okreslonych
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (j.t. Dz. U. z 2022 r., poz. 1327 z p6zn. zm.).

Regulamin okres$la szczegdtowy sposob rozliczania dotacji celowych udzielonych z budzetu
Miasta Nowego Sacza oraz sposob oceny i kontroli wykonania zadan zleconych organizacjom
I innym podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ pozytku publicznego.

Rozdzial 11
Przyznawanie dotacji i zawarcie umowy

§ 3.
1.

3.
1)

2)
3)

4)

Dotacje, o ktorych mowa w § 1 lit. b przyznawane sag w drodze otwartych konkurséw
ofert oraz w trybie matych zlecen, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (j.t.
Dz. U.z2022 r., poz. 1327 z pdzn. zm.).

Niezwtocznie po przyznaniu dotacji dyrektor wydziatu merytorycznego informuje
Oferenta (poczta tradycyjna, elektroniczng lub w Generatorze) 0 przyznanej dotacji
wraz ze wskazaniem koniecznosci ewentualnej aktualizacji oferty (lub aktualizacji
okreslonej cze$ci oferty) oraz dostarczenia wskazanych w tym powiadomieniu
dokumentow i informacji niezbednych do sporzadzenia umowy.

Zleceniobiorcy zobowigzani sg do:

Korekty kosztorysu oferty w przypadku przyznania dotacji w wysoko$ci nizszej niz
wnioskowana lub na wskazane elementy oferty czy tez wskazane koszty, przy
zachowaniu proporcji pomiedzy zrodlami finansowania nie mniejszymi niz
zadeklarowane w ofercie;

Korekty harmonogramu realizacji zadania — o ile zachodzi taka konieczno$¢;

Ewentualnej korekty zakresu rzeczowego oferty, w przypadku przyznania dotacji
W wysokos$ci nizszej niz wnioskowana lub na wskazane elementy oferty czy tez
wskazane koszty;

Przedtozenia potwierdzonej za zgodnos¢ =z oryginatem kserokopii umowy
(porozumienia) zawartej z partnerem lub podwykonawca, okreslajacej obowigzki stron

umowy.



§4.

1. Szczegotowo warunki realizacji zadania publicznego okresla umowa o realizacj¢

4.

5.

6.

zadania zawarta mi¢dzy Zleceniodawcg i Zleceniobiorca.

Umowa realizacji zadania publicznego, sporzadzona zgodnie ze wzorem wilasciwym
dla trybu przyznania dotacji, zawierana jest z Oferentem niezwlocznie po dostarczeniu
przez Oferenta dokumentoéw niezbednych do jej zawarcia.

Do zawarcia umowy niezbedne jest dostarczenie przez Oferenta/Oferentow:

1) Zaktualizowanej oferty o uzgodnionej ostatecznej tresci, podpisanej przez
uprawnione osoby, na zasadach i w trybie jaki obowigzuje podczas sktadania ofert;

2) Umowy lub potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii umowy o wspolpracy
Oferentow w przypadku umowy wspoélnej;

3) Aktualny dokument stanowigcy o podstawie dzialalnosci Oferenta/Oferentow,
potwierdzajacy status prawny i umocowanie 0sob go reprezentujacych:

a. W przypadku koscielnych osob prawnych i jednostek organizacyjnych
dzialajacych na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do innych
kosciotow 1 zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci
sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie
dziatalnosci pozytku publicznego — aktualne upowaznienie dla
proboszcza/przeora do reprezentowania parafii/zakonu i zaciggania
zobowigzan finansowych;

b. w przypadku pozostatych podmiotow, niewpisanych do KRS,
wypis/zaswiadczenie z wlasciwego rejestru lub ewidencji.

Ewentualne zmiany umowy moga by¢ dokonane wytacznie w terminie realizacji
zadania.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do informowania Zleceniodawcy na piSmie
o wszelkich zdarzeniach od niego niezaleznych, a majacych wplyw na sposob
realizacji zadania i wydatkowanie srodkéw finansowych — niezwtocznie po zaistnieniu
zdarzenia, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni.

Wszelkie zmiany umowy realizacji zadan zleconych w trybie ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (j.t. Dz.
U. z 2022 r., poz. 1327 z p6zn. zm.) muszg nastgpi¢ w trybie aneksowania umowy, po
uprzednim wprowadzeniu niezbednych korekt w Generatorze eNGO.

Rozdziat 111
Przekazanie dotacji oraz realizacja zadania

§ 5.

1. Dotacje nie mogg by¢ wykorzystywane na:

1) pokrycie kosztow administracyjnych podmiotu w wysokosci przekraczajacej

10% kwoty dotacji. Jako koszty administracyjne podmiotu zwigzane z realizacja
zadania rozumie si¢:

a) koszt koordynacji i obstugi ksiegowej i prawnej projektu,



b) koszty stale podmiotu wynikajace z biezgcego jego funkcjonowania (w tym np.
oplaty za telefon, internet, optaty pocztowe, artykuty biurowe itp.), w wysokosci
adekwatnej do wudzialu realizowanego =zadania w caloksztalcie dziatan
podejmowanych przez Oferenta;

2) remonty budynkdw;

3) wydatki poniesione przed podpisaniem umowy realizacji zadania publicznego;
4) wydatki nieuwzglednione w ofercie;

5) wydatki poniesione w zwigzku z przygotowaniem oferty.

2. Dotacja na realizacj¢ zadania publicznego przekazywana jest w oparciu o umowe,
przelewem na rachunek bankowy organizacji wskazany w umowie.

3. Zaleca si¢ zakladanie odrebnych rachunkow bankowych do realizacji poszczegdlnych
zadan publicznych, na ktére udzielono dotacji z budzetu Miasta Nowego Sacza, celem
czytelnosci wyodrgbnienia operacji finansowych od innych statych i zmiennych kosztow
funkcjonowania Zleceniobiorcy.

4. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ dokonania pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami w kosztorysie
przesunig¢ do 20% wysokosci danego kosztu, z zachowaniem kwoty dotacji, bez
koniecznosci aneksowania umowy. Powyzsze przesunigcia nie moga zwigkszaé
wysokosci srodkow przewidzianych na pokrycie kosztow obstugi zadania, w tym kosztow
administracyjnych i wynagrodzen za czynnosci zwigzane z obstuga zadania.

5. O przesunigciach, wraz z uzasadnieniem, nalezy poinformowaé w Sprawozdaniu
koncowym z realizacji zadania.

6. Przesunigcia pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami w kosztorysie, ktore przekrocza 20%,
wymagaja pisemnej zgody Zleceniodawcy po wczesniejszym  zlozeniu  przez
Zleceniobiorce stosownego wniosku wraz z uzasadnieniem. Wskazane zmiany, po
uzyskaniu zgody Zleceniodawcy, wymagaja sporzadzenia aneksu do umowy.

7. Przesunigcia wydatkow po stronie finansowego wktadu wilasnego w uzasadnionych
okoliczno$ciach moga przekracza¢ prog 20%, jesli ich konieczno$¢ zostanie wykazana
w sprawozdaniu. Powyzsze przesunigcia nie moga zwigksza¢ wysokosci $rodkow
przewidzianych na pokrycie kosztow obstugi zadania, w tym kosztow administracyjnych
I wynagrodzen za czynnos$ci zwigzane z obstugg zadania.

§ 6.

1. W zwiazku z podjgciem si¢ realizacji zadania publicznego Zleceniobiorcy zobowigzani sa
do:

1) Podawania do publicznej wiadomosci informacji dotyczacej dofinansowania zadania
przez Zleceniodawce na zasadach okreslonych w umowie.

2) Prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo — ksiggowej Srodkoéw
finansowych otrzymanych na realizacje¢ zadania, przy czym kazdy dokument
wprowadzany do ewidencji ksiggowej jako dowod ksiegowy powinien zawiera¢ Opis
zgodny z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z p6zn. zm.) umozliwiajacy identyfikacje
poszczegolnych operacji ksiggowych, a w szczegdlnosci:



3)

9)

h)

)

K)

okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,
okreslenie stron (prawidtowej nazwy, adresu) dokonujacych operacji gospodarczej,
opis operacji oraz jej wartos¢,

dat¢ dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzadzony pod inng data — takze
date sporzadzenia dowodu,

opis merytoryczny dokumentu, zamieszczony na odwrocie dokumentu w sposob
trwaly, zawierajgcy informacje o rodzaju towaru lub zakupionej ustugi, jakie byto
przeznaczenie zakupionych towaroéw, ustug lub innego rodzaju optaconej
nalezno$ci oraz z jakich $rodkéw wydatek zostal sfinansowany — wraz ze
wskazaniem numeru umowy oraz nazwy zadania publicznego i pozycji
kosztorysu, ktorej dany wydatek dotyczy,

zatwierdzenie dokumentu pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym wraz z datg i podpisem osob upowaznionych,

dekretacj¢ dowodu ksiegowego na kontach Kksiggowych, z wylaczeniem
ko$cielnych oséb prawnych oraz podmiotow prowadzacych ewidencj¢ ksiegowa
na zasadach innych niz ksiggi rachunkowe (np. w oparciu o podatkowa ksiege
przychodow i rozchodow),

jesli zaptata nastgpita gotowka — adnotacje: ,,wyplate ujeto w raporcie kasowym
nr... poz... z dn...” (z wylaczeniem kos$cielnych o0séb prawnych izwigzkéw
wyznaniowych) z potwierdzeniem odbioru gotowki,

jesli zaptata nastapita przelewem — adnotacje: ,,zaptacono przelewem w dn...”,

jesli zaptata nastapita ze srodkow prywatnych cztonka organizacji Zleceniobiorcy

— informacj¢ ,Faktura zostatla zaptacona przez ........ w dniu ........ —
zrefundowano z dotacji przelewem na konto Pani/Pana ......... lub gotowka
Pani/Panu ........... wdniu.......... s

w przypadku wyptaty wynagrodzen — informacj¢ kiedy wyptacono wynagrodzenie
netto oraz kiedy odprowadzono nalezny podatek do Urzgdu Skarbowego i nalezne
sktadki do ZUS.

Wydatkowania srodkow wilasnych w terminie okre$lonym w umowie (dotyczy to
rowniez naleznego podatku do Urzedu Skarbowego oraz naleznych skladek
do ZUS) oraz w wysokosci nie mniejszej niz wskazana w kosztorysie zadania,
stanowigcym zatacznik do umowy, przy czym:

a)

b)

za finansowe $rodki wlasne uwaza si¢ sume wlasnego wkiadu finansowego, wplat
I oplat adresatow zadania, a takze $rodki otrzymane przez podmiot od darczyncow
lub z innych zrodet. Wkladem wilasnym nie moga by¢ srodki finansowe
pochodzace z innej dotacji udzielonej z budzetu Miasta Nowego Sacza;

za niefinansowy wktad wilasny w realizacje zadania uwaza si¢ wklad rzeczowy
(np. lokal, sprz¢t, materiaty) oraz osobowy (tj. wktad pracy osob pracujacych przy
realizacji zadania nieodptatnie, udokumentowany umowa wolontarystyczna/karta
pracy lub =zestawieniem pracy spotecznej czlonkow, okreslajacymi rodzaj
wykonanej pracy). Przy rozliczaniu wielkosci wktadu osobowego nalezy okreslic
czynnosci, ktore zostaty powierzone wolontariuszom badz cztonkom organizacji,
czas ich realizacji oraz koszty, jakie nalezatoby ponie$¢ zatrudniajac odplatny
personel. Wktad osobowy musi by¢ skalkulowany wg ogolnie obowigzujacych



4)

5)

6)

7)

8)

9)

stawek rynkowych, adekwatnie do rodzaju wykonywanej pracy, do$wiadczenia
zawodowego oraz wyksztalcenia wolontariuszy, badz cztonkoéw organizacji;

c) w przypadku zmniejszenia wktadu wtlasnego organizacji zwrotowi podlega
proporcjonalna cze$¢ dotacji, z uwzglednieniem wskazanego w umowie — o ile
mialo miejsce - dopuszczalnego zwickszenia procentowego udzialu dotacji
w catkowitym koszcie zadania publicznego.

Sporzadzania i sktadania sprawozdan z wykonania zadania publicznego w terminie
30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, zgodnie z obowiazujacym
wzorem sprawozdania. Sprawozdania z realizacji zadan zleconych w trybie ustawy
Z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(.t. Dz. U. z 2022 r. poz. 1327 z pozn. zm.), nalezy sktada¢ elektronicznie za
posrednictwem Generatora eNGO, a nastepnie po wydrukowaniu zlozonego
elektronicznie sprawozdania oraz podpisaniu wydruku przez osoby upowaznione do
reprezentacji Zleceniobiorcy — nalezy go ztozy¢ w siedzibie Urzedu Miasta Nowego
Sacza: 33-300 Nowy Sacz, Rynek 1, na Dzienniku Podawczym, Ratusz — pok. nr 9 lub
przesta¢ na wskazany wyzej adres korespondencyjny siedziby (liczy si¢ data wptywu
na Dziennik Podawczy).

W uzasadnionych przypadkach Zleceniodawca moze wezwaé Zleceniobiorce do
zlozenia czg$ciowego sprawozdania z wykonania zadania publicznego.

Do sprawozdania nalezy zalaczy¢ zestawienie faktur (rachunkow) zwigzanych
Z realizacja zadania publicznego zawierajace:

a) numer dokumentu ksieggowego,

b) numer dziatania zgodnie z harmonogramem / numer pozycji zgodnie
z rozliczeniem wydatkow,

c) datg wystawienia dokumentu ksiggowego,
d) nazwe kosztu,
e) wartos¢ catkowitg faktury/rachunku,

f) koszt zwigzany z realizacja zadania (w podziale na poniesiony ze Srodkoéw
pochodzacych z dotacji, z innych Zrodet finansowych oraz poniesiony
z uzyskanych odsetek od dotacji lub pozostatych przychodéw),

g) date zaptaty.

,Zestawienie faktur (rachunkéw)” winno zosta¢ podsumowane W ostatnim wierszu
tabeli.

Rozliczenie wktadu osobowego, w tym pracy spolecznej cztonkow i $Swiadczen
wolontariuszy winno by¢ dokonane pod powotanym powyzej ,.Zestawieniem faktur
(rachunkow)” w formie sporzadzonego na podstawie kart pracy zestawienia
tabelarycznego zawierajacego informacje o ilosci i rodzaju wykonanej pracy, koszcie
jednostkowym i wartosci oraz metodzie wyceny, numerze dokumentu, pozycji
kosztorysu, dacie dokumentu, rodzajowej nazwie kosztu, ktérego dotyczy.

Do sprawozdania nalezy zaltaczy¢ kserokopie faktur, rachunkow i innych dowodéw
ksiggowych wiasciwych dla realizacji zadania, a takze dokumentéw potwierdzajacych
whniesienie wkladu osobowego, potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
upowazniong do reprezentowania Zleceniobiorcy osobg.



10) Do sprawozdania nalezy dotaczy¢ materiaty potwierdzajace osiggnigcie zatozonych
rezultatdw oraz wykonania obowigzkéw informacyjno-promocyjnych, wiasciwe dla
rodzaju zadania.

1. Organizacja otrzymujgca dotacje nie moze jej wykorzysta¢ na inne cele niz okreSlone
W umowie.

2. Zleceniobiorca moze przekaza¢ cze¢$¢ realizacji zadania partnerowi lub podwykonawcy
wylacznie za zgoda Zleceniodawcy zapisang w umowie.

3. Srodki, ktore nie zostana wykorzystane w okresie realizacji zadania podlegaja zwrotowi,
bez odrebnego wezwania, w terminie okreslonym w umowie.

4. Organizacja realizujgca zadanie publiczne zobowigzana jest do przedstawienia
w sprawozdaniu z wykonania zadania publicznego informacji na temat ostatecznej
wysokosci odsetek bankowych od $rodkoéw uzyskanych z dotacji, a zgromadzonych
na rachunku bankowym. Odsetki powinny by¢ wykorzystane wytacznie na wykonanie
zadania lub zwr6cone na rachunek bankowy Zleceniodawcy wskazany w umowie.

5. W przypadku stwierdzenia wydatkowania $rodkow niezgodnie z przeznaczeniem,
organizacja zobowigzana jest do ich zwrotu wraz z odsetkami liczonymi — jak
od zaleglosci podatkowych — na zasadach okreslonych w przepisach o finansach
publicznych.

Rozdzial IV
Weryfikacja sprawozdan

§ 8.

1. Ziozone sprawozdania z wykonania zleconych zadan podlegaja weryfikacji przez wydziat
merytorycznie odpowiedzialny za dany obszar wspotpracy.

2. Weryfikacja poprawnos$ci sprawozdania polega na sprawdzeniu:
1) Czy iw jaki sposob zostaty zrealizowane rezultaty zadania zatozone w ofercie?

2) Czy zadanie bylo adresowane wylacznie do mieszkancow Miasta Nowego Sacza,
a w uzasadnionych przypadkach do uczniow nowosadeckich placowek oswiatowych,
oraz grup i zespotow mtlodziezowych niezaleznie od adresu zamieszkania ich
cztonkow?

3) Czy wydatki poniesione na realizacj¢ zleconego zadania sg uzasadnione i stanowig
koszty bezposrednie jego realizacji?

4) Czy wydatki na realizacj¢ zleconego zadania zostaly poniesione w terminie
okreslonym w umowie?

5) Czy wydatki na realizacje zleconego zadania zostaly w odpowiedni sposob
udokumentowane?

6) Czy dokumenty ksiggowe (faktury, rachunki i inne wlasciwe dla zadania) zostaly
sporzadzone prawidlowo 1 w prawidlowy sposob opisane?

7) Czy Zleceniobiorca w sposob prawidtowy informowal o fakcie dofinansowania
realizacji zadania z budzetu Miasta Nowego Sacza?



3. Weryfikacja, 0 ktérej mowa w ust. 2 prowadzona jest na podstawie danych zawartych
w sprawozdaniu, zestawieniu faktur i rachunkéw poniesionych podczas realizacji zadania,
dokumentacji potwierdzajacej realizacje zadania (kserokopie faktur irachunkéw
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez osob¢ upowazniona do reprezentacji
Zleceniobiorcy, listy obecno$ci, dokumentacja fotograficzna, materialy prasowe,
publikacje w mediach spotecznos$ciowych i na stronach www i in.).

4. W przypadku, gdy Zleceniobiorca nie dotaczy do sprawozdania kserokopii dokumentow
ksieggowych, o ktorych mowa w wust. 3, dyrektor wydzialu merytorycznie
odpowiedzialnego za dany obszar wspotpracy wzywa Zleceniobiorce do niezwlocznego
przedtozenia ich celem weryfikacji realizacji zadania publicznego.

5. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ uzupetniania badz korekty oczywistych omytek w ztozonym
sprawozdaniu.

6. Z czynnosci weryfikacyjnych sporzadza si¢ protokot, ktory podpisuja osoba dokonujaca
weryfikacji oraz uprawnieni przedstawiciele Zleceniobiorcy, a zatwierdza dyrektor
wydziatu merytorycznego.

Rozdzial V
Kontrola wykonania zleconego zadania publicznego

§9.

1. Zleceniodawca sprawuje kontrolg¢ wykonania zadania publicznego przez organizacje
pozarzadowa, w tym wydatkowania przekazanych jej srodkow.

2. W ramach kontroli upowaznieni pracownicy Urzedu moga bada¢ dokumenty i inne
nos$niki informacji, ktéore maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidlowosci
wykonywania zadania oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na pismie informacji dotyczacych
wykonania zadania publicznego.

3. Upowaznieni pracownicy wydziatbw merytorycznych weryfikuja wykonanie zadania
publicznego w oparciu 0 sprawozdanie oraz zalagczong do niego dokumentacje
merytoryczno-finansowa, za§ w przypadku, gdy w sprawozdaniu z wykonania zleconego
zadania zostang ujawnione nieprawidtowosci lub sposob realizacji bedzie budzit
watpliwosci co do prawidlowosci podjetych przez Zleceniobiorce dziatan, wydzial
wlasciwy ds. kontroli dokonuje kontroli prawidtowosci wykorzystania dotacji w siedzibie
Zleceniobiorcy.

4. Do pracownikéw wydziatdw merytorycznych Urzedu biorgcych udziat w weryfikacji
i kontroli realizacji zleconego zadania stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2021 r. poz. 735 z pdzn.
zm.) dotyczace wylaczenia pracownika.

5. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu,
atakze w okresie 5 lat po jego zakonczeniu, liczac od poczatku roku nastepujacego po
roku, w ktorym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

6. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w siedzibie Zleceniodawcy w oparciu o dokumenty
I urzadzenia ksieggowe dostarczone przez Zleceniobiorce wraz z rozliczeniem wykonania
zadania publicznego, a takze w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania
publicznego.



§ 10.

1. Kontrola, o ktorej mowa w § 9 obejmuje:

1) stan realizacji zadania oraz wykonania go zgodnie z umowa, w tym poziom
osiggniecia zatozonych w ofercie rezultatow;

2) efektywno$é, rzetelnosé i jako$¢ wykonania zadania;

3) prawidlowos¢ wykorzystania srodkow publicznych otrzymanych na realizacje zadania
oraz wykorzystanie deklarowanego wktadu wtasnego;

4) prowadzenie dokumentacji okre§lonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.

2. Organizacja na zadanie kontrolujagcego zobowigzana jest dostarczy¢é lub udostepnic

......

okreslonym przez kontrolujacego.

3. Z czynnosci kontrolnych sporzadza si¢ protokot, ktory podpisuja osoby kontrolujace oraz
upowaznieni przedstawiciele Zleceniobiorcy, a zatwierdza dyrektor wydziatu kontrolnego.

4. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji zadania lub wykorzystania
srodkow niezgodnie z przeznaczeniem Prezydent Miasta wydaje zalecenia i ustala termin
usunie¢cia nieprawidlowosci.

5. W przypadku, gdy wykonawca zadania odmoéwi usuniecia nieprawidtowosci lub nie
usunie ich w wyznaczonym terminie, umowa moze zosta¢ rozwigzana, a $rodki finansowe
na realizacj¢ zadania podlegaja zwrotowi do budzetu Miasta wraz z odsetkami liczonymi
— jak od zaleglosci podatkowych — na zasadach okreslonych w przepisach o finansach
publicznych.

§ 11.

Organizacja, u ktorej w trakcie kontroli prawidtowosci wykorzystania $rodkow
publicznych otrzymanych na realizacje zadania oraz wykorzystania deklarowanego
wkladu wlasnego, ujawniono nieprawidtowosci skutkujace zwrotem dotacji w catosci lub
czesei, do czasu zwrotu calosci nalezno$ci oraz przez okres dwoch lat od ujawnienia Ww.
nieprawidlowosci, nie moze otrzymac dotacji, mimo ztozenia prawidlowej oferty.

§12.

Kazdy Zleceniobiorca sktada stosowne o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z niniejszymi
zasadami i zobowigzaniu do ich przestrzegania.



