Zarzadzenie Nr 179/2023
Prezydenta Miasta Nowego Sacza
z dnia 24 lutego 2023 r.

wsprawie  regulaminu rozliczania dotacji celowych udzielonych organizacjom
pozarzgdowym 7 budietu miasta Nowego Sqcza na podstawie ustawy 7z dnia 24 kwietnia
2003 roku o dziatalnosci poiytku publicznego i o wolontariacie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U.
z 2023 r. poz. 40), w zwiazku z Rozdzialem 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (j.t. Dz. U. z 2022 r., poz. 1327
Z po6zn. zm.), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin rozliczania dotacji celowych udzielonych organizacjom
pozarzagdowym z budzetu miasta Nowego Sgcza na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 roku o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, stanowigcy Zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 598/2022 Prezydenta Miasta Nowego Sacza z dnia 26 lipca
2022 r. w sprawie: regulaminu rozliczania dotacji celowych udzielanych organizacjom
pozarzadowym z budzetu Miasta Nowego Sacza.

§ 3. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomos$ci poprzez zamieszczenie na
tablicy ogloszen Urzedu Miasta Nowego Sacza oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania. Do umoéw o realizacj¢ zadania
zawartych przed dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia, stosuje si¢ Zarzadzenie Nr
598/2022 Prezydenta Miasta Nowego Sacza z dnia 26 lipca 2022 r. w sprawie: regulaminu
rozliczania dotacji celowych udzielanych organizacjom pozarzadowym z budzetu Miasta
Nowego Sacza.

PREZYDENT MIASTA
NOWEGO SACZA
(-) Ludomir Handzel



Zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 179/2023

Prezydenta Miasta Nowego Sacza
z dnia 24 lutego 2023 .

REGULAMIN

rozliczania dotacji celowych udzielonych organizacjom pozarzadowym

z budzetu miasta Nowego Sacza na podstawie ustawy

z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§1.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a)

b)

c)
d)

9)
h)

organizacji — rozumie si¢ przez to podmioty prowadzace dziatalnos$¢ pozytku

publicznego w sferze zadan publicznych, wymienione w art. 3 ustawy z dnia

24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

(t.j. Dz. U.z 2022 r. poz 1327 z pdézn. zm.), realizujace zadania publiczne w sferze,

0 ktorej mowa w art. 4 tejze ustawy;

dotacji — rozumie si¢ przez to dotacj¢ celowa w rozumieniu art. 127 ust. 1 pkt. 1 lit. e

oraz art. 221 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U.

22022 r. poz. 1634 z p6zn. zm.);

Prezydencie — rozumie si¢ przez to Prezydenta Miasta Nowego Sacza;

innych $rodkach finansowych — rozumie si¢ przez to sume¢ $rodkoéw finansowych

wlasnych, $wiadczen pieni¢znych od odbiorcow zadania publicznego, $rodkow

finansowych z innych zZrddet publicznych i pozostale, np. sktadki, darowizny;

wktadzie osobowym — nalezy przez to rozumie¢ nieodptatng dobrowolng prace:

1) wolontariuszy, udokumentowang zawartymi porozumieniami, kartami pracy
lub o$wiadczeniami wolontariuszy 0 wykonaniu powierzonych im zadan;

2) czlonkoéw organizacji, udokumentowang o$wiadczeniami o wykonaniu
powierzonych zadan;

wktadzie rzeczowym — rozumie si¢ przez to przedmioty stuzace realizacji projektu,

np. nieruchomosci, $rodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem rzeczowym

moze by¢ rowniez zasob udostepniony, wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz

tej organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa,

poligraficzna itp.) planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego;

Urzgdzie — rozumie si¢ przez to Urzad Miasta Nowego Sacza;

wydziale merytorycznym — rozumie si¢ przez to komorke organizacyjng Urzedu

Miasta Nowego Sacza lub jednostke organizacyjng Miasta Nowego Sacza, w ktorej

kompetencjach znajduje si¢ wspotpraca z organizacjami w danym obszarze

wspoOltpracy;

dyrektorze merytorycznym — rozumie si¢ przez to osobe kierujagcg komorka

organizacyjna Urzedu Miasta Nowego Sacza lub jednostka organizacyjng Miasta,

w ktorej kompetencjach znajduje si¢ wspOlpraca z organizacjami w danym obszarze

wspoOltpracy;



)

K)

1)

wydziale kontrolnym — rozumie si¢ przez to wydzial Urz¢du Miasta Nowego Sacza,
w ktorego kompetencjach znajduje si¢ kontrola prawidtowosci wydatkowania
srodkoéw publicznych przez organizacje, ktorym zlecono realizacje zadan publicznych;

wydziale ksiggowym — rozumie si¢ przez to wydzial Urzedu Miasta Nowego Sacza,
w ktorego kompetencjach znajduje si¢ obstuga finansowo-ksiegowa urzedu w zakresie
prowadzenia ksigg rachunkowych wydatkow.

Oferencie — rozumie si¢ przez to organizacj¢ sktadajaca oferte w konkursie lub z jego
pominigciem w trybie matych zlecen;

m) Zleceniobiorcy — nalezy przez to rozumie¢ organizacCje, ktorej zlecono realizacje

n)
0)

§2.

2.

zadania publicznego;

Zleceniodawcy — nalezy przez to rozumie¢ gming — Miasto Nowy Sacz, zlecajaca
realizacj¢ zadania publicznego;

Generatorze — nalezy przez to rozumie¢ system informatyczny Generator eNGO
wspomagajacy procedurg zlecania zadan publicznych w trybach okreslonych
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1327 z p6zn. zm.), ktory dostepny jest
na stronie internetowej: https://engo.nowysacz.pl

Regulamin okresla sposéob rozliczania dotacji celowych udzielonych z budzetu Miasta
Nowego Sacza na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie oraz sposob weryfikacji i kontroli wykonania
zadan zleconych organizacjom.

Niezastosowanie si¢ do zapisow zawartych w niniejszym regulaminie skutkuje
sankcjami zawartymi w umowie o realizacj¢ zadania publicznego.

Rozdzial 11
Przyznawanie dotacji i zawarcie umowy

§3.
1.

3.

Dotacje przyznawane sg w drodze otwartych konkursow ofert oraz w trybie matych

zlecen, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 roku

0 dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1327

Z pézn. zm.).

Niezwlocznie po przyznaniu dotacji dyrektor merytoryczny informuje Oferenta

(poczta tradycyjng lub elektroniczng lub w Generatorze) o przyznanej dotacji

wraz ze wskazaniem konieczno$ci ewentualnej aktualizacji oferty (lub aktualizacji

okreslonej czeSci oferty) oraz dostarczenia wskazanych w tym powiadomieniu
dokumentéw i informacji niezbednych do sporzadzenia umowy. Aktualizacja oferty
odbywa si¢ na zasadach i w trybie jaki obowigzywat dla sktadania oferty.

Aktualizujgc oferte Oferenci zobowigzani sg do:

1) Korekty kosztorysu oferty w przypadku przyznania dotacji w wysokoSci nizszej
niz wnioskowana lub na wskazane elementy oferty czy tez wskazane koszty,
przy zachowaniu proporcji pomigdzy zrodtami finansowania nie mniejszymi
niz zadeklarowane w ofercie;

2) Korekty harmonogramu realizacji zadania — o ile zachodzi taka koniecznos$¢;

3) Ewentualnej korekty zakresu rzeczowego oferty i zatozonych rezultatow,
w przypadku przyznania dotacji w wysoko$ci nizszej niz wnioskowana
lub na wskazane elementy oferty czy tez wskazane koszty.



4. Jezeli Oferent w ciggu 14 dni od poinformowania o koniecznos$ci ewentualnej
aktualizacji oferty (lub aktualizacji okreslonej czgéci oferty) lub dostarczenia
odpowiednich dokumentow i informacji niezbednych do sporzadzenia umowy
nie dostarczy ich, jest to rOwnoznaczne z rezygnacja z realizacji zadania.

§ 4.

1. Szczegotowo warunki realizacji zadania publicznego okresla umowa o realizacje
zadania zawarta miedzy Zleceniodawcg i Zleceniobiorca.

2. Umowa realizacji zadania publicznego, sporzadzona zgodnie ze wzorem wiasciwym
dla trybu przyznania dotacji, zawierana jest z Oferentem niezwtocznie po ewentualnej
aktualizacji oferty (lub aktualizacji okreslonej czgéci oferty) lub dostarczeniu przez
Oferenta dokumentow i informacji niezbednych do jej zawarcia.

3. Zleceniobiorca podpisujac umowg o realizacj¢ zadania publicznego sktada stosowne
o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z zawartymi w niniejszym regulaminie zasadami
I zobowigzanie do ich przestrzegania.

4. Do zawarcia umowy niezbedne jest dostarczenie przez Oferenta/Oferentow:

1) Zaktualizowanej oferty o0 uzgodnionej ostatecznej tresci, podpisanej
przez uprawnione osoby, na zasadach i w trybie jaki obowigzywal podczas
sktadania oferty;

2) Umowy lub potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem kopii umowy o wspotpracy
Oferentow w przypadku umowy wspdlne;.

5. Zleceniobiorca zobowigzany jest do niezwlocznego, pisemnego poinformowania
Zleceniodawcy o wszelkich zdarzeniach majacych wplyw na sposob realizacji zadania
i wydatkowanie $rodkow finansowych, w terminie nie dluzszym niz 14 dni
od zaistnienia zdarzenia i nie p6zniej niz 14 dni, przed koncem realizacji zadania
okreslonym w umowie.

6. Wszelkie zmiany umowy realizacji zadan zleconych w trybach ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 1327 z poézn. zm.), wynikajace ze zgloszonych wszelkich
zdarzen, o ktorych mowa w ust. 5, muszg nastgpi¢ w trybie aneksowania umowy,
wylacznie w terminie realizacji zadania, po uprzedniej zgodzie Zleceniodawcy
i dokonaniu za pomoca Generatora aktualizacji oferty nazasadach iw trybie jaki
obowigzywat dla sktadania oferty.

Rozdzial 111
Przekazanie dotacji oraz rozliczenie zadania publicznego

§5.
1. Dotacje w trybie otwartych konkursow ofert nie moga by¢ wykorzystywane na:

1) pokrycie kosztow administracyjnych Zleceniobiorcy w wysoko$ci przekraczajacej
10% kwoty dotacji. Jako koszty administracyjne podmiotu zwigzane z realizacja
zadania rozumie si¢:

a) koszt koordynacji i obstugi ksiegowej i prawnej projektu,
b) koszty stale Zleceniobiorcy wynikajace z biezgcego jego funkcjonowania
(W tym np. optaty za telefon, internet, optaty pocztowe, artykuly biurowe itp.),
W wysokosci adekwatnej do udziatu realizowanego zadania w catoksztalcie
dziatan podejmowanych przez Zleceniobiorce;
2. Dotacje mogag by¢ wykorzystywane tylko na wydatki okreslone w ogloszeniu
konkursowym oraz umowie o realizacj¢ zadania publicznego.



Limit nieprzekraczajagcy 10% kwoty dotacji na pokrycie kosztow administracyjnych
Zleceniobiorcy nie dotyczy dotacji w trybie matych zlecen.

Dotacja na realizacj¢ zadania publicznego przekazywana jest na rachunek Zleceniobiorcy
w oparciu o umowe 0 realizacje zadania publicznego.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ dokonania przesuni¢¢ do 20% wysokosci danego kosztu,
okreslonych w kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania, w tym pomiedzy
dziataniami, z zachowaniem kwoty dotacji, bez koniecznosci aneksowania umowy.
Powyzsze przesunigcia nie moga zwicksza¢ wysokosci srodkow przewidzianych na
pokrycie kosztow obstugi zadania, w tym kosztoéw administracyjnych 1 wynagrodzen za
czynnos$ci zwigzane z obstuga zadania. Przesunigcie uznaje si¢ za zgodne z umows, gdy
dana pozycja kosztorysu nie zwigkszyta si¢ o wiecej niz 20% wartosci dotacji dla danej
pozycji budzetowe;.

O przesunigciach, wraz z uzasadnieniem, nalezy poinformowaé w sprawozdaniu
koncowym z realizacji zadania.

Przesunigcia pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami w kosztorysie, ktore przekrocza 20%,
wymagajg pisemnej zgody Zleceniodawcy po wczeSniejszym  zlozeniu  przez
Zleceniobiorce stosownego wniosku wraz z uzasadnieniem. Wskazane zmiany,
po uzyskaniu zgody Zleceniodawcy, wymagaja sporzadzenia aneksu do umowy.
Przesunigcia te nie mogg zwigkszaé wysokosci $rodkow przewidzianych na pokrycie
kosztow obstugi zadania, w tym kosztow administracyjnych i wynagrodzen za czynnosci
zwigzane z obstugg zadania. Po uzyskaniu zgody Zleceniodawcy, Zleceniobiorca
dokonuje zmian za pomoca Generatora eNGO, na zasadach i w trybie jaki obowigzywat
dla sktadania oferty.

Zwigkszenie warto$ci dotacji na danej pozycji budzetowej o wigcej niz 20% jej wartosci,
bez pisemnej zgody Zleceniodawcy i zawarcia aneksu, o ktorym mowa w ust. 7, uwaza si¢
za pobranie dotacji w nadmiernej wysokosci i podlega zwrotowi.

W zwiazku z podje¢ciem si¢ realizacji zadania publicznego Zleceniobiorcy zobowigzani

sg do:

1) Podawania do publicznej wiadomosci informacji dotyczacej dofinansowania zadania
przez Zleceniodawce na zasadach okreslonych w umowie;

2) Prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo — ksiggowej 1 ewidencji
ksiegowej srodkow finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania, przy czym kazdy
dokument wprowadzany do ewidencji ksiegowej jako dowdd ksiggowy musi
na oryginale zawiera¢ opis zgodny z zasadami wynikajagcymi z ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pdzn. zm.)
umozliwiajacy identyfikacje poszczegolnych operacji ksiegowych, a w szczegolnosci:
a) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,

b) okreslenie stron (prawidtowej nazwy, adresu) dokonujacych operacji gospodarczej,

C) opis operacji oraz jej wartosc,

d) date dokonania operacji, a gdy dowod zostal sporzadzony pod inng datg —
takze date sporzadzenia dowodu,

e) opis merytoryczny dokumentu, zamieszczony na odwrocie dokumentu w sposob
trwaty, zawierajacy informacje o rodzaju towaru lub zakupionej ustugi, jakie byto
przeznaczenie zakupionych towardow, ustug lub innego rodzaju optaconej
naleznosci oraz z jakich $rodkow wydatek zostat sfinansowany — wraz
ze wskazaniem numeru umowy oraz nazwy zadania publicznego i pozycji
kosztorysu, ktorej dany wydatek dotyczy,



3)

4)

5)

6)

7)

f) zatwierdzenie dokumentu pod wzglgdem merytorycznym i formalno-
rachunkowym wraz z datg i podpisem 0s6b upowaznionych,

g) dekretacje dowodu ksiegowego na kontach ksiegowych, z wylgczeniem
koscielnych o0s6b prawnych oraz podmiotow prowadzacych uproszczong
ewidencje ksiggowa, tj. na zasadach innych niz ksiegi rachunkowe (np. w oparciu
0 podatkowa ksiege przychodow i rozchodow),

h) jesli zaptata nastgpita gotdbwka — adnotacje: ,,Zaptacono gotowka. Wyplate ujeto
w raporcie kasowym nr... poz... z dn...” zpotwierdzeniem odbioru gotowki;
w przypadku koscielnych o0s6b prawnych 1 zwigzkéw wyznaniowych
oraz podmiotéw prowadzacych uproszczong ewidencje ksiggowa adnotacje:

»Zaptacono gotowka w dn. ...” Z potwierdzeniem odbioru gotowki;
1) jesli zaptata nastgpita przelewem — adnotacje: ,,zaptacono przelewem w dn...”,
J) w przypadku wyptaty wynagrodzen — informacje, Kkiedy wyptacono

wynagrodzenie netto oraz kiedy odprowadzono nalezny podatek do Urzedu
Skarbowego i nalezne sktadki do ZUS;

Zamieszczenia na pierwszej stronie oryginatu dokumentu ksiggowego adnotacji:

,wydatek sfinansowany z dotacji Miasta Nowego Sacza w kwocie .... zI”.

Wydatkowania w terminie okreslonym w umowie (dotyczy to réwniez naleznego

podatku do Urzedu Skarbowego oraz naleznych sktadek do ZUS) oraz w wysokosci

nie mniejszej niz wskazana w ofercie realizacji zadania publicznego, stanowiacej
zatacznik do umowy:

a) innych s$rodkow finansowych rozumianych jako suma $rodkow finansowych
wiasnych, $§wiadczen pienigznych od odbiorcow zadania publicznego, Srodkéw
finansowych z innych zrodet publicznych i pozostatych, np. darowizny, sktadki
cztonkowskie. Srodki finansowe pochodzace z innej dotacji udzielone;
przez Zleceniodawce nie mogg stanowi¢ innych srodkéw finansowych;

b) wktadu osobowego rozumianego jako praca spoteczna cztonkéw i $wiadczenia
wolontariuszy zaplanowane do zaangazowania w realizacje¢ zadania publicznego;

c) wktadu rzeczowego rozumianego jako zasoby rzeczowe/techniczne, sprzet,
materiaty zaplanowane do zaangazowania w realizacj¢ zadania publicznego;

Sporzadzenia i ztozenia za pomocg Generatora sprawozdania z wykonania zadania

publicznego (sprawozdanie, generowane automatycznie Generatorze), a nast¢pnie

przedtozenie do Urzedu wydruku tego sprawozdania opatrzonego podpisem osoby
uprawnionej do reprezentowania Zleceniobiorcy (sprawozdanie w wersji papierowej)

w terminie nie pozniejszym niz 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania

publicznego, okreslonego w umowie o realizacj¢ zadania;

Na wezwanie Zleceniodawcy, zlozenia czgsciowego sprawozdania z wykonania

zadania publicznego;

Zalaczenia do sprawozdania, generowanego automatycznie w Generatorze,

zestawienia dowodéw  ksiggowych  (faktur, rachunkow, umoéw, list pflac,

not ksiegowych, itp.), potwierdzajacych realizacj¢  zadania  publicznego,
zawierajacych:

a) numer dokumentu ksieggowego,

b) numer dziatania zgodnie z harmonogramem / numer pozycji zgodnie
Z rozliczeniem wydatkow,

€) date wystawienia dokumentu ksiggowego,

d) nazwe kosztu,

e) wartos¢ catkowitg faktury/rachunku,



f) koszt zwigzany z realizacjg zadania (w podziale na poniesiony ze Srodkow
pochodzacych z dotacji, z innych zrédel finansowych oraz poniesiony
Z uzyskanych odsetek od dotacji lub pozostatych przychodow),

g) datg zapftaty;

8) Zalgczenia do sprawozdania, generowanego automatycznie w Generatorze,
zestawienia dokumentéw potwierdzajacych zaangazowanie w realizacj¢ zadania
wktadu osobowego lub/i rzeczowego, zawierajacego:

a) numer dokumentu,

b) pozycj¢ kosztorysu,

c) date wystawienia dokumentu,

d) nazwe kosztu,

e) opis zawierajacy informacje o ilosci 1 rodzaju wykonywanej pracy, koszcie
jednostkowym, metodologii wyliczenia wartosci $wiadczen lub metodologii
wyliczenia wktadu wtasnego osobowego lub/i rzeczowego,

f) warto$¢ wktadu osobowego lub/i rzeczowego;

9) Zalagczenia do sprawozdania w wersji papierowej, w oparciu o umowe¢ realizacCji
zadania, kserokopii dowodow ksiggowych wiasciwych dla realizacji zadania, a takze
dokumentéw potwierdzajagcych wniesienie wktadu osobowego lub/i rzeczowego,
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez upowazniong do reprezentowania
Zleceniobiorcy osob¢ i opatrzone datg zlozenia potwierdzenia,;

10) Zataczenia do sprawozdania W Wwersji papierowej, w oparciu o umowg realizacji
zadania, potwierdzen osiggni¢cia zatozonych rezultatow oraz wykonania obowigzkow
informacyjno-promocyjnych wskazanych w ofercie, wtasciwych dla rodzaju zadania,
potwierdzone za zgodno$¢ zoryginatem przez upowazniong do reprezentowania
Zleceniobiorcy osobe i1 opatrzone data ztozenia potwierdzenia.

Organizacja otrzymujaca dotacje nie moze jej wykorzysta¢ na inne cele niz okreslone
W umowie.

Zleceniobiorca moze przekaza¢ czg¢s¢ realizacji zadania partnerowi lub podwykonawcy
wylacznie za zgoda Zleceniodawcy zapisang w umowie.

Srodki, ktore nie zostang wykorzystane W okresie realizacji zadania podlegaja zwrotowi,
bez odrebnego wezwania, w terminie i na zasadach okreslonych w umowie 0 realizacjg
zadania publicznego.

W przypadku zmniejszenia przez Zleceniobiorce wartosci innych $rodkéw finansowych
lub/i wktadu osobowego lub/i wktadu rzeczowego, zwrotowi podlega proporcjonalna
cze$¢ dotacji, z uwzglednieniem wskazanego w umowie — 0 ile mialo miejsce -
dopuszczalnego zwigkszenia procentowego udziatu dotacji w catkowitym koszcie zadania
publicznego.

Jezeli Zleceniobiorca nie wykorzysta peilnej kwoty dotacji, do sprawozdania nalezy
dotaczy¢ potwierdzenie dokonania zwrotu niewykorzystanych $rodkéw finansowych
na konto bankowe wskazane w umowie o realizacje¢ zadania publicznego.

Zleceniobiorca zobowiazany jest do przedstawienia w sprawozdaniu z wykonania zadania
publicznego informacji na temat ostatecznej wysokosci odsetek bankowych od srodkow
uzyskanych z dotacji, a zgromadzonych na rachunku bankowym. Odsetki powinny by¢
wykorzystane wytacznie na wykonanie zadania lub zwrocone na rachunek bankowy
Zleceniodawcy wskazany w umowie.

. W przypadku stwierdzenia wydatkowania $rodkéw niezgodnie z przeznaczeniem,
Zleceniobiorca zobowigzany jest do ich zwrotu wraz z odsetkami liczonymi



jak od zalegtosci podatkowych, na zasadach okre$lonych w umowie o realizacje¢ zadania
publicznego oraz w przepisach o finansach publicznych.

Rozdzial IV
Weryfikacja sprawozdania

§ 8.

1. Zlozone sprawozdania z wykonania zleconych zadan podlegaja weryfikacji poprawnos$ci
merytorycznej, formalnej i rachunkowej.

2. Weryfikacja poprawnos$ci merytorycznej dokonywana jest przez pracownikéw wydziatow
merytorycznych i polega na sprawdzeniu:

1) Czy i w jaki sposob zostaly osiagnigte rezultaty zadania zatozone w ofercie?

2) Czy dokumenty ksiggowe zawierajg opisy zgodne z zasadami wynikajacymi z ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z p6zn. zm.),
o ktorych mowa w § 6 pkt 2) niniejszego regulaminu?

3) Czy kwoty przedstawione w wykazanych dokumentach ksiegowych sg zgodne
Z poszczegdlnymi pozycjami kosztow ujetych w sprawozdaniu z wykonania zadania
publicznego?

4) Czy wydatki na realizacj¢ zleconego zadania zostaly poniesione w terminie
okreslonym w umowie?

5) Czy wydatki poniesione na realizacj¢ zleconego zadania sg uzasadnione i stanowig
koszty bezposrednie jego realizacji?

6) Czy odbiorcami zadania byli mieszkancy Miasta Nowego Sacza, a w uzasadnionych
przypadkach uczniowie nowosadeckich placowek oswiatowych oraz grup i zespotow
miodziezowych z siedzibg w Nowym Saczu, niezaleznie od adresu zamieszkania ich
cztonkoé6w? Punkt nie podlega weryfikacji w przypadku realizacji zadania publicznego
realizowanego na podstawie nadrzednych przepiséw, ktore narzucajg inng grupe
adresatow zadania.

7) Czy Zleceniobiorca spetnit obowigzki informacyjno-promocyjne zgodnie z umowa
0 realizacje zadania publicznego?

3. Weryfikacja poprawnosci formalnej 1 rachunkowej sprawozdania dokonywana jest przez
pracownikow wydziatu ksiggowego i polega na:

1) weryfikacji zgodnos$ci kwoty dotacji udzielonej oraz wydatkowanej, ujetej w ksiggach
rachunkowych  Urzedu, 1z przedstawionym przez wydziat merytoryczny
sprawozdaniem z realizacji zadania publicznego,

2) weryfikacji i kontroli wysokosci kwoty dotacji przypadajagcej do zwrotu wraz
z naliczonymi odsetkami za zwtoke, na podstawie informacji przestanej przez wydziat
merytoryczny.

4. Weryfikacje, o ktorych mowa w ust. 1 prowadzone sg na podstawie danych zawartych
w sprawozdaniu oOraz zalgczonych do sprawozdania, potwierdzonych za zgodno$¢
z oryginatem przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Zleceniobiorcy, kserokopiach
dowodow ksiggowych, dokumentow potwierdzajagcych wniesienie wktadu osobowego
lub/i rzeczowego, a takze potwierdzenia osiaggnigcia zalozonych rezultatow i wykonania
obowigzkow informacyjno-promocyjnych okreslonych w umowie o realizacje zadania
publicznego.

5. W przypadku, gdy Zleceniobiorca nie dotgczy do sprawozdania kserokopii dokumentacji,
0 ktorej mowa w ust. 4, wydzial merytoryczny odpowiedzialny za dany obszar
wspolpracy, wzywa Zleceniobiorce do niezwlocznego przedtozenia ich celem weryfikacji
realizacji zadania publicznego.



10.

W przypadku  watpliwosci  odnosnie  informacji zawartych w  sprawozdaniu,

Zleceniobiorca wzywany jest do ztozenia wyjasnien. Dopuszcza si¢ takze mozliwos¢

uzupetienia brakujgcej dokumentacji badz korekty oczywistych omytek w ztozonym

sprawozdaniu w okreslonym przez Zleceniodawce terminie.

Nieuzupetnienie brakéw Iub nieusunieciec omylek w sprawozdaniu, we wskazanym

przez Zleceniodawce terminie, skutkuje odmowa akceptacji sprawozdania i mozliwoscia

rozwigzania umowy przez Zleceniodawce. Rozwigzanie umowy wigze si¢ ze skutkami

finansowymi okreslonymi w umowie.

W przypadku zwrotu dotacji, pracownik wydziatu ksiegowego weryfikuje fakt zwrotu

I wysoko$¢ zwroconej kwoty wraz z odsetkami za zwloke oraz przekazuje do wydziatu

merytorycznego potwierdzenie dokonanej wptaty.

Z czynnosci weryfikacyjnych sporzadza si¢ protokot, ktory podpisuja:

1) pod wzgledem merytorycznym pracownik wydzialu merytorycznego, a zatwierdza
dyrektor merytoryczny,

2) pod wzgledem formalnym i rachunkowym pracownik wydziatlu ksiegowego,
a zatwierdza jego dyrektor.

Dyrektor wydziatlu merytorycznego informuje pisemnie Zleceniobiorce o wyniku

weryfikacji sprawozdania oraz poucza 0 zobowigzaniach wynikajacych z umowy

o realizacj¢ zadania publicznego.

Rozdzial V
Kontrola i monitoring wykonania zleconego zadania publicznego

§9.
1.

Zleceniodawca sprawuje kontrole¢ wykonania zadania publicznego przez organizacje
w zakresie wynikajagcym m. in. z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych, w tym wydatkowania przekazanych jej srodkow.

W ramach kontroli upowaznieni pracownicy Urzedu moga bada¢ dokumenty 1 inne
nos$niki informacji, ktéore maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidlowosci
wykonywania zadania oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na piSmie informacji dotyczacych
wykonania zadania publicznego.

W przypadku, gdy w sprawozdaniu z wykonania zleconego zadania zostana ujawnione
nieprawidtowosci lub sposob realizacji bedzie budzit watpliwosci co do prawidlowosci
podjetych przez Zleceniobiorce dziatan, wydzial kontrolny dokonuje kontroli
prawidtowos$ci wykorzystania dotacji w siedzibie Zleceniobiorcy.

Do pracownikow wydziatdéw merytorycznych Urzedu bioragcych udziat w weryfikacji
I kontroli realizacji zleconego zadania stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2000
z p6zn. zm.) dotyczace wytaczenia pracownika.

Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu,
atakze w okresie 5 lat po jego zakonczeniu, liczac od poczatku roku nastepujacego
po roku, w ktorym Zleceniobiorca realizowal zadanie publiczne.

Kontrola moze by¢ przeprowadzona w siedzibie Zleceniodawcy w oparciu 0 dokumenty
I urzadzenia ksiegowe dostarczone przez Zleceniobiorce wraz z rozliczeniem wykonania
zadania publicznego, a takze w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania
publicznego.



§ 10.

1. Kontrola, o ktorej mowa w § 9 obejmuje:

1) stan realizacji zadania oraz wykonania go zgodnie z umowg, w tym poziom
osiggniecia zatozonych w ofercie rezultatow;

2) efektywno$¢, rzetelnos¢ i jako$¢ wykonania zadania;

3) prawidlowos$¢ wykorzystania srodkow publicznych otrzymanych na realizacje¢ zadania
oraz wykorzystanie deklarowanych innych $rodkow finansowych oraz wkiadu
0sobowego i rzeczowego;

4) prowadzenie dokumentacji okre$lonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.

2. Zleceniobiorca na zadanie kontrolujacego zobowigzana jest dostarczy¢ lub udostepnié
okreslonym przez kontrolujacego.

3. Z czynnosci kontrolnych sporzadza si¢ protokot, ktory podpisuja osoby kontrolujace
oraz upowaznieni przedstawiciele Zleceniobiorcy, a zatwierdza dyrektor wydziatu
kontrolnego.

4. W przypadku stwierdzenia, podczas kontroli w trakcie realizacji zadania,
nieprawidtowosci lub wykorzystania $rodkow niezgodnie z przeznaczeniem Prezydent
wydaje zalecenia i ustala termin usuni¢cia nieprawidtowosci.

5. W przypadku, gdy Zleceniobiorca zadania odméwi usuniecia nieprawidlowoSci
lub nie usunie ich w wyznaczonym terminie, umowa moze zosta¢ rozwigzana, a Srodki
finansowe na realizacj¢ zadania podlegaja zwrotowi na konto Zleceniodawcy
wraz z odsetkami liczonymi — jak od zalegtosci podatkowych — na zasadach okre§lonych
w umowie o realizacj¢ zadania publicznego i w przepisach o finansach publicznych.

§11

1. Wydzial merytoryczny moze prowadzi¢ monitoring zleconych zadan publicznych
w trakcie ich realizaciji.

2. Monitoring, o ktérym mowa w ust. 1, moze polega¢ w szczegdlnosci na przeprowadzeniu
wizyty monitorujacej realizacje umowy, ktorej celem jest obserwacja i maksymalnie
obiektywny opis zaistniatej sytuacji w siedzibie Zleceniobiorcy lub miejscu wskazanym
jako miejsce wykonywania umowy realizacji zadania.

3. Prezydent informuje Zleceniobiorce 0 fakcie i wyniku wizyty monitorujacej najpozniej
14 dni od dnia przeprowadzenia wizyty. Ewentualne stwierdzone nieprawidtowosci moga
by¢ podstawg do wszczecia kontroli, o ktorej mowa w par. 9 ust. 5.



