Zarzadzenie Nr 123/2006
Prezydenta Miasta Nowego Sacza
z dnia 25 kwietnia 2006r.

w sprawie: regulaminu zlecania zadan publicznych.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zniejszymi zmianami), art. 176 ustawy z dnia
30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 249 poz. 2104), w
zwiazku z art. 11 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2003r. Nr 96, poz. 873 z p6zniejszymi zmianami), zarzadzam, co
nastepuje:

§1

Przyjmuje si¢ regulamin zlecania zadan publicznych stanowiacy Zatacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 476/2005 Prezydenta Miasta Nowego Sacza z dnia 27 pazdziernika
2005r. w sprawie ustanowienia regulaminu zlecania zadan publicznych.

§3

Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie na tablicy
ogloszen Urzedu Miasta Nowego Sacza oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Nowego Sqcza
(-) Jozef A. Wiktor



Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 123/2006
Prezydenta Miasta Nowego Sacza
z dnia 25 kwietnia 2006r.

REGULAMIN
zlecania zadan publicznych

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a)

b)
c)

d)

2)

ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci
pozytku publicznego 1 o wolontariacie (Dz. U. Nr 96 poz. 873 zpdzniejszymi
zmianami);

miescie — rozumie si¢ przez to miasto Nowy Sacz;

organizacji — rozumie si¢ przez to organizacje pozarzadowe oraz inne podmioty,
o ktorych mowa w art. 3 ust. 2 1 3 ustawy;

konkursie — rozumie si¢ przez to otwarty konkurs ofert, o ktorym mowa w art. 11
ust. 2 ustawy;

dotacji — rozumie si¢ przez to dotacje w rozumieniu art. 106 ust. 2 pkt. 1 lit. d ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 249 poz.
2104);

programie — rozumie si¢ przez to roczny program wspotpracy Miasta Nowego Sacza
z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢
pozytku publicznego;

rozporzadzeniu — rozumie si¢ przez to Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005 roku w sprawie wzoru oferty realizacji zadania
publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego 1 wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2005 roku Nr 264, poz. 2207).

§2

Regulamin okresla tryb postgpowania o udzielenie dotacji, sposob jej rozliczania oraz sposob
kontroli wykonania zadania zleconego organizacjom pozarzadowym 1 innym podmiotom
prowadzacym dzialalno$¢ pozytku publicznego.



1.

2.

Rozdzial 1T
Otwarty konkurs ofert

§3

Prezydent Miasta Nowego Sacza oglasza otwarty konkurs ofert na zlecanie realizacji

zadan publicznych.

Konkurs, o ktorym mowa w ust. 1 oglaszany jest co najmniej dwa razy w roku:

1) Do 30 listopada roku poprzedzajacego rok realizacji zadania, dla projektow
realizowanych w pierwszym poétroczu danego roku;

2) Do 30 kwietnia danego roku, dla projektéw realizowanych w drugim péiroczu.

Konkursy uzupehiajace moga by¢ oglaszane w przypadku:

1) Niewykorzystania §rodkow finansowych przeznaczonych na realizacj¢ zadan
publicznych;

2) Zlozenia przez organizacj¢ oferty realizacji zadania publicznego, w trybie art. 12
ustawy.

§4

Ogloszenie o konkursie podaje si¢ do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie
w dzienniku o zasiggu lokalnym, tablicy ogloszen Urzedu Miasta oraz w Biuletynie
Informacji Publiczne;.

§5

Podmiotami uprawnionymi do sktadania ofert sa:

l.
2.

Organizacje pozarzadowe,

Osoby prawne i jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepisOw o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do
innych ko$ciotow 1 zwiazkdw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia
1 wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenia dzialalnosci pozytku
publicznego,

Stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego, prowadzace dziatalno$¢ pozytku
publicznego,

Jednostki organizacyjne podlegte organom administracji publicznej lub przez nie
nadzorowane.

§6

Warunkiem przystapienia do konkursu jest ztoZzenie w terminie okre§lonym w ogloszeniu
oferty na Dzienniku Podawczym w Ratuszu, Rynek 1, pok. 9 lub przestanie oferty na adres
korespondencyjny Urzedu Miasta Nowego Sacza, Rynek 1, 33-300 Nowy Sacz (liczy si¢ data
wptywu na Dziennik Podawczy Urzedu Miasta) z dopiskiem ,,OTWARTY KONKURS
OFERT”.

1.
2.

§7
Ztozona oferta musi by¢ zgodna ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu.

Do oferty nalezy dotaczy¢ n/w dokumenty:



hd

1) dokument stanowiacy o podstawie dziatalnosci podmiotu: w przypadku fundacji
1 stowarzyszen — aktualny wypis z Krajowego Rejestru Sadowego, w przypadku
pozostalych podmiotow — innego dokumentu wtasciwego dla tego podmiotu,

2) sprawozdanie finansowe z dziatalno$ci podmiotu za ubiegly rok lub — w przypadku
krotszej dziatalnosci — za okres tej dziatalno$ci, sporzadzone na podstawie ustawy
z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 roku Nr 76, poz. 694
z pozniejszymi zmianami) — bilans,

3) sprawozdanie merytoryczne z dziatalno$ci podmiotu za ubiegly rok lub — w przypadku
krotszej dziatalnosci — za okres tej dziatalnosci,

4) statut podmiotu,

5) umowa partnerska lub o$§wiadczenie partnera w przypadku, gdy zadanie publiczne
realizowane jest przy udziale innych podmiotow.

W  przypadku ztozenia kserokopii wymienionych powyzej dokumentéw, osoby
reprezentujace podmiot wystgpujacy o dotacj¢ powinny potwierdzi¢ je za zgodno$¢
z oryginatem.

Oferta oraz dokumenty bgdace jej zalacznikami dla swej wazno$ci winny by¢ opatrzone
data, pieczgcia oraz podpisem uprawnionych statutowo badz upowaznionych w tym celu
osOb. Oferta nie spelniajaca tego wymogu zostanie oceniona jako wadliwa,
a w konsekwencji pozostanie bez rozpatrzenia.

§8

Ztozone oferty winny uwzgledniaé realizacj¢ zadania w sposob fachowy, oszczedny
iterminowy oraz powinny by¢ sporzadzone z uwzglednieniem zasad uczciwej
konkurencji.

Rozpatrywane sa wylacznie oferty kompletne i prawidtowe, zlozone na obowigzujacym
formularzu w terminie okre§lonym w ogloszeniu o konkursie.

Oferty nie spelniajace wymogow formalnych oraz dotyczace wnioskéw wykraczajacych
poza zakres rzeczowy zadan okreslanych kazdorazowo w ogloszeniu, nie beda
rozpatrywane.

Zozenie oferty nie jest rownoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji.

Kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od okreslonej w ofercie.

Za poprawno$¢ ztozonego wniosku odpowiada wnioskodawca.

§9

Liste podmiotow ubiegajacych si¢ o realizacj¢ zadan publicznych umieszcza si¢ na tablicy
ogloszen Urzedu Miasta oraz na stronach internetowych Miasta w dziale ,,Organizacje
pozarzadowe” w ciagu 7 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

1.

Rozdziatl 111
Weryfikacja ofert

§10

Ztozone oferty sa rejestrowane przez koordynatora wspoOtpracy z organizacjami
pozarzadowymi, a nastepnie przekazywane do wydziatu merytorycznie odpowiedzialnego



za obszar wspolpracy zgodnie z okreSlonym w ofercie szczegblowym zakresem
rzeczowym zadania.

. W przypadku ofert, ktorych zakres rzeczowy zadania odpowiada kilku obszarom
wspoOtpracy koordynator:

1) Zasigga opinii wydzialow merytorycznie odpowiedzialnych za obszary wspotpracy
zblizone swym zakresem do zlozonej oferty;

2) Wzywa upowaznionego przedstawiciela organizacji do ztozenia — w terminie 7 dni —
deklaracji w jakim obszarze wspOlpracy organizacja zamierza ubiegac si¢ o $rodki
finansowe. W przypadku braku odpowiedzi we wskazanym terminie przedmiotowa
oferta pozostanie bez rozpatrzenia.

§ 11

. Ztozone oferty sa rozpatrywane pod wzgledem formalnym przez pracownika wydziatu
odpowiedzialnego merytorycznie za dany obszar wspolpracy zgodnie z ustalonymi
wymogami, tj.:

1) Ziozenie kompletnej 1 prawidtowej oferty na obowiazujacym formularzu oraz
dotaczenie do niej wymaganych zalacznikéw okre§lonych w § 7 ust. 2 pkt. 1 —3;

2) Zgodnosci oferty ze statutem podmiotu wnioskujacego o dotacje;
3) Zgodnosci oferty z katalogiem zadan zawartym w ogtoszeniu konkursu.

. W przypadku ofert z obszaréw: ,,Ochrona Zdrowia” oraz ,,Gminny Program Profilaktyki
i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych” dodatkowym kryterium oceny formalnej
jest zgodno$¢ z obowiazujaca strategia Miasta, zadaniami Gminnego Programu
Profilaktyki i Rozwiazywania Problem6éw Alkoholowych i Przeciwdziatania Narkomanii.

. W przypadku ofert z obszaru ,,Wspotpraca Zagraniczna Miasta” dodatkowym kryterium
oceny formalnej jest zgodno$§¢ z obowiazujaca strategia Miasta oraz z zapisami
w umowach o wspotpracy partnerskiej lub listach intencyjnych, zawartych pomigdzy
Nowym Saczem, a miastami i regionami innych panstw tj.: Columbia County (USA),
Kiskunhalas (Wegry), Lievin (Francja), Narwik (Norwegia), Netanya (Izrael), Presov
(Stowacja), Schwerte (Niemcy), Stara Lubovna (Stowacja), Stryj (Ukraina), Troki
(Litwa), Region Molise (Wlochy), Isernia (Wtochy), Gabrovo (Butgaria), Suzhou (Chiny).

Oferty spetniajace kryteria formalne sa zbiorczo przekazywane do wlasciwej dla danego
obszaru Komisji Konkursowej, ktéra ocenia oferty wedlug kryteriow okreslonych w § 14,
ust. 1 pkt. 1 —3.

Oferty nie spetniajace wymogoéw formalnych sa przekazywane koordynatorowi
wspotpracy z  organizacjami  pozarzadowymi, ktory informuje  oferentow
o niedopuszczeniu ofert do konkursu.

Rozdzial IV
Komisje Konkursowe

§12

. Komisje Konkursowe powotywane sa odrebnie dla poszczegdlnych obszaréw wspotpracy
okreslanych corocznie w Programie.



2. W sktad Komisji Konkursowych wchodza:

1) Przewodniczacy Komisji — Prezydent Miasta lub osoba wskazana przez Prezydenta
Miasta.

2) Zastgpca przewodniczacego Komisji — Dyrektor Wydzialu merytorycznie
odpowiedzialnego za dany obszar wspoltpracy.

3) Przewodniczacy wiasciwej dla danego obszaru wspoipracy komisji Rady Miasta
Nowego Sacza lub osoba wskazana przez Przewodniczacego Rady Miasta.

4) Pracownik merytoryczny.

5) Koordynator wspolpracy miasta Nowego Sacza z organizacjami pozarzadowymi
petiacy funkcje sekretarza Komisji Konkursowe;.

§13

1. Posiedzenia Komisji odbywac si¢ beda w siedzibie Urzedu Miasta.
2. Terminy posiedzen ustala przewodniczacy.

Komisja Konkursowa moze obradowa¢ w niepelnym sktadzie w liczbie minimum 3 0s6b
w tym obligatoryjnie Przewodniczacy Komisji lub Zastgpca Przewodniczacego Komisji.

§ 14

1. Komisje Konkursowe oceniaja oferty wedlug nastgpujacych kryteriéw:

1) Mozliwosci realizacyjne tj. posiadana baza lokalowa i zasoby rzeczowe, kompetencje
1 kwalifikacje 0s6b zaangazowanych w projekt oraz wktad pracy wolontariuszy —
z waga maksymalnie 3 punktow;

2) Perspektywy kontynuacji projektu w latach nastepnych, takze w przypadku
zmniejszenia udziatu $rodkéw budzetu Miasta w ich finansowaniu — z waga
maksymalnie 2 punktow;

3) Efektywno$¢ kosztowa tj. stosunek srodkow oczekiwanych z budzetu miasta do
udzialu wlasnego oraz innych zrédet finansowania projektu — z waga maksymalnie 5
punktow;

4) Wiarygodno$¢ organizacji tj. dotychczasowa wspoétpraca z administracja publiczna —
opinia wlasciwych jednostek administracji publicznej — z waga maksymalnie 2
punktow.

2. Srednia arytmetyczna punktéw przyznanych ofercie przez cztonkéw Komisji
Konkursowej stanowi ,,oceng oferty”.

3. Projekty moga uzyska¢ maksymalnie 12 punktow, przy czym do dalszego postgpowania
zakwalifikowane zostana projekty, ktore uzyskatly co najmniej potowe ogdlnej sumy
punktow.

4. Komisja Konkursowa sporzadza protokét z postgpowania, ktory wraz z lista
zakwalifikowanych wnioskow przedklada Prezydentowi Miasta celem zatwierdzenia.



Rozdzial V
Wyniki konkursu

§ 15

Prezydent Miasta zatwierdza wyniki postgpowania konkursowego.

Listg organizacji, ktorym przyznano S$rodki z budzetu Miasta oraz wysoko$¢
przedmiotowych dotacji publikuje si¢ na tablicy ogloszen Urzgdu Miasta oraz na stronach
internetowych Miasta w dziale ,,Organizacje pozarzadowe” w ciagu 7 dni od
zatwierdzenia wynikdéw postgpowania konkursowego przez Prezydenta Miasta.

Dyrektor Wydzialu merytorycznie odpowiedzialnego za dany obszar wspotpracy
powiadamia organizacje o przyznanych s$rodkach, podajac réwnoczesnie informacje
0 miejscu 1 terminie zawarcia umowy.

W odniesieniu do wynikow postgpowania konkursowego nie stosuje sig trybu odwotania.

Rozdzial V1
Przekazanie dotacji oraz kontrola realizacji zadania

§ 16

Zleceniobiorcy zobowiazani sa do:

1.

Korekty kosztorysu projektu w przypadku przyznania dotacji w wysokos$ci nizszej niz
wnioskowana, przy zachowaniu proporcji pomigdzy zrdédtami finansowania nie
mniejszych niz zadeklarowane w ofercie;

Prowadzenia wyodregbnionej dokumentacji finansowo — ksiggowej srodkoéw finansowych
otrzymanych na realizacj¢ umowy;

Sporzadzania 1 sktadania sprawozdan z wykonania zadania publicznego w terminie
okreslonym w umowie, zgodnie ze wzorem sprawozdania przyjetym w Rozporzadzeniu.

§17

Dotacje nie moga by¢ wykorzystywane na:
1) zadania i zakupy inwestycyjne;

2) pokrycie kosztoéw utrzymania biura organizacji starajacej si¢ o przyznanie dotacji (za
wyjatkiem kosztow wynikajacych bezposrednio z wykonywanego zadania oraz
kosztéw otwarcia 1 utrzymania rachunku bakowego, o ktérym mowa w § 16 ust. 2);

3) remonty budynkow (za wyjatkiem obiektow stanowiacych wilasno$¢ komunalna
Miasta)

Dotacja na realizacje zadania przekazywana jest w oparciu 0 umoweg, przelewem na
rachunek bankowy organizacji wskazany w umowie.

Dopuszcza si¢ przekazywanie dotacji jednorazowo lub w transzach, w zaleznosci od
rodzaju i1 specyfiki zadania zleconego.



§ 18
Organizacja otrzymujaca dotacj¢ nie moze jej wykorzysta¢ na inne cele niz okreslone
W umowie.

W przypadku stwierdzenia wydatkowania $rodkéw niezgodnie z przeznaczeniem,
organizacja zobowiazana jest do ich zwrotu wraz z odsetkami liczonymi — jak od
zaleglo$ci podatkowych — od daty przekazania dotacji.

Wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem wyklucza prawo otrzymania dotacji
przez kolejne 3 lata liczac od dnia stwierdzenia nieprawidlowego wykorzystania dotacji.

§ 19
Prezydent Miasta sprawuje kontrole¢ wykonania zadania przez organizacj¢ pozarzadowa,

w tym wydatkowania przekazanych jej Srodkow.

W ramach kontroli upowaznieni pracownicy Urzedu Miasta Nowego Sacza moga badaé
dokumenty 1 inne no$niki informacji, ktére maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny
prawidlowosci wykonywania zadania, oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na piSmie
informacji dotyczacych wykonania zadania.

Kontrole moga by¢ przeprowadzane w siedzibie Zleceniodawcy w oparciu o dokumenty
i urzadzenia ksiggowe dostarczone przez Zleceniobiorc¢ wraz z rozliczeniem wykonania
zadania publicznego.

§ 20

Kontrola, o ktorej mowa w § 19 obejmuje:

1) Wykonanie zadania zgodnie z umowa;

2) Efektywnos¢, rzetelnosé i1 jakos¢ wykonania zadania;

3) Wykorzystanie srodkow otrzymanych z budzetu Miasta;

4) Prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.

Organizacja pozarzadowa na zadanie kontrolujacego zobowiazana jest dostarczy¢ lub
udostepni¢ dokumenty i inne no$niki informacji oraz udziela¢ wyjasnien i informacji
w terminie okres§lonym przez kontrolujacego.

Fakt przeprowadzenia kontroli danego dokumentu odnotowuje si¢ poprzez zlozenie
podpisu i daty.

Z czynnosci kontrolnych sporzadza sig protokot.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w realizacji zadania lub wykorzystania
srodkdéw niezgodnie z przeznaczeniem Prezydent Miasta wydaje zalecenia i ustala termin
usunigcia nieprawidlowosci.

W przypadku, gdy wykonawca zadania odmoéwi usunigcia nieprawidtowosci lub nie
usunie ich w wyznaczonym terminie, umowa moze zosta¢ rozwiazana, a $rodki finansowe
na realizacj¢ zadania podlegaja zwrotowi do budzetu Miasta wraz z odsetkami liczonymi
—jak od zaleglo$ci podatkowych — od dnia przekazania dotacji.



Rozdzial VII
Skladanie ofert poza konkursem

§ 21
Organizacje moga z wlasnej inicjatywy ztozy¢ ofertg realizacji zadania publicznego poza
otwartym konkursem ofert.

Do skladania ofert poza otwartym konkursem ofert uprawnione sa organizacje
wymienione w § 5 ust. 1 — 3.

§ 22

Prezydent Miasta w terminie nieprzekraczalnym 2 miesigcy:

1) Rozpatruje celowos¢ realizacji zadania okreslonego w ofercie, o ktérej mowa w § 21
ust. 1,

2) Informuje oferenta o podjetej decyzji oraz trybie zlecania zadania publicznego,
3) Ogtasza otwarty konkurs ofert zgodnie z trybem okreslonym w Rozdziale II.

Oferta zlozona z wlasnej inicjatywy, w konsekwencji ktorej zostal ogloszony otwarty
konkurs ofert, traktowana jest jako oferta zlozona w terminie okreslonym w ogloszeniu
o konkursie.



